
Stichwortverzeichnis

A
Abspielen von CDs 262
Administrator 114
Adobe Acrobat Reader 163
Aktivierung von Windows 280
An Startseite anheften 64, 75
Andocken

Apps 55
Fenster 138

Anzeigeformate, Kalender-App 207
App-Leiste 60
Apps 37

aktualisieren 233
alle anzeigen 46
alle geöffneten anzeigen 53
andocken 55
auf dem Desktop 44
auf der Startseite 44
auswählen 45, 74
bewerten und rezensieren 234
deinstallieren 237
Einstellungen ändern 67
Fotos 250
Ihre Apps 231
im Store suchen 224
Infos auf Sperrbildschirm
anzeigen 210
installieren 226
Internet Explorer (Desktop) 168
Internet Explorer (Startseite) 152
Kacheln 44
Kalender 206

Kamera 244
Kontakte 195
Mail 173
Microsoft-Konto 196
mit Task-Manager beenden 145
Musik 267
Namen suchen 225
öffnen 47
Reader 163
Reisen 50
schließen 58
Skype 212
sortieren 74, 232
Store 219
suchen 71
Updates 233
Video 271
wechseln 51
Wetter 47

Ask, Suchmaschine 161
Audio-CDs wiedergeben 262
Auffrischen (Funktion) 344
Automatisch verbinden, Netzwerk-

verbindungen 102

B
Beantworten, E-Mails 183
Beenden von Windows 8.1 40
Benefind, Suchmaschine 161
Benimmregeln für E-Mails 178
Benutzerkonto

abmelden 117
hinzufügen 113
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Kennwort erstellen 118
löschen 122
lokales in Microsoft-Konto umwan-
deln 106
PIN erstellen 120
Profilbild anpassen 86

Betreff, E-Mails 177
Bewertungen abgeben 234
Bildbibliothek 250
Bilder siehe auch Fotos

Ordner 244
Bildschirmabbildungen erstellen 251
Bildschirmauflösung 44
Bildschirmlupe (erleichterte Bedie-

nung) 91
Bildschirmtastatur 33

erleichterte Bedienung 92
Layouts 33

Bing
Optionen 162
Registerkarten 162
Suchmaschine 152

Bluetooth 297
Browser 151

Adressfeld 152
Websites öffnen 152

C
CDs

kopieren 265
Musik-App 267
wiedergeben 262
Windows Media Player 262

Charms 39
Charms-Leiste 37

einblenden 37
Tastenkombination 38

Chatten
Definition 203
via Skype 212

Cloud 332
Communities 193
Computer

auffrischen 344
einschalten 26
herunterfahren 40
Steuerung 27

Cursor 32

D
Dateien

im Explorer auswählen 320
kopieren 325, 335
löschen 327
suchen nach 306
umbenennen 326
verschieben 324
wiederherstellen 329, 342

Dateiversionsverlauf
ausschalten 283
Dateien wiederherstellen 342
einschalten 283, 339
Einstellungen ändern 340
Systemsteuerung 340

Datensicherung
auf externe Datenträger 333
mit Dateiversionsverlauf 339

Datenträger, externe 331
Datum ändern 129
Deinstallieren, Apps 237
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Desktop 125
anzeigen 126
Apps 44
Center für erleichterte
Bedienung 94
Datum und Uhrzeit ändern 129
Definition 277
Fenster 131
Hintergrund anpassen 140
Internet Explorer 168
Kachel 126
Programme installieren 288
Systemsteuerung 279
Taskleiste 127

Dialogfeld (Definition) 129
Doppelklicken (Definition) 136
Downloads (Definition) 222
Dropdownliste (Definition) 131
Drucken

E-Mails 184
Fotos 254
PDF-Dateien 166
Webseiten 156

Drucker
Einstellungen anzeigen 301
in Betrieb nehmen 299
in den PC-Einstellungen an-
zeigen 298
in Systemsteuerung anzeigen 300
Testseite drucken 302

Durchsuchen 85

E
E-Mails 173

beantworten 183
Benimmregeln 178

drucken und synchronisieren 184
empfangen und lesen 181
formatieren 178
Fotos versenden 253
Junk 175
Konten 187
Konto hinzufügen 190
schreiben 176
senden 178
Spam 175

Einfügemarke siehe Cursor
Einstellungen

Apps 67
Charm 39
Internet Explorer 167

Emoticons 34
Empfangen von E-Mails 181
Energie sparen 40
Entwürfe, Mail-App 174
Erleichterte Bedienung 90
Explorer 131

Ansichten 312
Dateien auswählen 320
Dateien und Ordner kopieren 335
Elemente 308, 311
externe Datenträger anzeigen 335
Favoriten hinzufügen 319
Netzwerk 316
Ordner anlegen 318
Rückgängig-Funktion 322

Externe Datenträger 331
Externe Festplatten 296, 332 f.

F
Facebook 195

mit Kontakte-App verbinden 200

Stichwortverzeichnis
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Favoriten
im Explorer hinzufügen 319
löschen 319

Fenster
andocken 138
anordnen 135
auf dem Desktop 131
Größe ändern 134
Inhalt 133
maximieren 132
Menüband 133
minimieren 132
schließen 133
Statusleiste 133

Festplatten, externe 296, 332 f.
Firewall 282
Flickr 195
Formatieren von E-Mails 178
Fotogalerie installieren 288
Fotos

als Hintergrund 252
anzeigen 250
automatisch importieren 249
bearbeiten 256
Belichtung 245
Desktophintergrund 141
Diashow 251
drucken mit der Fotos-App 254
Fotogalerie installieren 288
importieren 247
löschen 252
mit der Kamera-App aufnehmen 244
per E-Mail versenden 253
Screenshots erstellen 251
zoomen 251
zuschneiden 259

Fotos-App
Bilder bearbeiten 256
Fotos anzeigen 250
Fotos drucken 254
Fotos importieren 247
Fotos löschen 252

Freigabe, Netzwerkverbindungen 103
Funktionstasten 32

G
GB 331
Geräte

Charm 39
in den PC-Einstellungen anzeigen
und hinzufügen 298
in der Systemsteuerung anzeigen
und hinzufügen 300
Optionen 300

Gerätetreiber 297
Gesten 30
Gigabyte siehe GB
Gmail-Konto hinzufügen 190
Google, Suchmaschine 161
Gruppen auf Startseite 76

H
Hardware

in den PC-Einstellungen anzeigen
und hinzufügen 298
in der Systemsteuerung anzeigen
und hinzufügen 300
zusätzliche 296

Heimnetzgruppe
Kennwort 315
PC-Einstellungen 313
Ressourcen freigeben 314
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Herunterfahren 40
Hoher Kontrast (erleichterte Bedie-

nung) 92
Hyperlinks siehe Links

I
IE siehe Internet Explorer
Importieren

Fotos 247
Fotos, automatisch 249

Infobereich 128
Installieren

Apps 226
Desktopprogramme 288
Updates 285
Windows 8.1 347

Instant Messages 214
Internet 151

Adressen 152
Netzwerkverbindungen 99
Sicherheitseinstellungen 282
suchen in 160
Suchmaschinen 152
Verbindung herstellen 98

Internet Explorer
anpassen 167
Desktopversion 168
navigieren in 152
Registerkarten 157
Startseite 152

J
Junk-Mails 175

K
Kacheln 37, 44

an Startseite anheften 64, 75
anzeigen 45
auf der Startseite verschieben 76
Desktop 126
Größe ändern 78

Kalender-App
Anzeigeformate 207
Termine eintragen 206

Kalibrieren, Touchscreen 304
Kamera-App

Belichtung 245
Fotos und Videos aufnehmen 244
Profilbild 87
Timer 245

Kartenleser 246, 335
Kennwort

ändern oder entfernen 119
erstellen 118
Heimnetzgruppe 315

Klicken 29
Kontakte

in Kontakte-App suchen 202
neue anlegen 195
Profilbild 198

Kontakte-App
Facebook-Konto einbinden 200
Kontakte suchen 202
Konto hinzufügen 200
neue Kontakte eingeben 195
soziale Netzwerke einbinden 199

Konten
Benutzerkonten 86
E-Mail-Einstellungen 187
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Facebook mit Kontakte-App ver-
binden 200
für E-Mail hinzufügen 190
in Kontakte-App hinzufügen 200

Kontextmenü 128
Kontrollkästchen (Definition) 141
Kopieren von CDs 265

L
Lesen von E-Mails 181
LinkedIn 195
Links 152
Live-Kacheln 44
Lizenzbedingungen 347
Lokales Benutzerkonto

in Microsoft-Konto umwandeln 106
wechseln zu Microsoft-Konto 112

M
Mahjong 225
Mail-App 173

E-Mail-Konto hinzufügen 190
E-Mails empfangen und lesen 181
E-Mails schreiben 176
Einstellungen ändern 187
Konten hinzufügen 190
Konteneinstellungen 187
Ordner 174
Postausgang 175

Mails siehe E-Mails
Maus 29

klicken 29
Mausrad 29
rechte Maustaste 29
ziehen 29

Mausrad 29

Mauszeiger 29
Maximieren (Fenster) 132
Menüband 133, 308
Microsoft-Konto

E-Mail 173
erstellen 106
für Apps 196
wechseln zu 112

Microsoft-Programme, Updates 287
Mikrofon 296
Minimieren (Fenster) 132
Multifunktionsdrucker 296
Musik

kaufen 269
Ordner 265

Musik-App 267

N
Nachrichten siehe E-Mails
Navigationsbereich (Explorer) 311
Netzlaufwerke 332
Netzwerk- und Freigabecenter (Sys-

temsteuerung) 317
Netzwerke

Erkennung 316
Firewall 282
Heimnetzgruppe 314
Problembehandlung 317
Ressourcen freigeben 314
soziale 193
suchen 316

Netzwerkerkennung 316
Netzwerkverbindungen

automatisch verbinden 102
Freigabe 103
nicht verfügbar 100
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Router 100
Sicherheitsschlüssel 103
Symbole 99
trennen 104
unsichere 101
WLAN 101

Neu starten 40

O
OneDrive siehe SkyDrive
Ordner

im Explorer erstellen 318
kopieren 335
löschen 327
Mail-App 174
Musik 265
umbenennen 326
Videos 271
wiederherstellen 329

P
Papierkorb 329
PayPal 239
PC-Einstellungen

anzeigen 82
App-Infos auf Sperrbildschirm
anzeigen 210
Erleichterte Bedienung 90
Geräte anzeigen 298
Heimnetzgruppe 313
Kategorien 82
Profilbild anpassen 86
Sperrbildschirm anpassen 84

PC-Namen 348

PDF-Dateien
drucken 166
öffnen 163

Peripheriegeräte siehe Hardware
Pfeiltasten 32
PIN

ändern oder löschen 122
erstellen 120

Pinterest 195
Pixel 44
Plug and Play 296
Postausgang, Mail-App 175
Posteingang, Mail-App 174
Problembehebung 283
Produktschlüssel 347
Profilbild

anpassen 86
Kamera-App 87
Kontakte 198

Provider 173

Q
QWERTZ siehe Bildschirmtastatur

R
Reader-App 163
Rechnungsdaten im Store hinter-

legen 238
Rechte Maustaste 29
Rechtschreibprüfung, E-Mail 178
Registerkarten

im Explorer 309
in Internet Explorer 157

Reisen-App 50
Ressourcen freigeben 314
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Rezensionen schreiben 234
Rippen siehe Kopieren von CDs
Router 100

S
SafeSearch 162
Scanner 296
Schließen

Apps 58
Fenster 133

Screenshots erstellen 251
Senden von E-Mails 178
Shortcuts siehe Tastenkombinationen
Sicherheitsoptionen im Wartungs-

center 281
Sicherheitsschlüssel, Netzwerkver-

bindungen 103
SkyDrive 165, 332
Skype 212

Sofortnachrichten senden 214
SmartScreen 282
Soziale Netzwerke

Definition 193
Facebook 195
Flickr 195
in Kontakte-App einbinden 199
Konto anlegen 194
Pinterest 195
Twitter 195
XING und LinkedIn 195

Spam-Mails 175
Speicherkapazität 332
Speicherkarten 331, 335
Sperrbildschirm 26

anpassen 84

App-Infos anzeigen 210
Spiele, Mahjong 226
Sprachausgabe (erleichterte Bedie-

nung) 90
Sprungliste 145
Spyware 282
Standort hinzufügen, Wetter-App 62
Start, Charm 39
Startseite 37

anpassen 77
Apps 44
Definition 43
Hintergrund ändern 95
Internet Explorer 152
Kacheln hinzufügen 64
Kacheln verschieben 76
nach rechts scrollen 37, 45
Websites als Kacheln anheften 155
wechseln zu 48
zum Desktop wechseln 126

Statusleiste 133
Store-App 219

Apps aktualisieren 233
Apps bewerten und rezensieren 234
Apps installieren 226
Apps suchen 224
eigene Apps anzeigen 231
Kategorien 221 f.
Mahjong 225
Rechnungsdaten hinterlegen 238

Streifen siehe Wischen
Suchen

Apps 71
Charm 39
Dateien 306
im Internet 160
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Musik 268
Netzwerk 316
Videos 271

Suchmaschinen 160
Bing 152, 162
verschiedene 161

Surfen 151
Symbolleiste für den Schnellzugriff

132
Funktion hinzufügen 322

Synchronisieren, E-Mails 184
System (Systemsteuerung) 280
Systeminformationen anzeigen 280
Systemsteuerung

Center für erleichterte
Bedienung 94
Dateiversionsverlauf 340
Geräte anzeigen 300
Netzwerk- und Freigabecenter 317
System 280
Wartungscenter 280

T
Task-Manager 145

Tablet-Computer 304
Taskleiste 127

Datum und Uhrzeit ändern 129
Definition 125
Symbole anheften 143

Tastatur 31
Bildschirmtastatur 33

Tasten 31
TB 332
Teilen 185

Charm 39
Fotos 253

Telefonieren via Skype 212
Terabyte siehe TB
Termine

bearbeiten 210
eintragen 206

Tippen (Touchscreen) 30
Titelleiste 132
Touchscreen 30

kalibrieren 304
Treiber siehe Gerätetreiber
Tweets 195
Twitter 195

U
Uhrzeit ändern 129
Umbenennen, Dateien und Ordner 326
Updates

für Apps installieren 233
für Microsoft-Programme 287
für Windows installieren 89
optionale installieren 285
wichtige 285

URL 152
USB 296
USB-Sticks 331, 333

V
Verkleinern (Fenster) 132
Video-App 271
Videos

eigene anzeigen 271
kaufen oder leihen 272
mit Kamera-App aufnehmen 244
Ordner 271
suchen 271

Virenschutz 282
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W
Wartungscenter 280

Optionen 283
Web siehe Internet
Webbrowser siehe Browser
Webinhalte teilen 185
Webseiten

Definition 151
drucken 156

Websites
an Startseite anheften 155
Definition 151
im Browser öffnen 152
mehrere öffnen 157

Wechseldatenträger 331
Wetter-App 47

Einstellungen 68
Inhalte 66
Standort hinzufügen 62

Wiederherstellen, Dateien und
Ordner 329

Windows 8.1
Aktivierung 280
beenden 40
installieren 347
neu starten 40
Problembehebung 283
Reader 164
Startseite 37
Updates 89

Windows Fotogalerie 260
Windows Media Player

Musik wiedergeben 262
Steuerelemente 264
Steuerung 263

Windows SmartScreen 282
Windows Update 285
Wischen (Touchscreen) 30
WLAN 101
World Wide Web siehe Internet

X
Xbox Music 267
Xbox Video 271
XING 195
XPS Document Writer 301

Y
Yahoo!, Suchmaschine 161

Z
Zahlungsmethoden im Store 239
Zeigegeräte 296
Ziehen

mit dem Finger 30
mit der Maus 29

Zoomen, Definition 251
Zuschneiden von Fotos 259

Windows 8.1 für Senioren für Dummies

360


