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A
Abfindung  256–257
Abfindungsformel  257
Abmahnung  69, 72, 91, 

101, 143, 337
Absetzung des 

 Betriebsrats  307
Akkordsätze  77
Alkohol im Betrieb  221
Alkoholverbot  66, 230
Allgemeines Gleichbehand-

lungsgesetz  330, 337
Altersteilzeit  222
Altersvorsorge, be-

triebliche  256
Amtszeit des Betriebsrats  

268, 279, 287
Änderungskündigung  337
Angelegenheiten, soziale  61
Anhörung des Be-

triebsrats  86
Ansprechpartner, richti-

ger  206–208
Ansprüche durchsetzen  126
Arbeitgeberverband  

178, 206, 215
Arbeitnehmer

ältere  99
ausländische  99
wahlberechtigte  36, 273

Arbeitnehmerentsende-
gesetz  315

Arbeitnehmerüber-
lassung  315

Arbeitnehmerüberlassungs-
gesetz  128, 337

Arbeitsgericht  93, 235, 337
Arbeitsgruppe  53
Arbeitsjubiläen  222
Arbeitslosengeld  260
Arbeitsrecht im Be-

trieb  130, 165
Arbeitsschutz  73, 75, 

100, 211, 337
Arbeitsschutzaus-

schuss  51, 94
Arbeitsschutzgesetz  

128, 211, 316
Arbeitsschutzvor-

schriften  128
Arbeitssicherheit  72, 312
Arbeitssicherheit, Fach-

kraft für  73

Arbeitssicherheitsge-
setz  129, 316

Arbeitsstättenverordnung  
117, 129, 316

Arbeits- und Gesundheits-
schutz  316

Arbeits- und Sozial-
ordnung  128

Arbeitsunfähigkeit  317, 332
Arbeitsunfähigkeits-

bescheinigung  338
Arbeitsunfall  338
Arbeitsvertrag  36, 221, 

223, 316, 331
Arbeitszeit  67, 221, 317

flexible  253
gleitende  342
Wochenarbeitszeit  223

Arbeitszeitgesetz  
68, 128, 317

Arbeitszeitkonto  338
Arbeitszeugnis  314
AT-Angestellte  77
Aufhebungsvertrag  338
Aufsichtsrat  56, 338
Augenhöhe  207, 325
Ausschreibung, innerbe-

triebliche  81
Ausschuss für Arbeitssi-

cherheit  338
Außertarifliche Ange-

stellte  338
Auswahlrichtlinien  234
Auszubildende  245

B
Baustellenverordnung  316
Behinderte  317
Behinderung der Betriebs-

ratsarbeit  242, 244–245
Belegschaftsbefragung  165
Belegschaftssprecher  44
Berater  252
Beratungsgespräch  104, 327
Beratungsrechte  34, 93
Bericht des Arbeitgebers   

176
Berufsbildung, Förde-

rung der  80
Berufsbildungsgesetz  318
Berufsgenossenschaft  94, 

136, 147, 165, 211, 312, 338
Berufskrankheit  312, 338

Beschäftigungs- und 
Qualifizierungsgesell-
schaft  256, 339

Beschäftigungsverhältnis, 
befristetes  314

Beschluss  46–47, 134, 
136, 217, 223, 234–235, 
264, 321, 324

Beschlussfassung  86
Beschlussverfahren  62, 137
Beteiligungsrechte  48
Betrieb  339
Betriebliche Altersvorsor-

ge  256, 314
Betriebliche Lohnge-

staltung  76
Betriebliche Ordnung  64
Betrieblicher Umwelt-

schutz  222
Betriebliches Vorschlagswe-

sen  78, 222, 339
Betriebliche Übung  

230, 331, 339
Betriebsänderung  239, 

249, 252, 254–256, 
339, 342, 345

Betriebsarzt  73, 339
Betriebsausschuss  47, 

215, 305, 339
Betriebsbegehung  159
Betriebsferien  71
Betriebsfrieden  84, 225, 283
Betriebskindergarten  222
Betriebsklima  221, 246, 339
Betriebskrankenkassen  313
Betriebsorganisation  250
Betriebsrat  278
Betriebsratsbüro  115, 140

Ausstattung  119
Größe  116

Betriebsratsmitglieder, 
Anzahl  270

Betriebsratssitzung  40, 45, 
58, 139, 215, 217, 305, 321
Beschluss  150
Dauer  141
Einladung  141
konstituierende 
Sitzung  304
Leitung  148
Ort  140
Protokoll  154
Tagesordnung  141, 143
Teilnehmer  146
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Termin  140
Themen  144

Betriebsratssprechstun-
de  234, 278

Betriebsratsvorsitzender  
45–46, 103, 141–143,  
148, 188, 194,  
213–214, 304–305
Stellvertreter  45, 47, 142

Betriebsratswahl  36, 57–58, 
96, 174, 178, 245, 256, 
263–264, 267, 269, 272, 
278–280, 286, 288–290, 
292–293, 296, 304, 
306–307, 346
Anfechtung  306
Kandidaten  264–265, 269, 
275, 277, 279,  282–284, 
292, 297, 300–301
Listenvertreter  276
Minderheitengeschlecht  
266, 268, 271–273, 279, 
286, 290–291, 301–302,  
304, 306
Nachfrist  276
persönliche Erklä rung   
294
Stimmenauszählung  284
Stimmzettel  296
Termin  268
Urne  280, 287, 291
Vorschlagslisten  275
Wahlurne  298–300
Wahlvorschläge  264

Betriebsschließung  35, 163
Betriebssicherheitsverord-

nung  129, 316
Betriebsspaltung  249
Betriebsübergang  250
Betriebsurlaub  222
Betriebsvereinbarung  35, 

49, 55, 65–66, 72, 74, 82, 
98, 104, 109, 121, 128, 144, 
159, 162, 165, 175, 189, 
191, 195, 208, 219–221, 
223–229, 231, 237, 240, 
245, 250, 255, 257, 
313–314, 317, 321, 331–332, 
340, 343, 346
erzwingbare  221, 321
freiwillige  222, 230
Gegenstand  227
Geltungsbereich  227
Geltungsdauer  227
Laufzeit  228
Nachwirkung  344
salvatorische Klausel  228

Betriebsverfassung  340
Betriebsverfassungsgesetz  

29–32, 127, 175, 189
Kommentar  128–129

Betriebsverlegung  249

Betriebsversammlung  
36–37, 45, 162–163, 
168, 173–174, 226, 229, 
239, 242, 247, 277, 281, 
288, 290–291, 306, 
335, 340, 346
Abteilungsver-
sammlung  177
außerordentliche  176
Bericht des Arbeit-
gebers  197
Bericht des Betriebs-
rats  187, 196
Beschluss  179
Diskussion  198
Einladung  141
Entgeltfortzahlung  179
erzwingbare  221, 226
freiwillige  222, 230
Häufigkeit  175
Leitung  193
Protokoll  200
Raum  160
Tagesordnung  186
Teilnahmepflicht  179
Teilnehmer  178
Teilversammlung  177
Termin  181
Themen  189

Betriebszugehörig-
keit  254, 258

Bildschirmarbeitsplatz   
222

Bildschirmarbeitsver-
ordnung  312

Bildungsurlaub  340
Brettbeauftragter  163
Briefwahl  264, 

266, 273, 282
Bundesagentur für 

Arbeit  344
Bundesanstalt für Arbeits-

schutz und Arbeitsmedizin 
(BAuA)  312

Bundesarbeitsge-
richt  311, 337

Bundesdatenschutz-
gesetz  319

Bundesministerium der 
Justiz  311

Bundesministerium für Ar-
beit und Soziales  312

Bundesrecht  311
Bundesurlaubsgesetz  

36, 71, 317
Bürgerliches Gesetzbuch  334

D
Datenschutz  340
Deutsche Gesetzliche Unfall-

versicherung (DGUV)  312

Deutscher Gewerkschafts-
bund (DGB)  314

Direktionsrecht  37, 110, 
211, 220, 230

Dolmetscher  178
Dreiseitiger Vertrag  340
Durchsetzung von An-

sprüchen  126

E
Ehrenamt  41
Eingruppierung  

82, 239, 340
Einigungsstelle  62, 134, 

209, 212, 220, 225, 231, 
233–237, 240, 324, 341
Beisitzer  235–238
des Arbeitgebers   
251–252
Kosten  235, 238
Spruch  236
Vorsitzender  
235–237, 265

Einspruch  270, 272
Einstellungen  81, 239, 329
Einstweilige Verfügung   

62, 134, 230, 238, 
240, 289, 292
Verfügungsanspruch  241
Verfügungsgrund  241

Elternzeit  293, 343
E-Mail  66, 121, 164, 185, 

222–223, 227
Entgelt  317, 341
Entgeltfortzahlung  341
Entgeltfortzahlungs-

gesetz  332
Entgeltliste  212
Erklärung, persönliche  294
Ersatzmitglied  148, 

303–304, 307
Europäischer Betriebsrat   

55

F
Fachkraft für Arbeitssi-

cherheit  51–52, 73, 101, 
334, 339, 341

Fachliteratur  127
Feststellungsantrag  93
Flugblatt  159
Förderung der Berufs-

bildung  80
Fortbildung  88, 131, 

133–134, 208
Fortbildungsmaßnahmen, 

betriebliche  234
Freistellung  38, 110–111, 132, 

141, 234, 341
Friedenspflicht  210, 233, 341
Frist  46
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G
Gefährdungsbeurteilung  74, 

222, 334, 341
Gefahrstoffrecht  128
Gefahrstoffverordnung  316
Gehaltsfortzahlung  110
Gehaltsliste  94
Geheimhaltungspflicht  

147, 210–212
Gesamtbetriebsrat  54, 212, 

265, 288, 341
Geschäftsführung des Be-

triebsrats  48
Geschäftsgeheimnis  211
Geschäftsordnung  153, 266, 

279, 305–306
des Betriebsrats  133

Gespräch, monatliches   
206

Gestaltungsrecht  99
Gesundheitsgefahren,  

arbeitsbedingte  338
Gesundheitsschutz  73, 312
Gewerkschaft  37, 48,  56–58, 

94, 136, 142, 147, 165, 176, 
178, 206, 210, 212, 215, 
224, 234–235, 241–242, 
245, 265, 273, 282, 287, 
292, 304–305, 341

Gewerkschaftliche Vertrau-
ensleute  58, 278, 342

Gewerkschaftsmitglied   
57–58

Gewerkschaftssekretär   
58

Gewerkschaftsvertreter  58, 
147, 190, 195, 201

Gewinnbeteiligung  222
Gleichbehandlung  330, 332

von Männern und 
Frauen  49

Gleitzeit  67, 338
Großraumbüro  101
Grundlagenseminar  131
Gruppenarbeit  79
Günstigkeitsklausel  36
Günstigkeitsprin-

zip  229, 342

H
Hans-Böckler-Stiftung   

314
Härtefonds  256
Hausrecht  148, 161, 201

des Betriebsrats  
117, 148, 161

Haustarifvertrag  342
Heimarbeitsgesetz  316
Höchstzahlenverfahren  

271, 302–303

I
Informationspflicht des Ar-

beitgebers  94, 212, 322
Informationsrechte  35, 62, 

93, 238, 240–241, 342
Initiativrecht  35, 63
Innerbetriebliche Ausschrei-

bung  81–82, 84
Insolvenz  342
Insolvenzverfahren  342
Institut der deutschen Wirt-

schaft Köln  314
Interessenausgleich  35, 129, 

249, 252–255, 342
Internet  222–223, 227
Internetzugang  66, 121
Intranet  164, 186, 229, 269

J
Job-Ticket  222, 230
Jugendarbeitsschutz-

gesetz  318
Jugend- und Auszubilden-

denvertretung  49, 56, 
100, 146, 215, 342

K
Kandidaten  37
Kantine  76, 222
Kindergarten  67
Kleiderordnung  66
Konstituierende Sit-

zung  48, 266, 280, 282, 
287, 290–291
Wahlleiter  304

Konzernbetriebsrat  56, 
265, 288, 343

Kostenrahmen  124
Kostenübernahme  133, 147
Krankmeldung  332
Kündigung  81, 86, 314, 316, 

334, 337–338, 343, 345
Bedenken gegen  88
betriebsbedingte  92, 
250, 254, 338
personenbedingte  92, 338
verhaltensbedingte   
91, 338
Widerspruch gegen  88, 92

Kündigungsfrist  343
Kündigungsgrund  

316, 333, 343
Kündigungsschutz   

96, 292, 307, 316, 343, 345
besonderer  343

Kündigungsschutzgesetz  
128, 254, 316

Kündigungsschutzklage   
93, 260

Kündigungsschutzpro-
zess  88, 93

Kurzarbeit  69, 221, 253, 343

L
Landesarbeitsamtspräsident, 

Vermittler  257
Lärm- und Vibra-

tions-Arbeitsschutzver-
ordnung  316

Lastenhandhabungsver-
ordnung  316

Leiharbeit  314
Leiharbeitnehmer  82, 

106, 178, 190, 269, 271, 
315, 337, 343

Leistungszulagen  
222, 340, 347

Leitende Angestellte  44, 57, 
178, 268, 344–345

Listenvertreter  283–284
Listenwahl  283, 297,  

302
Reihenfolge der Lis-
ten  295, 297

Lohngestaltung, be-
triebliche  76

M
Manteltarifvertrag  

128, 331, 344
Massenentlassung  239, 

257, 339, 344
Minderheitengeschlecht  

279, 283, 291, 297, 300, 
302, 314–315

Mitarbeiter, freie  82, 269
Mitarbeiterver-

sammlung  175
Mitbestimmung  31, 34, 210, 

231, 318, 341, 344
erzwingbare  223

Mitbestimmungsgesetz  332
Mitbestimmungsrecht  34, 

61, 160, 191, 208, 221–222, 
240, 250, 254–255, 287, 
321, 324–325
erzwingbares  234

Mitwirkungsrecht  34
Monatliches Gespräch  

206, 214–216
Protokoll  217

Mutterschutz  104, 127, 246
Mutterschutzgesetz   

128, 319

N
Nachtarbeit  344
Nachwirkung  344
Nähere Vereinbarung  137
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Nichtraucherschutz  65, 100
Normales Wahlverfahren  

278, 282–283, 286, 288

O
Obmann  30
Offener Brief  170
Öffentliche Stimmenaus-

zählung  273, 279–280, 
286–287, 290–291, 300

Öffentlichkeitsarbeit  159
Öffnungsklausel  344, 346
Ordnung, betriebliche  64
Ordnungswidrigkeits-

anzeige  242
Ordnungswidrigkeitsver-

fahren  345

P
Pausenräume  100
Pensionskasse  76
Personalentwick-

lung  100, 183
Personalfragebogen  80, 234
Personalplanung  49, 

93, 211, 239
Personalrat  30, 342
Personalvertre-

tungsgesetz  30
Persönliche Erklärung  294
Persönliche Schutzausrüs-

tung  74, 312
Persönliche-Schutzausrüs-

tung-Benutzungsver-
ordnung  316

Persönlichkeitswahl  
268, 279, 282–283, 
293, 297, 301

Prämiensätze  77
Prävention  312
Protokoll  154, 305
Provisionen  222, 340

Q
Qualifizierung  79, 143, 

253–254, 259, 306

R
Rauchen  64–65
Rechtsanwalt  136–137, 224, 

236, 241, 244, 253, 322
Regelungsabsprache  230, 345
Runder Tisch  44

S
Sachverständiger  72–73, 

94, 136, 147, 178, 191, 211, 
213, 224, 230, 236, 240, 
252–253, 322, 345

Schichtarbeit  250, 313, 
317, 344, 347

Schonarbeitsplatz  222
Schutzausrüstung, per-

sönliche  74
Schwarzes Brett  160, 

229, 273, 305
Schwerbehinderte  

 99–100, 254, 343
Schwerbehindertenvertre-

tung  57, 128, 143, 146, 
215, 317, 345

Schwerbehinderung  330
Sicherheitsbeauftragter  

51, 73, 345
Sitzung, konstituierende  48
Sonderleistung, tarifliche  

70, 223, 331, 345
Sozialauswahl  88, 254
Soziale Angelegenhei-

ten  34–35, 48, 
 61–62, 234, 344

Sozialeinrichtungen  64, 75
Sozialgesetzbuch  

316–317, 320
Sozialplan  31, 35, 39, 129,  

234, 249, 252, 255, 
 257–258, 292, 339, 342, 345

Sozialversicherung  320
Sprecherausschuss  57, 

319, 344–345
Sprechstunde des Be-

triebsrats  106
Stellenausschreibung  83, 

222, 319, 337
Stellenbeschreibung  82
Steuerprüfer  253
Stichtag  258
Stimmabgabe  264, 266, 

268, 273, 280–283, 286, 
290, 297–298, 300
schriftliche  281–282, 287, 
290–291, 293–294, 299

Stimmenauszählung  300
Stimmenauszählung, öf-

fentliche  273
Stimmzettel  280, 294, 

296–298, 300
Strafverfahren  244, 345
Streik  36, 210, 233
Stützunterschrift  281, 284

T
Tagesordnung  195
Tarifverhandlung  162, 

190–191, 210
Tarifvertrag  36, 68, 70–71, 

77, 84, 86, 94, 104, 128, 
150, 153, 220, 223, 317, 
331–332, 338–340, 
342, 344–346

Gehaltstarifvertrag  128
Manteltarifver-
trag  128, 190

Technologieberatungsstel-
le  224, 313

Teilzeitarbeit  314, 333
Teilzeit- und Befristungs-

gesetz  128
Telearbeit  222
Telefon  140, 151

Privatgespräche  66, 221
Tendenzbetrieb  51, 346
Transfergesellschaft  

 259–260, 339–340, 346

U
Überstunden  68, 221, 

234, 331, 346
Überwachung  71, 98
Übung, betriebliche  230
Umgruppierung  85
Umsetzung  85
Umweltschutz  49, 191

betrieblicher  222
Unkündbarkeit  96
Unternehmensmitbe-

stimmung  56
Unterstützerunter-

schriften  266
Urlaub  223, 317, 332
Urlaubsgrundsätze  70, 234
Urlaubssperre  71

V
Vereinbarung, nähere   

137
Vereinfachtes Wahlver-

fahren  278–279, 288, 
290, 298–299

Verfügung, einstweilige   
62

Verfügungsgrund  241
Verhältniswahl  282
Verhandlung mit dem Ar-

beitgeber  321
Scheitern der  324

Verhandlungspartner, 
richtiger  226

Verhandlungsteam  323
Vermögensbildung  222
Verschwiegenheits-

pflicht  210
Versetzung  85, 

239, 250, 254
Vertrag, dreiseitiger  340
Vertrauensarbeits-

zeit  136, 346
Vertrauensleute, gewerk-

schaftliche  58
Vertraulichkeit  108, 211
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Vorschlagslisten  264,  
273, 275, 281–285, 287,  
290, 293–294, 296–297,  
305–306
Reihenfolge  266, 
275, 285, 287
Reihenfolge der 
Namen  283

Vorschlagswesen, be-
triebliches  78

Vorsitzender  234, 269

W
Wahlanfechtung  306
Wahlausschreiben  263, 266,  

273, 275, 279, 281,  
289–291, 294, 297,  
299, 301

Wahlberechtigte  263, 266, 
273, 293, 297

Wahlbrief  299
Wahlergebnis  304
Wählerliste  263, 266, 268, 

270, 272, 286, 290, 292, 
295, 297, 299
Einspruch  292

Wahlhelfer  298
Wahllokal  265–266, 280, 

291, 298, 301

Wahlniederschrift  266, 
287, 291, 303

Wahlordnung  264, 281
Wahlperiode  268, 346
Wahlrecht  269
Wahltermin  263, 267
Wahlumschlag  295, 

297–300, 303
Wahlunterlagen  268, 289, 

291, 294–295, 304
Wahlverfahren, 

normales  282
Wahlverfahren, verein-

fachtes  279
Wahlverfahren, zwei-

stufiges  289
Wahlversammlung  279, 281, 

290, 298–299
Wahlvorgang  294, 300
Wahlvorschläge  266, 

272–273, 276, 280–281, 
283, 289, 291, 293–294

Wahlvorschlagslisten  282
Wahlvorstand  24, 37, 96, 

174, 245, 263, 264, 265, 
266, 268, 269, 270, 271, 
272, 273, 275, 278, 279, 
280, 281, 282, 283–284, 
286, 287, 288, 289, 291, 

292, 293, 294, 295, 297, 
298–300, 302, 303, 304, 
306, 343, 346
Vorsitzender  304
Wahl des  288

Weihnachtsgeld  
230, 331, 339

Weiterbeschäftigung   
90

Werkswohnung  76
Wirtschaftsausschuss  49, 

94, 234, 239, 305, 346
Wohl des Betriebs  213

Z
Zeitschriften  130
Zugangskontrolle  65
Zugangsordnung   

234
Zulagen  347

übertarifliche  35, 77, 85
Zusammenarbeit, vertrau-

ensvolle  112, 204–206, 
209–210, 233, 235

Zuschläge  344
Zustimmungserklä-

rung  281, 284
Zweistufiges Wahlver-

fahren  289
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