Checkliste Immobilienteam
	Teammitglied
	Aufgaben
	[bookmark: _GoBack]Kontaktdaten

	Der Hausverwalter
	Je nach gewünschtem Umfang: 
Prüfung, ob die Miete eingeht
Neue Mietersuche
Verwaltung der Buchungen (Miete, Strom, Darlehensraten et cetera)
Ansprechpartner für den Mieter
Koordinator der Handwerker
Erstellung der Nebenkostenabrechnung
	

	Der Immobilienmakler
	Markteinschätzung
Einkaufsquelle
	

	Der Gutachter
	Einschätzung, welche Maßnahmen notwendig sind
Einschätzung der Kosten für die Maßnahmen
	

	Der Steuerberater
	Strategische steuerliche Planung
Steuererklärung
	

	Der Rechtsanwalt
	Rechtliche Fragen beantworten
Prüfung von Verträgen und Anschreiben
	

	Der Alleskönner
	Für alle kleinen handwerklichen Tätigkeiten
	

	Das Handwerkerteam
	Größere handwerkliche Projekte, wie Renovierungen oder Sanierungen
	

	Die persönliche Assistenz
	Telefonanrufe annehmen und vorsortieren
Briefe verfassen
Termine koordinieren
Internetrecherche zum Standort
E-Mail-Bearbeitung
	



