
 

Leitfaden für die Animation 

 

1. Bewegungen grundsätzlich zurückhaltend einsetzen. 

2. Die Animation bereits im Master einzubringen spart Arbeit.  

3. Zum Bearbeiten vom Master auf die Folie kopieren. 

4. Übergänge sind in einer Präsentation einheitlich, Ausnahmen sollte es 
nur für spezielle Folien geben.  

5. Empfohlener Folienübergang ist WISCHEN nach links, schnell. 

6. Die Überschrift kommt direkt nach dem Übergang ohne Mausklick. 

7. Der Folieninhalt wird durch Mausklick eingeführt, Text und Bilder in 
logischen Gruppen (NACH VORHERIGER). 

8. Empfohlener Effekt ist WISCHEN, jeweils von den Seiten kommend. 

9. Bei Fortsetzungsfolien bleibt die Überschrift stehen (Effekt entfernen). 

10. Zum Überblenden von Bildern kopiert man die Folie mehrmals mit 
zunehmendem Inhalt. 


