
 

Leitfaden für Aussagefolien 

 

1. Jede Folie ist einem in sich geschlossenen Thema gewidmet.  

2. Die Überschrift fasst das Thema der Folie in einem aussagekräftigen Satz 
zusammen. 

3. Mindestens ein Bild unterstützt die Aussage der Überschrift. 

4. Eine Folie enthält nicht mehr als 4 Bilder, die möglichst groß 
dimensioniert werden. 

5. Der Text besteht aus verkürzten Sätzen mit maximal 2 Zeilen. 

6. Die Schriftgröße ist 36 Punkt in der Überschrift, 24 und 20 im Text. 

7. Aufzählungen (bullet lists) werden nur in Ausnahmefällen eingesetzt, sie 
enthalten nicht mehr als 5 Punkte. 

8. Text und Bilder werden in logischer Reihenfolge gruppiert, so dass eine 
schnelle Orientierung des Zuhörers sichergestellt ist. 

9. Eine Folie enthält nicht mehr als sieben Zeilen Text. 

10. Falls eine Folie nicht ausreicht, um ein Thema abzudecken, wird eine 
Fortsetzungsfolie eingesetzt. 


