
 

Leitfaden „Technische Pannen vermeiden“ 

 Stets eine Kopie auf USB-Stick oder CD-ROM mitbringen, 
PowerPoint Viewer sollte dabei sein (herstellen mit VERPACKEN FÜR 

CD). 

 Mit der Einstellung eines externen Bildschirms am Notebook vertraut 
machen. 

 Bei Notebook mit Breitbild-Display „Mehrere Bildschirme“ einstellen. 

 Während des Vortrags immer das Netzgerät verwenden. 

 „Manuskript“ in Form von Handzettel mit verkleinerten Folien mit-
bringen. 

 Eigenes Mobiltelefon vor dem Auftritt abschalten. 

 Bei nicht behebbaren Störungen das Wort an den Sitzungsleiter 
zurückgeben. 


