NN
Straße Nummer
PLZ Ort 

             
              
Köln, 4. März 2015 

Mahnung

Sehr geehrter Herr NN, 

leider ist die Rechnung Nr. 14028 vom 10. Dezember 2014 bis heute nicht beglichen. Ich sehe mich daher leider gezwungen, mit diesem Schreiben zu mahnen.
Folgender Betrag steht aus:
Position 	                                                                                        Betrag
Rechnung Nr. 14028	112,35 €
Verzugsschadenspauschale	40,00 €
Verzugszinsen bis 4. März 2015	1,94 € 
Gesamtbetrag	154,29 €
[bookmark: _GoBack]Bitte überweisen Sie den in der Aufstellung genannten Gesamtbetrag zur Vermeidung weiterer Kosten und Unannehmlichkeiten bis zum 13. März 2015 auf das Konto:
Kontoverbindung…
Darüber hinaus möchte ich darauf hinweisen, dass nach Verstreichen dieser Frist ohne weitere Ankündigung das gerichtliche Mahnverfahren eingeleitet wird. 
Mit freundlichen Grüßen

NN
