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Ihre Kontaktdaten


Auftragsbestätigung / BAUSTEINE

An:		NN
Projekt:	XYZ










Sehr geehrte/r Frau/Herr, 

hiermit bestätige ich gemäß E-Mail-Korrespondenz/Telefonat vom 
xyz folgenden Auftrag:

Projekt:	

Umfang:	

Termin: 	

Honorar: 	(ggf. ermäßigte Sonderkondition für Erstauftrag)




Alle angegebenen Preise verstehen sich zuzüglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Rechnungen sind 7 Tage nach Erhalt fällig. Falls nicht anders vereinbart, gelten ergänzend die Allgemeinen Geschäftsbedingungen des Auftragnehmers/der Auftragnehmerin.



Bei einem Auftragsvolumen ab 1.000 € werden Abschlagszahlungen in Rechnung gestellt: 20 % bei Vertragsschluss, 20 % bei Lieferung und 60 % bei der Abschlussrechnung.








Das Honorar wird pauschal auf Basis des geschätzten Zeitaufwands berechnet. Bei erheblichem Minder- oder Mehraufwand (= Differenz zu tatsächlichem Zeitaufwand beträgt mehr als 10 Stunden / 20 Prozent / 1 Arbeitstag) reduziert bzw. erhöht sich der Preis entsprechend. Der Stundensatz beträgt xy,00 € netto. Sollte sich der Aufwand erhöhen, wird der Auftraggeber vorab informiert.


Zusätzlicher Zeitaufwand für optionale oder separat in Auftrag gegebene Leistungen wird separat in Rechnung gestellt. Der Stundensatz beträgt xy,00 € netto.


Sollte die Projektdauer einen Bearbeitungszeitraum von drei Monaten überschreiten, wird eine Abschlagszahlung in Höhe von 40 Prozent fällig; wahlweise können monatliche Abrechnungen vereinbart werden.


Fahrt- und Reisekosten werden ab einer Strecke von 50 Kilometern berechnet: Die zusätzliche Fahrtzeit wird mit 60 € netto/Std. abgegolten, Kilometer werden mit 0,60 €/km abgerechnet. 





