Stichwortverzeichnis

A

Abhingigkeit 75
Arten 78
externe Abhangigkeit 76
harte Logik 75
Ressourcenabhangig-
keit 76
weiche Logik 75
Abhingigkeitsbeziehung
entfernen 85
erstellen 81
extern 84
Abhéingigkeitsverkniipfun-
gen 76
Abweichung, Tabelle 267
AC 269
Actual cost 269
AE 78
Anderungen 30
Anderungshervorhebung 87
Aktuelles Datum 49
Als planméf3ig markieren 246
Anfang-Anfang 78
Anfang-Ende 78
Anfangstermin 47
Ansicht 105
anpassen 116
anzeigen 106
Fensterelement 116
Kalender 115
Mehrfachbasisplidne-Bal-
kendiagramm 276
Zeitachse 113
zuriicksetzen 125
Arbeit 131
Arbeit organisieren 45
beschleunigen 285
erfassen 248
Arbeitsorganisation 45
Arbeitsprofil 207
Arbeitszeit, Ausnahmen 148
Aufwand 95
Ausnahme 145

Ausschneiden-und-Einfii-
gen 67
AutoFilter 183
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BAC 269
Backstage-Ansicht 36
Balkenarten 215
Basiskalender 144
Basiskalendervorlage 143
Basisplan 170, 229, 276
l6schen 233
mehrere 231
speichern 230
vs. Ist-Fortschritt 262
Berechnung vom 48
Bericht
Abbildung hinzufiigen 299
Dashboard-Berichte 292
drucken 307
erstellen 291
Gestaltung 298
Grafik einfiigen 299
grafischer 295
Kategorie 292
Ressource Einsatz 295
Standardbericht 291
Vorgang Einsatz 295
Vorgangszusammen-
fassung 295
Zuordnungseinsatz 295
Berichtsdaten festlegen 305
Best Case 96
Best Practice 44
Bildlaufleiste, arbeiten
mit 109
Budget at completion 269

c

Cost variance 270
Crashing 202
CV 270

D

Daten
erfassen 327
gruppieren 187
Dauer 95
Dekomposition 45
Delegieren 328
Deliverable 29, 45
Demoting 59
Diagrammbereich 36
Dokumentieren 328
Drag-and-Drop 66
Drucken 302
Ansicht 305
Fufdzeile 303
Legende 304
Réander 303
Seite einrichten 302
SeitengrofRe 302
Vorschau 306

E

EA 78
EAC 269
Earned Value Manage-
ment 269
EE 78
Einschrankung 98
einrichten 99
Ubersicht 99
Einschrankungen
Elternvorgang siehe Sammel-
vorgang 61
Ende-Anfang 78
Verkniipfung anlegen 82
Ende-Ende 78
Endtermin 47
Ertragswert 245, 269
Optionen 271
Ertragswertmanagement 269
Ertragswertmethode 271
Erwartete Gesamtkosten 269
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Estimate at completion 269
EV 269

EVM 269

EW 269

F

Fast Tracking 81

Fehleranalyse 313

Feld, benutzerdefiniertes 159

Fensterelement 116

Feste Arbeit 90

Feste Dauer 90

Feste Einheiten 90

Feste Kosten 252

Filter 181, 280
benutzerdefiniert 185
kopieren 187
vordefinierter 182

Filterkriterien 280

Formatieren 213
Vorgangsbalken 214
Vorgangsknoten 219

Fortschritt
eines Projekts 240
tiberwachen

Fortschrittslinie 243, 263
anzeigen 263
formatieren 265

G

Gantt-Diagramm 110
formatieren 214, 218
Gehe zu, Befehl 110
Geschiftsjahr 146
Gitternetzlinie formatie-
ren 223
Gliederung strukturieren 66
Gliederungsstruktur 335
Grafik
einbinden 224
Grafischer Bericht 295
Gruppe 35
benutzerdefinierte 188
vordefinierte 187
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H

Heraufstufen 59

Herunterstufen 59

Hyperlinks
einfligen 56

/

Informationen zur Zuord-
nung 257
Ist-Kosten 269

K

KA 270
Kalender 49, 143
24 Stunden 144
Arbeitszeiten 146
benutzerdefiniert 152
Grundlagen 144
Kopie freigeben 153
Nachtschicht 144
Optionen 146
Optionen einstellen 146
Standard 143
Vorrang 145
Kalendertypen 144
Kalendervorlage erstel-
len 153
Kapazitatsabgleich 283
Kindvorgang siehe Teilvor-
gang 61
Knoten
formatieren 123
Inhalt andern 122
Kommunikation 32
Kommunikationsmanage-
mentplan 239
Kopieren 311
Kosten 30, 32, 131
feste 172
feste definieren 172
kalkulieren 170
reduzieren 202
Tabelle 267
Kostenabweichung 270
Kostenfeld, benutzer-
definiert 226

Kostenressource 169
Kritischer Weg 121, 181,
197, 217, 281
Berechnungseinstellun-
gen 273

L

lag time 80
Layout
andern 125

anpassen 220
Leistungsgesteuert 93
Likely Case 96

M

Manuelle Planung 49
Material 131
Materialressource 175
Materialverbrauch
tiberwachen 256
Meilenstein 71
Meilensteine 219
Meniiband 35
anpassen 37
Microsoft Project 2013 32
Mitbenutzende Dateien 139
MPT 319

N

Nachfolger 76
Netzplan 85
Netzplandiagramm 114
Inhalt andern 121
Knoten formatieren 123
Netzplantechnik 114
Netzwerkdiagramm 85
Notiz
hinzufiigen 277

0

Organigramm 45

Organisator 153, 320

Outlook, Vorgange impor-
tieren 55
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PERT-Diagramm 114
Pivot-Tabelle 295
PK 269
Plankosten 269
Planned value 269
Planung
Einschrankungen 98
rollierende 63, 325
Planverzogerung
PMP 31
Prioritat 49
Problem 275
Problemprotokoll 275
Project Charter 42
Project Management Insti-
tute 31
Hilfe 40
Hilfe bekommen 207
Vorlage 32
Projekt-aktualisieren-Werk-
zeug 255
Abhéngigkeiten 200
Abkiirzungsmdoglich-
keiten 289
aktualisieren 255, 288
analysieren 313
Definition 29
Einflussfaktoren 191
eingefiigtes andern 260
Erfolg messen 329
in ein Projekt einfiigen 58
Merkmale 30
neu berechnen 210
planen 41
speichern 60
Versionen vergleichen 316
Vorlage 318
Vorlage speichern 319
Zeit reduzieren 200
zusammenfiithren 258
Projektarbeit 44
Projektauftrag 42
Projektdatei, Inhalt 105
Projektgliederung, Hyperlinks
einfiigen 56
Projektinformationen ein-
geben 47

> Stichwortverzeichnis

Projektkalender 144
Projektkunde 31
Projektleiter 31
Projektmanagement
Definition 30
Grundlagen 29
Projektplan 33
Projektsammelvorgang 63
erstellen 65
Projektsponsor 31
Projektstrukturplan 44
Projektvariable 30
definierte 30
undefinierte 30
Promoting 59
Prozentsatz der abgeschlosse-
nen Arbeit 246
PSP 44
eingeben 51
Puffer 182
PV 269

R

Redundanter Vorgianger 77
Registerkarte 35
Bericht 38
Datei 36
Format 39
Projekt 38
Ressource 38
Ressource Tabelle 112
Anforderung 132
Arbeitsstunden einge-
ben 249
Arten 131
Definition 130
erstellen 133
gemeinsam nutzen 139
generisch 133ff.
Gruppen 135
importieren (Outlook) 141
konsolidierte 135
suchen 158
Verfiigbarkeit 136f.
zuordnen 161
zuordnen (Dialogfeld) 162
Zuordnung entfernen 205
zuweisen 171

Ressourcen 30, 32, 129
abgleichen 207f., 210
tiberlastete 203
Verfiigbarkeit 203
Verfiigbarkeit von prii-

fen 201

Ressourcenabgleich

Ressourceninformationen 333

Ressourcenkalender 144
andern 150

Ressourcenkonflikte 49

Ressourcenpool 139

Ressourcenzuordnung
Art dndern 286

Risiko 30, 198

Risikoregister 275

Rollbalken siehe Bildlauf-
leiste 108

rolling wave planning 63

Rollup 230

Riickgangig machen 195

S

Sammelvorgang 61
Dauer 64
Sammelvorginge 219
Schiétzung
Analoge Schitzung 95
Drei-Punkt-Schitzung 96
Parametrische Schit-
zung 96
Schitzverfahren 95
Schedule variance 270
Sicherheitsreserve 198
Sortieren 279
zuriicksetzen 280
Sortierkriterien 279
Spalte ausblenden 121
Stakeholder 30, 32
Statusdatum 49, 223, 245
festlegen 245
Statusleiste 36, 39
Stichtag 100
Suchen 157, 337
SV 270
Symbolleiste fiir den Schnell-
zugriff 35, 39
anpassen 37
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T

Tabelle 111

andern 120

anpassen 112

nachschlagbare 226
Tabellenblatt 35, 108
Tastatur, Navigation 336
Teamarbeit 315, 329
Teamplaner 166
Teamplanung 112
Teilvorgang 61
Teilvorginge 219

einblenden oder verber-

gen 335

Termindnderung, Konsequen-

zen 286
Terminplan 33
Terminplanabweichung 270

u

Uberlastete Ressourcen 203
Uberlastung 136
beseitigen 206
Uberstunde 250
Uberwachung 239
Arbeit 244
Arbeitszeit 248
Detailtiefe 247
nach Zeitphasen 241
Ressourcenzuordnun-
gen 241
Verfahren 241
vorgangsbezogene 241
Vorgangsebene 241
Uberwachungswerk-
zeuge 241
Umfang 30f.
Urspriinglich geplante
Gesamtkosten 269
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VAC 270
Variance at completion 270
Verdichtung 81
Verkniipfungseinstellun-
gen 260
Vorgang 61
Vorgang-verschieben-Werk-
zeug 254
Anfangsdatum setzen 101
Arbeitsprofil 164
Dauer abschitzen 90
Dauer festlegen 97
Dauer verlingern 251
einblenden und ausblen-
den 68
inaktiver 72
kritischer 121
leistungsgesteuert 93
l6schen 72, 201
nicht kritischer 121
Notiz 73
Notiz hinzufiigen 277
periodisch 69
Restdauer 251
sortieren 279
Status iberwachen 261
Typ 90
unterbrechen 102
verschieben 66, 253
verspatet abschliefen 248
Zeitachse 308
Vorgiange aktualisieren 247
eingeben 53
Vorginger 76
Vorgangsbalken
Details anzeigen 266
Vorgangsinformationen 333
Vorgangsinspektor 191, 284
anzeigen 192

Vorgangskalender 144
andern 149
Vorgangsknoten
formatieren 219
Vorgangsmodus 51
Vorgangsnotiz
drucken 277
Vorgangstermine
verschieben 287
Vorgangstreiber 191
Vorlage 318
Vorrang 145

w

Warnung
fiir einen Vorgang 193

Was-wiére-wenn-Szena-
rien 278

Weitere Ansichten, Dialog-
feld 107

Worst Case 96

Z

Zeichenwerkzeuge
Zeit 30
Zeitabstand 80
Zeitachse 35, 39, 308
anpassen 310
kopieren 310
Shortcuts 336
Vorgang entfernen 310
Zeiteinheit 98
Zeitphasen-Budget 32
Zeitplan 32f.
einhalten 246
Zeitskala 108,117
andern 117f., 336
Zoomen 119
Zuordnungseinheit 160
Zwischenplan 229, 234, 276
festlegen 234
loschen 235f.
speichern 234



