
Stichwortverzeichnis

A
Abkürzungen 16
Abraham Lincoln

Beispiel Dreierregel 104
Akronyme 112
Alliteration 102
Analogie 110
Anekdoten 14, 109
Anspielung 101
Appelle 25
Artikulation 2, 51
Aufmerksamkeit

Powerwörter 98
Slogan 100
Übergänge 90

Aufzählungen 18
Augustine, Norman 114
Augustus 79
Autoaufkleber 115

B
Bearbeitung

Aktiv versus Passiv 85
Atem 84
Fremdwörter 88
Klang 84
Klischees und Schlagwörter
87
konkrete Ausdrucksweisen und
Beispiele 86
laut lesen 84
lebendige Verben 86
Redegeschwindigkeit 88
Rhythmus 84
Satzbau 85

Wortwahl 84
Zungenbrecher eliminieren
84

Behan, Brendan 79
Beispiele 14, 38
Blickkontakt 48, 50

C
Cantu, John 101
Carter, Jimmy 44
Cartoons 111
Chase, Bob 116
Checklisten

Fragen in der Einleitung be-
antworten 57
wirkungsvolle Geschichten
29

Churchill, Sir Winston 79

D
Debatten 8
Definitionen 34 ff., 111
Disraeli, Benjamin 31
Dreierregel 104

E
Einleitung

Anlass 72
aufrüttelnde Statistiken 64
Begrüßung 58
Beispiele 61
erst am Schluss schreiben
59
Erwartungshorizont 56



Fragen beantworten (Check-
liste) 57
Funktionen 55
Geschichten oder Anekdoten
63
häufige Fehler 59
heute vor ... Jahren 67
historische Ereignisse 66
Kenntnisse über das
Publikum 69
Länge 58
notwendige Hintergrund-
informationen 57
Provokation 69
rhetorische Frage 63
Überschrift der Rede 68
verbindende
Gemeinsamkeiten 70
Verblüffende Fakten 65
vorangegangene Reden 72
Vorteile der Ausformulierung
58
Wichtigkeit des Themas 71
wortwörtlich aufschreiben 58
Ziel 56
Zitate 61

Exklusion 99

F
Fachsprache 99
Farbwörter 97
Füllwörter 97

G
Genscher, Hans Dietrich 66, 70
Geschichten 26, 28 f.
Gesetze 113
Gesichtsausdruck 44
Gestaltungsmuster 15 ff.
Gestik 46

Gladstone, William 21
Gliederung 19 f.
Grunt, James P. 69
Grußkarten 114

H
Haltung 45 f.
Humor 60, 109 ff.

krankes Publikum 122
Hyperbel 101

I
Informationen

nicht überfluten 20
Pausen 52

Inklusion 99

J
Julius Caesar 104

K
Kennedy, John F. 96
Kerngedanken wiederholen 76
King, Martin Luther 102, 105
Klamt, Ewa 68
Kleidung 49
Klinsmann, Jürgen 30
Köhler, Horst 65, 72
Körpersprache

Beispiele 43
Blickkontakt 47
Gesicht 44
Haltung 45

L
Länge einer Rede 21
Lampenfieber bekämpfen 59, 75
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Lautstärke 2, 52
Lidstad, Richard 111
Ludwig, Eugene 110
Lukaszewski, Jim 27
Luxemburg, Rosa 35

M
Marotta, George 35
Material 13 f.
Metapher 102
Miller, Dale 112
Mimik 44
Monotonie vermeiden 51
Müller, Kerstin 64

N
Namen 59
Notizen 50

P
Pausen 2, 51 f.
Phrasen 2, 51
Powerwörter 97 f.
Publikum

abgelenktes 119
ablehnendes 118
aktive Zuwendung 45
alles schon mal gehört 121
Bedürfnis nach Fragen 76
Erwartungshorizont
festlegen 56
Experten 118
Fremdkörper 120
Informationen verdauen 31
krankes 122
neugierig machen 93
nicht wegen Ihnen hier 119
unberechenbares 117
unfreiwilliges 117

vergrätztes 121
Vorkenntnisse 57

Punkte illustrieren 26

R
Rede

atmen 84
beenden 76, 78
Fachsprache 99
gesprochene Sprache 83
Gestaltungsmuster erkennbar
machen 15
Gliederung erstellen 19
Grundregeln für Gliederung
15
Klang 84
Kleidung 49
Länge 21
nonverbale Elemente 50
Richtzeit 22
Ton und Stil 96
üben 84
Verständlichkeit 92
Wirkung 43

Rednerpult 45
Rhetorische Figuren 100

Alliteration 102
Anspielung 101
Dreierregel 104
Hyperbel 101
Metapher 102
rhetorische Frage 104
Simile 103
Wiederholung 105

Rhythmus 84
Richtlinien

Gliederungspunkte 20
Länge einer Rede 21

Rommel, Manfred 67
Rowohlt, Ernst 79
Rüttgers, Jürgen 63
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S
Satzbau 85
Schaidinger, Hans 103
Schilder 113
Schlagwörter 87
Schlüsselwörter 50
Schluss 73 ff.

berühmte letzte Worte 79
Funktionen 73
Gedicht rezitieren 79
geistreiches Zitat 78
Geschichte erzählen 79
häufige Fehler 76
Handlungsanweisungen
geben 80
wenn man etwas vergessen
hat 77
Zusammenfassung 73

Schmitt, Renate 71
Schmuck 49
Schreiner, Ottmar 72
Schröder, Gerhard 80
Simile 103
Sitzungen 8
Slogan 100
Soft Skills 7
Sprechgeschwindigkeit 2
Stark, Jürgen 70
Statistiken 14, 31 ff.
Steinmeier, Frank Walter 62
Stimme 2, 50 ff.

T
Tageslichtprojektor 34
Thema

kontroverses 118
Thesaurus 86
Thesen untermauern 27

U
Übergänge 83, 89 ff., 93 f.

Aufmerksamkeit wecken 90
häufige Fehler 93
Nummerierungstechnik 91
zu kurze 94
Zusammenfassung 92

Utensilien 49

V
Vergleiche 37
Villa, Pancho 79
Vorredner

Reden anhören 121
wiederholte Inhalte 121

W
Weber, Axel A. 63
Weizsäcker, Richard von 105
Westerwelle, Guido 104
Wiedeking, Wendelin 105
Wiederholungen 105
Wortwahl 95 f., 98 f.

Fachsprache 98
möglichst einfach 84
Slogan 100

Z
Zeit 21
Zeitler, Franz-Christoph 101
Zitate 14, 26, 29 ff., 110
Zuhörer 92

auf das Herz abzielen 26
auf den Verstand abzielen 25
auf Schluss vorbereiten 74
Interessen berücksichtigen 14
positive Orientierung geben 38

Zungenbrecher 84
Zusammenfassungen 92
Zwischenrufer 119
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