Stichwortverzeichnis

A

Abgesicherter Modus, Windows
starten 407
Abmelden von Windows 40
Abschnitte
in OneNote erstellen 223
in OneNote 16schen 228
in OneNote verwalten 225
Administratorkonten 330
Akku
Laufzeit erhéhen 300
Aktualisieren, Windows Update
357
Akzentfarbe wihlen 160
Alarm & Uhr-App 308
Anhidnge (E-Mails) 183
Anmeldebildschirm 25
Anmelden in Windows 25
Anmeldeoptionen
Anmeldepflicht 335
auswidhlen 333
Bildcode 331
PIN 330
Ansichten (Explorer) 149
Ansichten (Kalender-App) 187
Anwendungsdateien an Startmenti
anheften 46
Anzeigen von ZIP-Dateien 129
Anzeigesprachen
wechseln 312
Apps
Alarm & Uhr 308
alle im Startmenti anzeigen 43
am Bildschirm anordnen 269
an Startmenti anheften 46
an Taskleiste anheften 271
auf anderen Desktop verschie-
ben 39
aus Startmenti entfernen 52
beim Windows-Start deaktivie-
ren 397
Benachrichtigungen erlauben
267
Datenverbrauch priifen 394
deinstallieren 266
Einstellungen 157
Explorer 103, 139
im Store anzeigen 261

im Store suchen 263

im Task-Manager beenden 392
installieren 264

Internet Explorer 85
Kalender 187

Kamera 253

Mail 181

manuell aktualisieren 265
mit mehreren arbeiten 34

OneDrive 205
OneNote 219
Rechner 313

Remotedesktopverbindung 294
Scanner 307
schliefen 37
Skype 191
Snipping Tool 259
Speicherbelegung priifen 401
Standardapps festlegen 268
Status auf dem Sperrbildschirm
anzeigen 169
Store 261
suchen nach 33
Systemressourcenbedarf
priffen 393
Windows-Start verlangsamen 396
zuletzt verwendete anzeigen 51
Arbeitsordner
arbeiten mit 293
einrichten 291
Archivieren von Dateien/Ordnern
128
Auflosung, Bildschirm 164
Ausfiihrbare Dateien an Startmenii
anheften 46
Auswihlen von Dateien/Ordnern
122
Automatische Wiedergabe 282

s

Backup von Benutzerdaten 321
Beantworten von E-Mails 184
Benachrichtigungen 34

von Apps zulassen 267
Benutzerdaten

sichern 321

wiederherstellen 322

Benutzerkonten
Anmeldepflicht 335
Bildcode einrichten 331
Doméne 327
lokale 328
Microsoft-Konto 328
PIN erstellen 330
Profilbild wechseln 334
Benutzerkontensteuerung
arbeiten mit 363
konfigurieren 365
Benutzerordner verschieben 136
Betriebssystemlaufwerk verschliis-
seln 316
Bibliotheken
Definition 104
im Explorer anzeigen 147
Bildcode 331
Bildschirm
in Skype tibertragen 200
zweiten nutzen 303
Bildschirmabbildungen
mit Snipping Tool erstellen 259
mit Windows erstellen 258
Bildschirmauflosung dndern 164
Bildschirmtastatur 62
Daumenmodus 63
Eingabe und Rechtschreibung
65
einstellen 65
Zahlen eingeben 62
BitLocker
Betriebssystemlaufwerk ver-
schliisseln 316
Laufwerk entschliisseln 320
Wechsellaufwerk entsperren
319
Wechsellaufwerk verschliisseln
318
Blu-ray Discs brennen 133
Bluetooth, Gerite koppeln 278
Brennen 133
Burger-Schaltflaiche 27

c

Chats
Audio 197
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bearbeiten 195
in Skype 194
loschen 196
Telefonkonferenz 199
Video 198

Cortana
ausschalten 251
Definition 241
einrichten 242
Einstellungen andern 243
Erinnerungen definieren 247
nach Apps oder Dateien
suchen 33
Notizen machen 248
Orte bearbeiten/loschen 250
Orte hinzufiigen 248
Termine abfragen 246
Wettervorhersage 245
zusétzliche Infos tiber 252

D

Datei- und Druckerfreigabe 339

Dateien
archivieren 1281,
auf OneDrive freigeben 211
auf OneDrive hochladen 206,
235
aus dem Web herunterladen
86
ausfiihrbare an Startmenti an-
heften 46
brennen 133
Definition 103
Eigenschaften 126
geloschte wiederherstellen 125
gruppieren 151
im Explorer auswdhlen 122
im Explorer ein-/ausblenden
132
im Explorer erstellen 118
im Explorer 16schen 123
im Explorer 6ffnen 113
im Explorer suchen 130
im Explorer umbenennen 115
im Explorer verschieben 114
in Office Online 6ffnen 236
in Skype tibertragen 196
in Word Online bearbeiten
236
ISO-Image  134f.
komprimieren 128f.
manuell synchronisieren 213
Remotezugriff 213, 215

416

sortieren 150
speichern 119
Standardspeicherort festlegen
384
suchen nach 33
teilen 237
Verkniipfungen erstellen 121
Dateien abrufen (Funktion) 213,
215
Dateiformate (im Explorer) 110
Dateinamenerweiterungen ein-/aus-
blenden 131
Dateiversionsverlauf
ausschalten 325
Daten sichern 321
Daten wiederherstellen 322
Definition 321
konfigurieren 323
Datenschutz
Einstellungen 373
Nachrichten senden/
empfangen 377
Positionserkennung 374
Zugriff auf Kalender 376
Zugriff auf Kontakte 375
Datensicherung 321
Datentrigerbereinigung
(Funktion) 398
Datenwiederherstellung 322
Datum/Uhrzeit dndern 173
Defragmentieren, Partitionen 382
Design wechseln 162
Desktop
App verschieben auf 39
Hintergrund dndern 158f.
neuen definieren 37
schlieflen 40
Symboleinstellungen 163
wechseln 39
zugreifen auf 31
Detailbereich (Explorer) 144
Disk-Images 134f.
Doménenbenutzerkonten 327
Doméanennetzwerke 77
Downloads
durchfiihren 86
verwalten 88
Drahtlose Netzwerke siehe Kabel-
lose Netzwerke
Drucken 306
Drucker
im Netzwerk einrichten 277
im Netzwerk freigeben 350
DVDs brennen 133

E

E-Mails siehe Nachrichten
Eigenschaften, Dateien/Ordner
126
Eingabesprache siehe Tastaturein-
gabesprache
Einstellungen
in der Einstellungen-App
andern 31
in der Systemsteuerung
andern 32
synchronisieren 179
Einstellungen-App
Akzentfarbe wihlen 160
Bildschirmauflésung dndern
164
Datum/Uhrzeit andern 173
Design wechseln 162
Desktophintergrund dndern
158f.
Drucker hinzufiigen 277
Einstellungen synchronisieren
179
Gerdte 274
Land wihlen 175
offnen 31
Optionen fiir Startmenti 51
Sperrbildschirm dndern 168
Standardapps festlegen 268
Startmenti konfigurieren 166
Tabletmodus 61
Zeitzone bestimmen 174
Entschliisseln von Laufwerken
320
Entsperren von Laufwerken 319
Ereignisse hinzufiigen (Kalender-
App) 188
Erleichterte Bedienung, Mausgrofde
und -farbe 165
Explorer
anpassen 152
Ansichten 149
auf freigegebene Rechner zu-
greifen 343
Benutzerordner verschieben
136
Bibliotheken anzeigen 147
Dateien erstellen 118
Dateien 6ffnen 113
Dateien/Ordner auswihlen 122
Dateien/Ordner 16schen 123
Dateien/Ordner umbenennen
115



Dateien/Ordner verschieben

114

Dateiformate 110

Dateinamenerweiterungen ein-/

ausblenden 131

Detailbereich 144

Eigenschaften von Dateien/Ord-

nern 126

Elemente ein-/ausblenden 132

ISO-Image-Dateien 134f.

Kontrollkastchen anzeigen 153

Mentiband 108

Meniiband erweitern/

reduzieren 110

Navigationsbereich 145

navigieren in 104

Ordner erstellen 117

Papierkorb 125

Startbereich andern 139

starten 104

suchen in 130

Symbolleiste fiir den Schnell-

zugriff 148

Verkniipfung erstellen 121

Vorschaufenster 143

ZIP-Dateien 128f.
Extrahieren von ZIP-Dateien 129

F

Favoriten
anzeigen 91
definieren 92

Fenster am Bildschirm anordnen
269

Festplatten bereinigen 398

Festplattenpartitionen defragmen-
tieren 382

Flugzeugmodus 297

Fotos
aus der Kamera-App anzeigen
256
mit der Kamera-App erstellen
254

Freigabe
aktivieren 339
Assistenten aktivieren 355
beenden 354
Dateien in Office Online 237
Dateien/Ordner auf OneDrive
211
Drucker 350
fiir bestimmte Personen 348
kennwortgeschiitzte 342

Stichwortverzeichnis

Link auf OneDrive generieren
210

offentlicher Ordner 340
Ordner in Heimnetzgruppe
352

G

Gerate
auflisten 274
Bluetooth 278
entfernen 275
Maus und Touchpad konfigurie-
ren 278
Treiber installieren 273
Gesten
Multitasking 58
Prazisionstouchpads 57
Touchscreens 55
Gruppieren von Ordnern/Dateien
151

H

Hardwareinformationen anzeigen
286
Heimnetzgruppen
auf Ordner zugreifen 353
beitreten 344
erstellen 346
Kennwort dndern 347
Ordner freigeben 352
verlassen 354
Herunterfahren 41
Hochladen von Dateien auf
OneDrive 235

!

Info-Center 34
Farbe wihlen 160
Internet
Dateien herunterladen 86
surfen im 86
Verbindung iiber mobiles USB-
Modem 76
Verbindung iiber SIM-Karte 76
Internet Explorer
arbeiten mit 86
Browserverlauf 16schen 100
Dateien herunterladen 86
Favoriten definieren 91
InPrivate-Browsen 98

Kompatibilititsansicht 97
mit Websites der letzten Sitzung
offnen 96
Startseite andern 94
Websites 6ffnen und schliefen
90
ISO-Image-Dateien 134f.
IT-Abteilung, Umgang mit 412

K

Kabellose Netzwerke
auf versteckte zugreifen 74
Netzwerkkarte aktivieren 71
Verbindung herstellen 73
Verbindung loschen 80
Kacheln 26
GroRRe wahlen 49
gruppieren 51
verschieben 48
Kamera, Appzugriff 280
Kamera-App
einstellen 257
Fotos schielen 254
Fotos und Videos anzeigen 256
starten 253
Videos drehen 255
Kennworter, sichere 378
Kennwortgeschiitzte Freigabe
342
Komprimieren von Dateien/Ord-
nern 128
Kontakte, in Skype hinzufiigen
202

L

Land wihlen 175

Laufwerke
entschliisseln 320
entsperren 319
Nutzung tiberpriifen 399
verschliisseln 316

Laufwerke optimieren (Funktion)
382

Lautstirke einstellen 173

Links
Freigabe auf OneDrive 210
zur Dateifreigabe generieren
237

Live-Kacheln 26

Loschen von Dateien/Ordnern
123

Lokale Benutzerkonten 328
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M

Mail-App, arbeiten mit 181
Mails siehe Nachrichten
Malware, Schutz vor 366
Manuelle Synchronisierung 213
Maus
GroRRe und Farbe andern 165
konfigurieren 278
Meniiband (Explorer)
erweitern/reduzieren 110
Registerkarten 109
Microsoft-Konto
Administratorkonto 330
Definition 328
Einstellungen synchronisieren
179
Standardbenutzerkonto 330
Mobilitdtscenter 305
Monitor szehe Bildschirm
Multitaskinggesten 58

N

Nachrichten
in Mail beantworten 184
in Mail einen Anhang hinzufii-

gen 183
in Mail schreiben und senden
181

in Mail suchen 186

in Mail weiterleiten 184
in Skype bearbeiten 195
in Skype 16schen 196
in Skype senden 194

Navigationsbereich (Explorer) 145

Netzwerkdrucker einrichten 277
Netzwerke
auf freigegebene Rechner zu-
greifen 343
Datei- und Druckerfreigabe
339

Netzwerkerkennung einschalten
337

Netzwerkprofil
andern 77
einrichten 76
Offentlich 76
Privat 76

Neue Funktionen in Windows 10
Gesten fiir
Prizisionstouchpads 57
Speicher 399
Stromsparmodus 297
Tabletmodus 59
WLAN-Optimierung 78

Neustart durchfithren 41

Notizbiicher, in OneNote
erstellen 222

Notizen
in OneNote drucken 229
in OneNote erstellen 224
in OneNote loschen 228
in OneNote verwalten 225, 227
mit Cortana schreiben 248

0

Offentlicher Ordner 340

Office Online
Dateien freigeben 237
Dateien hochladen 235
Dateien 6ffnen 236
Definition 233
wechseln zu 234

Office-Apps 238

OneDrive
Dateien abrufen 213, 215
Dateien hochladen 206
Dateien manuell synchronisie-
ren 213
Dateien/Ordner freigeben 211
Definition 205
Freigabelink generieren 210

Definition 219
konfigurieren 230
Notizbuch erstellen 222
Notizen drucken 229
Notizen schreiben 224
starten 219

Ordner

an den Schnellzugriff anheften
140

Arbeitsordner 291
archivieren 128f.

auf OneDrive freigeben 211
auf OneDrive synchronisieren
208

Benutzerordner verschieben
136

Definition 103

Eigenschaften 126

geloschte wiederherstellen 125
gruppieren 151

im Explorer auswdhlen 122
im Explorer ein-/ausblenden
132

im Explorer erstellen 117

im Explorer loschen 123

im Explorer umbenennen 115
im Explorer verschieben 114
in Heimnetzgruppe freigeben
352

in Heimnetzgruppe zugreifen
auf 353

in Mail-App wechseln 185
komprimieren 128f.
offentlicher 340

sortieren 150
Verkniipfungen erstellen 121
vom Schnellzugriff 16sen 142

Ordneroptionen (Explorer) 152
Orte, in Cortana 248, 250

Drucker 350

Elemente fiir bestimmte Perso-
nen freigeben 348

Freigabe beenden 354
Heimnetzgruppe beitreten 344
Heimnetzgruppe erstellen 346
Heimnetzgruppe verlassen 354
kennwortgeschiitzte Freigabe
342

Netzwerkerkennung 337
offentlicher Ordner 340

Netzwerkerkennung 76

418

mehr Speicher kaufen 216
nicht automatisch starten 217
Ordner synchronisieren 208
starten 205

Website 6ffnen 209

OneNote

Abschnitt erstellen 223
Abschnitte/Notizen 16schen
228

Abschnitte/Notizen verwalten
225, 227
Benutzeroberflaiche 220

P

Partitionen defragmentieren 382

PC zuriicksetzen (Funktion) 408,
411

PIN 330

Position, Erkennung und Verlauf
deaktivieren 374

PowerPoint Online 238

Prazisionstouchpads,
Touchgesten 57

Problembehandlung (Funktion)
403



Probleme in Windows 10
beheben 389
vorbeugen 379

Profilbilder 334

Proxyserver, einrichten 81, 83

R

Rechner-App 313
Region wihlen 175
Remote auf Dateien zugreifen
213, 215
Remotedesktopverbindung-App
294
Remoteverbindung herstellen 294
Remotezugriff zulassen 296

S

Scannen 307
Scanner-App 307
Schadsoftware, Schutz vor 366
Schnellzugriff (Explorer)
Ordner anheften 140
Ordner losen 142
Screenshots
mit Snipping Tool erstellen
259
mit Windows erstellen 258
Senden von E-Mails 181
Sicherheit
Benutzerkontensteuerung 363
sichere Kennworter 378
Windows Defender 366
Windows Update 357
Windows-Firewall 371
SIM-Karte, Verbindung zum Inter-
net herstellen 76
Skype
Audioanrufe 197
Benutzeroberfliche 193
Bildschirm iibertragen 200
Chats bearbeiten 195
Chats l6schen 196
chatten 194
Dateien tibertragen 196
Definition 191
konfigurieren 201
Kontakte hinzufiigen 202
starten 191
Telefonkonferenz 199
Videoanrufe 198
Snipping Tool, Bildschirmabbildun-
gen erstellen 259

Stichwortverzeichnis

Softwareinformationen anzeigen
286
Sortieren von Ordnern/Dateien
150
Sound einstellen 173
Speicher (Funktion) 399
Speicherbelegung von Apps
pritffen 401
Speichern von Dateien 119
Speicherplatz auf OneDrive 205
Sperrbildschirm 24
App-Status anzeigen 169
Bild andern 168
Sperren von Windows 40
Sprachpakete einrichten 178
Spyware, Schutz vor 366
Standardapps festlegen 268
Standardbenutzerkonten 330
Standardspeicherort fiir Dateien
384
Standort siehe Position
Startmenii 26
alle Apps anzeigen 43
Apps anheften 46
Apps entfernen 52
ausfithrbare Dateien anheften
46
Breite dndern 44f.
Farbe wahlen 160
KachelgroRe wiahlen 49
Kacheln gruppieren 51
Kacheln verschieben 48
konfigurieren 166
Websites aufnehmen 93
Zeitzonen einfiigen 310
zuletzt verwendete Apps anzei-
gen 51
Startseite 27
im Tabletmodus 59
Stift (Touchscreen) 66
Store-App
Apps fir Gerite 276
Apps installieren 264
manuelle Updates 265
nach Apps suchen 263
starten 261
Stromsparmodus 297
Suchen
E-Mails 186
nach Dateien 130
Symboleinstellungen (Desktop)
163
Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
(Explorer) 148

Synchronisieren 179
manuell 213
Ordner auswihlen 208
Systeminfos anzeigen 286
Systemsteuerung
Design auswidhlen 162
Drucker im Netzwerk
freigeben 350
offnen 32
Systemwartung (Funktion) 385
Systemwiederherstellung (Funk-
tion)
durchfithren 404
einschalten 381
Wiederherstellungspunkt
setzen 379

I

Tabletmodus
ausschalten 61
einschalten 59
einstellen 61
Startseite 27
Task-Manager
Apps beenden 392
Apps beim Windows-Start deak-
tivieren 397
Apps und Prozesse anzeigen
391
Datenverbrauch von Apps 394
langsamer Windows-Start 396
starten 389
Systemressourcenbedarf von
Apps 393
Taskansicht 36
Taskleiste
Apps anheften 271
Farbe wihlen 160
konfigurieren 170
Lautstarke einstellen 173
Symbole bestimmen 171
Tastatureingabesprachen
hinzufiigen 176
wechseln 311
Teilen siehe Freigabe
Telefonieren mit Skype 197
Termine
in Cortana 246f.
in der Kalender-App 188
Touchgesten
Prazisionstouchpads 57
Touchscreens 55
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Touchpad
einstellen 67
Gesten 57
konfigurieren 278
Touchscreen
Stift konfigurieren 66
Touchgesten 55
Treiber installieren 273

U

UAC siehe Benutzerkonten-

steuerung
Uhrzeit
indern 173

weltweit anzeigen 308
Umbenennen von Dateien/

Ordnern 115
Unterordner, Definition 104
Unterwegs

Akku sparen 297

arbeiten 287
Updates

entfernen 362

installieren 360

mit Windows Update 357
USB-Modem, Verbindung zum

Internet herstellen 76
User Account Control siehe Benut-

zerkontensteuerung

4

Verkniipfungen erstellen 121

Verlauf (Explorer) 155

Verschieben von Dateien/Ordnern
114

420

Verschliisseln
Betriebssystemlaufwerk 316
Wechsellaufwerk 318

Videos
aus der Kamera-App anzeigen
256
mit der Kamera-App drehen
255

Viren, Schutz vor 366

Vorschaufenster (Explorer) 143

VPN-Verbindungen
einrichten 290
entfernen 291
trennen 290

w

Web siehe Internet
Webseiten, Favoriten im Internet
Explorer 91
Websites, in das Startmenti
aufnehmen 93
Wechsellaufwerke
automatische Wiedergabe
282
entschliisseln 320
entsperren 319
formatieren 283
sicher entfernen 285
verschliisseln 318
Weiterleiten von E-Mails 184
Wi-Fi siehe Kabellose Netzwerke
Wiedergabe, automatische 282
Wiederherstellen von geloschten
Dateien/Ordnern 125
Wiederherstellungspunkte setzen
379

Windows 10
Editionen 20
im abgesicherten Modus
starten 407
Probleme beheben 389
Problemen vorbeugen 379
Windows Defender
Bereiche ausschlieRen 369
Definition 366
konfigurieren 368
manuelle Uberpriifung 367
Windows Update (Funktion) 357
einschalten 359
konfigurieren 361
Windows-Firewall
Apps anpassen 372
Apps zulassen/blockieren 371
Windows-Mobilitatscenter 305
WinX-Menii 30
WLAN siehe Kabellose Netzwerke
WLAN-Optimierung, aktivieren/
deaktivieren 78
Word Online 236

Z

Zeit siehe Uhrzeit
Zeitzonen
bestimmen 174
im Startmenii einfiigen 310
Uhrzeit anzeigen 308
ZIP-Dateien 128
extrahieren 129
Zuriicksetzen (Funktion) 408,
411





