
Stichwortverzeichnis

A
Afterwork-Party 50
Anrede 15
Arbeitsweg 48, 51, 59

B
Bar 78
Bedanken 18, 20, 22, 54, 60, 76, 84,

90, 91, 94, 95, 102, 103, 118
Begrüßung 13

förmlich 14, 15, 17, 79, 104
formlos 13, 14, 16, 88, 92, 101,

117, 119, 120
Beileid 97

C
Chef 53

E
Einladung 85, 91

annehmen 89, 90
ausschlagen 90, 91
aussprechen 86–88

Entschuldigen 19, 66, 82, 102, 108,
118

Essen 51, 79, 105

F
Familie 21, 31–34, 117
Fußball 38, 39

G
Geburtstag 86, 93–95, 103
Geräte 61
Geschäftspartner 22, 26, 62, 64

Gespräch
beenden 67
bei Tisch 62, 64, 76, 79, 105
im Museum 83
im Theater 82
in der Bar 78
Thema wechseln 66

Glückwünsche 93–95, 103
Geburtstag 93–95, 103
Hochzeit 93, 94

H
Haustiere 32
Hobbys 35, 37
Hochzeit 93, 94

K
Kleidervorschrift 87
Kollegen 47
Kreditkarte 77, 78
Kunden 55, 57, 58, 93

M
Missverständnis 67
Museum 83, 84

N
Nachfragen 18–20, 66, 118
Niederschlag 24

P
Plaudern

mit dem Chef 53
mit Geschäftspartnern 22, 26,

62, 64
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mit Kollegen 47, 48, 77
mit Kunden 55, 57, 58, 93

R
Reisen 40, 42, 43, 104
Restaurant 75–77, 80

S
Sport 38
Sturm 27

T
Temperatur 25

U
Urlaub 40–43, 104

Urlaubsziele 42

V
Verabschiedung

förmlich 21, 22, 104, 118
formlos 21, 104, 118

Vermitteln 65, 69, 70
Vorstellen 15

W
Wetter 22–24, 26–29, 59
Wind 27
Wolken 26

Die Autoren danken Jens Bahns, Beke Hansen und Eva Schmidt für ihre
tatkräftige Unterstützung bei der Fertigstellung dieses Buches. Vielen
Dank auch an Lynn-Kristin Junior für das Korrekturlesen der 2. Au age.


