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@-Zeichen  38, 42

A
Abfrage  327

aus Datei erstellen  327
Eigenschaften  335
Verbindungsdatei expor-
tieren  336

Abfrage-Editor  328
Abfragetools  335
Achse  158
Aktualisieren  77, 342
Anzahl-Funktion  60
Arbeitsmappenschutz  211
Aufbau von Pivot-Tabellen  

56
Auswahlliste  314
Auto-Korrektur  38
Automatisch gruppieren  144

B
Bedingte Formatierung  106

Datenbalken  108
Farbskala  111
neue Regel  106
Regel-Manager  108
Symbolsatz  115

Bedingung  230
Berechnetes Element  232

anlegen  232
löschen  237
Überblick  239
verändern  236

Berechnetes Feld  222
anlegen  222
Bedingung  230
Excel-Funktionen  226
in Datenmodell  303
Überblick  239
verändern  225

Berichtslayout  90
Berichtsverbindungen  185, 

187
Beschriftungsfilter  126
Bezeichner  42
Beziehung zwischen Tabel-

len  294
automatisch erkennen  
299
erstellen  295

Bildtools  35
Blattschutz  211–212

D
Dashboard  163, 255

Spalten und Zeilen aus-
blenden  283
Spalten und Zeilen ein-
blenden  284
Struktur  256
zum Drucken vorbereiten  
285

Data Analytics Expressions  
303, 306

Dateigröße  242, 248
Datenbalken  108
Datenbank  289

Fremdschlüssel  290
Primärschlüssel  290
relationale  289

Datenbereich  42
Datenfeld filtern  122
Datenmodell  292

Einschränkungen  300
formatierte Tabelle  297
mit drei Quelltabellen  297
mit zwei Quelltabellen  
293

Datenqualität  309
Datenquelle ändern  45, 74
Datenschnitt  178

einfügen  179
Formatvorlage  193
für mehrere Pivot-Tabel-
len  183
löschen  189
Mehrfachselektion  181
mit Pivot-Tabelle verbin-
den  183
Registerkarten  196
Überschriftenzeile anpas-
sen  191

Datenschnitttools  187
Datenüberprüfung  312

Eingabemeldung  313
Fehlermeldung  313
Liste  317

Datum, letztes  62
DAX  303, 306
Diagramm  150

Achse  158
ausrichten  166
Beschriftung ändern  270
Element auswählen  272
Farbe ändern  171

Feldschaltfläche  156
Formatvorlage  172
Größe ändern  151, 166
Kreis  168
Legende  158
Linien  275
Säulen  150
Schaltfläche ausblenden  
275
Schnelllayout  170
verschieben  154

Diagrammtyp  168
ändern  154

Drilldown  71, 246

E
Elementnamen wiederho-

len  90
Empfohlene PivotTables   

53
Entpivotisierung  322
Ergebniszeile  35
Erstellung von Pivot- 

Tabellen  49
Excel 2007-2016  20
Excel-Optionen  48

F
Farbskala  111
Fehlerwerte ersetzen  343
Feld entfernen  62
Feldkopfzeile ein-/aus-

blenden  80
Feldliste  78

ein-/ausblenden  78
sortieren  135

Feldschaltfläche  156
Fenster fixieren  34
Filter  58, 122

Beschriftungsfilter  126
Datenschnitt  178
entfernen  124
in den Zeilen- und 
Spaltenbeschriftungen  
125
löschen  340
Top-10-Filter  129
Wertefilter  128
Zeitachse  201

Filtersymbol  182
Formatierte Tabelle  32, 297

aktualisieren  77
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Formatvorlage  92
als Standard festlegen  100
benutzerdefiniert  98
duplizieren  95
übertragen  100

Formeln auflisten  239
Fremdschlüssel  290
Funktionen  226

G
Gelöschte Elemente

beibehalten  252
endgültig löschen  251

Gesamtergebnis  65
ausblenden  65

Gliederung  31
Gliederungsformat  90
Gliederungssymbol  67
Gruppieren  138

aufheben  147
automatisch  144
manuell  138

H
Heat-Map  111

I
Information ausblenden  67
Inkonsistenz  309
Intelligente Tabelle  32

K
Klassisches Layout  344
Kreuztabelle  25
Kurzformat  90

L
Layout  90
Layoutaktualisierung 

zurückstellen  240
Leere Zellen  103
Legende  158

M
Manuell gruppieren  138
Maximumfunktion  61
Measure  303

hinzufügen  304
Mehrere Konsolidierungsbe-

reiche  292
Mehrere Quelltabellen  292
Minuszeichen (Gliede-

rungssymbol)  67
ein-/ausblenden  79

N
Namen definieren  315
Namens-Manager  42
Namen vergeben  344
Navigator  328

O
Oberste Zeile fixieren  34
Optionskästchen  35

P
PivotChart  149

einfügen  152
entkoppeln  163
erstellen  149

PivotChart-Assistent  51
PivotChart-Felder  158
PivotChart-Tools  155
PIVOTDATENZUORDNEN  

341
Pivot-Tabellen-Cache  241, 

250
Dateigröße  242, 248
eigener  250

PivotTable-Assistent  47, 
50, 322
mehrere Quelltabellen 
zusammenfassen  292

PivotTable-Felder  56
anzeigen  56

Pluszeichen (Gliede-
rungssymbol)  67
ein-/ausblenden  79

Power Pivot  300
Measure  303

Power Query  326
Abfrage-Editor  328
Navigator  328

Primärschlüssel  288

Q
Quelldaten

anzeigen  71
transformieren  329
verändern  73
wiederbeschaffen  246

Quellfeld  58

R
Redundanz  289

S
Schnellzugriff  48
Schreibschutz  211

Seitenfelderstellung, 
 benutzerdefinierte  323

Self-Service-Business Intel-
ligence  326

Sortieren  131
Feldliste  135
manuell  134
nach Spaltenbeschriftung  
132
nach Wert  133
nach Zeilenbeschriftung  
131
nach Zwischenergebnis  
134

Spalte entpivotisieren   
332

Spalten (Feldliste)  58
Spaltenbeschriftung  87
Spaltenbreite automatisch 

anpassen  339
Spalten und Zeilen aus-

blenden  283
Spalten und Zeilen ein-

blenden  284
Speichern ohne Cache  248
SSBI  326
Strukturierter Verweis  38, 

41
Summenfunktion  60
Symbolleiste  48
Symbolsatz  115

T
Tabellenformat  90
Tabellenformatvorlage  32
Tabellenname  42
Tabellentools  35

Optionskästchen  35
Teilergebnis  67
Top-10-Filter  129
Transformation  329

V
Verschieben von Pivot- 

Tabellen  82

W
Werte  58, 60

anzeigen als  218
aufschlüsseln  71
mehrere Rechnungen   
217
zusammenfassen nach  61

Wertefilter  128
Wertfeldeinstellungen  60
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Z
Zahlenformat  40, 62, 101

benutzerdefiniert  114
Zeile

erste als Überschrift  330
erste entfernen  329

untere entfernen  331
verringern  329

Zeilen (Feldliste)  58
Zeilenbeschriftung  87
Zeitachse  201

anpassen  206
einfügen  201

Einheit wählen  205
Filter aufheben  205
Formatvorlage  207–208
Zeitraum wählen  203

Zeitebene  207
Zellschutz  211
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