Abbildung 16.4: So fordern Sie Ihr Geld schriftlich ein! 

Johann Muster Bauunternehmung



Irgendwo, den 20. Januar 2016
Kulanzstr. 3

90000 Irgendwo

Zahlungserinnerung zur Rechnung 0815 / 2016
Sehr geehrter Herr Säumig,
leider konnte ich bis zum heutigen Datum keinerlei Einzahlungen Ihrerseits auf meinem Konto feststellen. Ich gehe davon aus, dass es sich hierbei um ein Versehen handelt. 

Überweisen Sie bitte bis zum 10.02.2016 den Betrag von 234,56 Euro für die geleisteten Arbeiten vom 20.12.2015. 

Mit freundlichen Grüßen
Johann Muster
Johann Muster Bauunternehmung 
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