Abbildung 18.2: Checkliste für den 366. Tag

	Thema
	Frage
	Ja
	Nein

	Einkauf
	Habe ich feste, zuverlässige Lieferanten?
	
	

	
	Kenne ich meine Lieferanten?
	
	

	Personal
	Ist meinen Mitarbeitern klar, was sie selber entscheiden können?
	
	

	
	Gibt es Arbeitsplatz-, bzw. detaillierte Stellenbeschreibungen für jeden Mitarbeiter?
	
	

	
	Gibt es ein Organigramm?
	
	

	IT
	Läuft meine IT reibungslos bzw. ist sie auf dem neuesten Stand?
	
	

	
	Ist geregelt, wer welche Probleme in der IT beseitigt?
	
	

	
	Gibt es Regeln, wie die IT aktualisiert wird?
	
	

	Finanzen
	Gibt es einen festen Plan für den Rechnungslauf?
	
	

	
	Gibt es feste Standards für die Belegerfassung und Buchhaltung?
	
	

	
	Überprüfe ich regelmäßig meine Liquidität?
	
	

	
	Bin ich mit meinem Steuerberater zufrieden?
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