
Stichwortverzeichnis

A
Abfindung  268–269
Abfindungsformel  269
Abmahnung  71, 74, 96, 107, 

157
Abteilungsversammlung  

190–191
Akkordlohn  80–81
Aktenvernichter  128
Alkohol im Betrieb  233
Alkoholverbot  68, 242
Allgemeines Gleichbehand­

lungsgesetz  344
Altersteilzeit  233
Altersvorsorge

betriebliche  268, 328
Amtszeit  279, 291–292
Angelegenheit

soziale  36, 64, 246
Angestellter

außertariflicher  81
leitender  60, 192, 280–281, 

333
Arbeit

mobile  66, 83, 234
Arbeitgeber  220, 237

Ansprechpartner  219
Behinderung der Betrieb­

sratsarbeit  257
Informationspflicht  224, 

251–252, 262
monatliches Gespräch  226
Ordnungswidrigkeitsan­

zeige gegen  255
Vorstellungsbesuch  218
Zusammenarbeit mit  218, 

221, 247
Arbeitgeberverband  192, 227
Arbeitnehmer

älterer  104
ausländischer  104
wahlberechtigter  39, 46, 287

Arbeitnehmerentsendegesetz  
329

Arbeitnehmerüberlassung  
329

Arbeitnehmerüberlassungs­
gesetz  139

Arbeitsbefreiung  116
Arbeitsgericht  98, 247
Arbeitsgruppe  55–56
Arbeitsjubiläum  234
Arbeitslosengeld  271
Arbeitsplatz

Gestaltung  330
Arbeitsrecht  326
Arbeitsschutz  77, 78, 108–109,  

223, 326
Arbeitsschutzausschuss  

53–54, 99
Arbeitsschutzgesetz  139, 223, 

330
Arbeitsschutzvorschrift  138
Arbeitssicherheit  74, 76, 326, 

330
Fachkraft für  53–54, 76, 

108, 349
Arbeitssicherheitsgesetz  139, 

330
Arbeitsstättenverordnung  

125, 138, 330
Arbeits- und Gesundheitss­

chutz  330
Arbeits- und Sozialordnung  

138
Arbeitsunfähigkeit  332, 346
Arbeitsunfall  75, 78
Arbeitsvertrag  38, 233, 235, 

241, 330, 345
Arbeitszeit  69–70, 233, 331, 334

Wochenarbeitszeit  235
Arbeitszeitgesetz  70, 139, 331
Arbeitszeugnis  328
AT-Angestellter  81
Aufsichtsrat  58–59
Augenhöhe  338
Ausbildung  332
Auskunftspflicht  343
Ausrüstung

technische  130
Ausschreibung

innerbetriebliche  85–86, 
88

Auswahlrichtlinie  246
Auszubildender  257

B
Baustellenverordnung  330
Behinderung der Betriebs­

ratsarbeit  257–258
Belegschaftsbefragung  179
Belegschaftssprecher  46
Berater  265
Beratungsgespräch  111
Beratungsrecht  37
Bericht des Arbeitgebers,  

190
Berufsbildung

Förderung der  84
Berufsbildungsgesetz  332
Berufsgenossenschaft  99, 

138, 161, 179, 223
Berufskrankheit  78
Beschäftigungs- und  

Qualifizierungsgesellschaft  
268

Beschäftigungsverhältnis
befristetes  328

Beschluss  48, 145, 229, 235, 
248, 276, 335, 338

Beschlussverfahren  64, 148
Beteiligungsrecht  51
Betriebsänderung  149, 251, 

261, 263–264, 266–267, 269
Betriebsarzt  76
Betriebsausschuss  49–50, 

227, 319
Betriebsferien  73
Betriebsfrieden  88, 237, 295
Betriebskindergarten  234
Betriebsklima  233
Betriebskrankenkasse  327
Betriebsorganisation  262
Betriebsrat

Anzahl der Mitglieder  282
europäischer  58
Geschäftsführung  50
Kandidaten  290
konstituierende Sitzung  

319
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364 Stichwortverzeichnis

Betriebsratsbüro  152
Ausstattung  127
Größe  124
Lage  124

Betriebsratssitzung  42, 47, 
61, 151–152, 154, 227, 229, 
320, 335
Beschluss  164
Dauer  154
Einladung  155
Leitung  163
Ort  152
Protokoll  168
Tagesordnung  155, 157
Teilnehmer  160
Termin  154
Themen  158
virtuelle  320

Betriebsratssprechstunde  
246, 290

Betriebsratsvorsitzender  47, 
154, 163, 201, 208,  
226, 319
Stellvertreter  47, 50, 155

Betriebsratswahl  39, 60–61, 
101, 188, 192, 258, 269, 
275–276, 281, 284, 
290–292, 296, 299, 
302–303, 305, 307, 309, 321
Anfechtung  320
Bekanntgabe des Ergebnisses  

318
Kandidaten  276, 287, 289, 

292, 296–298, 315
Listenvertreter  287
Minderheitengeschlecht  

280, 284, 299, 303, 305, 
321

Nachfrist  288
persönliche Erklärung  308
Stimmenauszählung  292
Stimmzettel  309
Termin  279
Urne  292, 299, 305
Vorschlagsliste  287
Wahlvorschläge  276

Betriebsschließung  37, 177
Betriebssicherheitsverord­

nung  139, 330
Betriebsspaltung  261
Betriebsübergang  262
Betriebsurlaub  234

Betriebsvereinbarung  37, 51, 
57, 67–69, 75, 78, 86, 103, 
111, 116, 129, 138, 158, 173, 
176, 179, 189, 204, 206, 208, 
219, 231–233, 235–238, 
240, 242–243, 249, 253, 
262, 267, 269, 327–328, 
331, 335, 345–346
erzwingbare  234, 335
freiwillige  234, 242
Geltungsdauer  239
Laufzeit  239
Nachwirkung  242
salvatorische Klausel  240

Betriebsverfassungsgesetz  
31–35, 137, 189, 204
Kommentar  138–139

Betriebsverlegung  261
Betriebsversammlung  39, 47, 

176, 177, 182, 187, 188, 193, 
207, 208, 209, 212, 214, 237, 
241, 255, 257–258, 260, 
289, 294, 303, 304, 322, 349
Abteilungsversammlung  

190–191
außerordentliche  190
Bericht des Arbeitgebers  

211
Bericht des Betriebsrats  

200–201, 210
Beschluss  194
Diskussion  212
Einladung  198
Entgeltfortzahlung  193
Häufigkeit  188
Hausrecht  214
Leitung  208
Ort  196
Protokoll  214
Sitzordnung  208
Tagesordnung  200–201, 

209
Teilnehmer  192
Teilversammlung  191
Termin  195
Themen  203

Betriebszugehörigkeit  268, 
270

Bildschirmarbeitsplatz  234
Brettbeauftragter  177
Briefwahl  276–277, 285, 292, 

294

Brückenteilzeit  347
Bundesanstalt für Arbeitss­

chutz und Arbeitsmedizin 
(BAuA)  326

Bundesarbeitsgericht  325
Bundesdatenschutzgesetz  333
Bundesministerium der Justiz  

325
Bundesministerium für Arbeit 

und Soziales  326
Bundesrecht  325
Bundesurlaubsgesetz  38, 74, 

331
Bürgerliches Gesetzbuch  348
Bußgeld  255

D
Datenschutz  131
Datenschutzbeauftragter  131
Datenschutzgrundverordnung  

333
Deutsche Gesetzliche Unfall­

versicherung  326
Deutscher Gewerkschafts­

bund (DGB)  328
Direktionsrecht  40, 117, 219, 

232, 242
Dolmetscher  192

E
Ehrenamt  43
Eingliederungsmanagement

betriebliches  79, 234
Eingruppierung  86, 251
Einigungsstelle  64–65, 145, 

221, 224, 237, 243, 245–249, 
252, 257, 266, 269, 338
Kosten  247
Spruch  249
Vorsitzender  248

Einspruch  282, 284
Einstellung  85, 251
Elternzeit  307

Elterngeld  334
Kündigungsschutz  334

E-Mail  68, 129, 178, 235, 238
Entgelt  331
Entgeltfortzahlungsgesetz  346
Entgeltliste  224
Erklärung

persönliche  308
Ersatzmitglied  162, 319, 321
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F
Fachkraft für Arbeitssicher­

heit  53–54, 76, 108, 348
Fachliteratur  137, 140
Feststellungsantrag  98
Flugblatt  177
Fortbildung  93, 142–143, 145
Fortbildungsmaßnahme

betriebliche  246
Freiheitsstrafe  257
Freistellung  40, 117–119, 143, 

154, 246
Friedenspflicht  222, 245
Frist  48

G
Gefährdungsbeurteilung  77, 

234, 349
Gefahrstoffrecht  138
Gefahrstoffverordnung  330
Gehaltsfortzahlung  117
Gehaltsliste  99
Gehaltstarifvertrag  138
Geheimhaltungspflicht  161, 

224
Gesamtbetriebsrat  57–58, 

224, 277, 301
Geschäftsführung des Be­

triebsrats  50
Geschäftsgeheimnis  224
Geschäftsordnung  144, 153, 

167, 278, 291, 320
Gesetzestext  325
Gespräch

monatliches  226–227, 229
Gestaltungsrecht  105
Gesundheitsschutz  65, 76, 

326, 330
Gewerkschaft  39, 50, 58, 60–61, 

99, 138, 147, 156, 161, 179, 
191–192, 218, 222, 224, 
226–227, 236, 248, 253, 255, 
258, 277, 294, 299, 305, 
319–321

Gewerkschaftsmitglied  60–61
Gewerkschaftssekretär  61
Gewerkschaftsvertreter  61, 

170, 204, 208–209
Gewinnbeteiligung  234
Gleichbehandlung  344

Männer und Frauen  51
Gleichbehandlungsgrundsatz  

346

Gleichstellung von Frauen 
und Männern  205

Gleitzeit  69
Großraumbüro  108–109
Grundlagenseminar  142
Gruppenarbeit  66, 82
Günstigkeitsprinzip  241

H
Hans-Böckler-Stiftung  328
Härtefonds  268
Hausrecht  125, 162, 175, 214
Heimarbeitsgesetz  330
Höchstzahlenverfahren  284, 

317
Homeoffice  83, 234

I
Informationspflicht des Arbe­

itgebers  99, 224
Informationsrecht  37, 52, 64, 

98, 224, 251
Initiativrecht  37, 65
Inklusionsvereinbarung  104
Institut der deutschen 

Wirtschaft Köln  328
Integration  205
Interessenausgleich  37, 139, 

264–266, 269
Namensliste  266

Internet  235, 238
Internetzugang  68, 129
Intranet  178, 200, 241, 281,  

284

J
Job-Ticket  234, 242
Jugendarbeitsschutzgesetz  332
Jugend- und Auszubildenden­

vertretung  51, 59, 106, 158, 
227

K
Kandidat  39, 289
Kantine  64, 79, 234
Kindergarten  79
Klausel

salvatorische  240
Kleiderordnung  68
Kontrolle  67
Konzernbetriebsrat  58, 277, 

301
Kostenrahmen  133

Kostenübernahme  143, 161
Krankmeldung  346
Kündigung  91, 95–96, 266, 

269, 328, 330, 348
Anhörung des Betriebsrats  

95
Auswahlrichtlinien  93
Bedenken  93
betriebsbedingte  97
personenbedingte  97
verhaltensbedingte  96
Widerspruch  93, 97

Kündigungsfrist  330
Kündigungsgrund  347
Kündigungsschutz  101, 305, 

322, 330
Kündigungsschutzgesetz  138, 

266, 330
Kündigungsschutzklage   

98, 272
Kündigungsschutzprozess  93, 

98
Künstliche Intelligenz  148

Sachverstand  75
Kurzarbeit  72, 233, 265

L
Landesarbeitsamtspräsident  

269
Lärm- und Vibrations-

Arbeitsschutzverordnung  
330

Lastenhandhabungsverord­
nung  330

Leiharbeit  328
Leiharbeitnehmer  86, 113, 

192, 205, 280–282, 328–329
Leistungszulage  234
Listenvertreter  297
Listenwahl  296, 310, 316

Reihenfolge der Listen  310
Lohngestaltung

betriebliche  66, 80

M
Manteltarifvertrag  138
Massenentlassung  251, 269
Minderheitengeschlecht  291, 

318, 330
Minderheitenschutz  285
Mindestlohn

gesetzlicher  332
Mindeststandard  330
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366 Stichwortverzeichnis

Mitarbeiter
freier  86, 281

Mitarbeiterversammlung  189
Mitbestimmung  222, 243, 

332
erzwingbare  234

Mitbestimmungsgesetz  348
Mitbestimmungsrecht   

36–37, 46, 52, 64, 81, 84, 
174, 205, 220, 234–235, 
252, 267, 269, 300,  
338–339
erzwingbares  246

Mitwirkungsrecht  32, 36
Mobiles Arbeiten siehe 

Arbeit, mobile  83
Mutterschutz  111, 137, 259
Mutterschutzgesetz  138, 333

N
Nichtraucherschutz  67, 106

O
Öffentlichkeitsarbeit  173
Öffnungsklausel  38
Ordnung

betriebliche  66
Ordnungswidrigkeitsanzeige  

255

P
Pausenraum  106
Pensionskasse  79
Personalentwicklung  106, 198
Personalfragebogen  84, 246
Personalplanung  52, 98, 223, 

251
Personalrat  32
Personalvertretungsgesetz  32
Persönliche-

Schutzausrüstung-
Benutzungsverordnung  330

Persönlichkeitswahl  280, 291, 
294–295, 307, 310

Prämienfestsetzung  81
Prävention  326
Protokoll  168, 320
Provision  234

Q
Qualifizierung  157, 266, 268, 

272, 320

R
Rauchen  66
Rechtsanwalt  147, 149, 236, 

248, 253, 265, 336
Rechtsberatung  112
Regelungsabsprache  242
Runder Tisch  46

S
Sachmittel  135
Sachverständiger  75–76, 99, 

147, 170, 192, 223, 226, 236, 
242, 247, 252, 264, 336

Schichtarbeit  262, 327, 331
Schonarbeitsplatz  234
Schutzausrüstung

persönliche  78, 326
Schwarzes Brett  174–176, 

242, 284, 319
Schwerbehindertenvertretung  

59, 138, 156, 158, 227, 331
Schwerbehinderter  105–106, 

268, 331
Schwerbehinderung  344
Sicherheitsbeauftragter  53–54, 

76
Sicherheitsmangel  77
Sitzung

konstituierende  46, 278, 
292, 299, 303, 305, 319

Sonderleistung
tarifliche  72, 235, 345

Sozialauswahl  93
Sozialeinrichtung  79
Sozialgesetzbuch  330, 334
Sozialplan  37, 41, 139, 147, 

246, 264, 266, 267, 268–269, 
271, 305
Stichtag  271

Sozialversicherung  334
Sprecherausschuss  60, 333
Sprechstunde  112–113
Stellenausschreibung  87, 234
Stellenbeschreibung  86
Steuerprüfer  265
Stimmabgabe  276, 278, 280, 

285, 291–292, 294, 299, 
305, 307, 311–313, 315
schriftliche  294, 308

Stimmenauszählung  313, 315
öffentliche  285, 292, 299, 305

Stimmzettel  292, 308, 313
Strafverfahren  258
Streik  39, 222, 245
Stützunterschrift  293

T
Tarifverhandlung  176,  

204–205, 222
Tarifvertrag  38, 70, 72, 74, 80, 

88, 91, 99, 111, 138, 165, 
167, 235, 242, 331, 345
Gehaltstarifvertrag  138
Manteltarifvertrag,  

138, 204
Technologieberatungsstelle  

236, 327
Teilfreistellung  119
Teilversammlung  191
Teilzeitarbeit  328, 347

Elternzeit  348
pflegebedürftige Familien­

angehörige  348
Teilzeit- und Befristungsge­

setz  139
Telearbeit  234
Telefon  153

Privatgespräche  68, 233
Telefonkonferenz siehe Video- 

und Telefonkonferenz  153
Tendenzbetrieb  53
Transfergesellschaft,  

271–272

U
Überstunden  70–71, 106, 

233, 246, 344
Überwachung  74
Übung

betriebliche  242, 345
Umgruppierung  89
Umsetzung  90
Umweltschutz  51, 104, 205

betrieblicher  234
Unkündbarkeit  101
Unternehmensmitbestim­

mung  58
Unterstützerunterschrift,  

278
Urlaub  235, 246, 331
Urlaubsanspruch  346
Urlaubsregelung  65, 72–73
Urlaubssperre  73
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V
Vereinbarkeit von Familie und 

Erwerbstätigkeit  205
Vereinbarung

nähere  148
Verfügung

einstweilige  64, 144, 242, 
253–254, 305

Verfügungsanspruch  254
Verfügungsgrund  254
Vergütung

leistungsbezogene  81
Verhältniswahl  290, 294
Verhandlung

gescheiterte  338
mit dem Arbeitgeber  337

Verhandlungsteam  337
Vermögensbildung  234
Verschwiegenheitspflicht,  

222
Versetzung  90, 251, 262, 266
Vertrauensarbeitszeit  147
Vertrauensleute

gewerkschaftliche  61, 290
Vertraulichkeit  115, 223
Vertraulichkeitsgebot  115
Video- und Telefonkonferenz  

153
Anwesenheitsliste  163
Geschäftsordnung  154
Widerspruchsrecht  153

Vorschlagsliste  278, 287, 294, 
298, 307–308
Namen  292
Reihenfolge  278, 287, 295

Vorschlagswesen
betriebliches  82, 234

Vorsitzender  278

W
Wahlanfechtung  318
Wahlausschreiben  275, 280, 

284, 287–288, 291, 293, 295, 
303, 305, 308, 311, 313, 316

Wahlberechtigter  39, 46, 
277–278, 282, 285, 307, 311

Wahlbrief  314
Wahlergebnis  315
Wählerliste  275, 280–285, 

299, 303–305, 311, 313
Einspruch  303

Wahlhelfer  313
Wahlleiter  319
Wahllokal  277–278, 292, 305, 

312–313, 315
Wahlniederschrift  278, 299, 

317–318
Wahlordnung  278, 293, 303
Wahlperiode  280
Wahlrecht  280
Wahltermin  275, 278–279
Wahlumschlag  308, 312–313
Wahlunterlagen  280, 299, 

308, 314, 318
Wahlurne  312–313
Wahlverfahren

normales  290, 294, 296, 
302

vereinfachtes  291, 303, 312
zweistufiges  303

Wahlversammlung  291–292, 
294, 300, 303, 312–313

Wahlvorgang  309, 314
Wahlvorschlag  278, 284–285, 

288, 292–293, 295, 303, 
305, 307

Wahlvorschlagsliste  295
Wahlvorstand  39, 101, 188, 

258, 275, 276, 277, 278, 280, 
281, 282, 283, 284, 285, 291, 
292, 293, 295, 297, 298, 299, 
302, 303, 304, 307, 308, 
312–313, 314, 318, 319
Vorsitzender  277, 319
Wahl des  305

Weihnachtsgeld  242, 345
Weiterbeschäftigung  95
Weiterbildung  84
Werkswohnung  80
Wirtschaftsausschuss  52–53, 

99, 246, 251, 319
Wohl des Betriebs  225

Z
Zugangskontrolle  67
Zugangsordnung  246
Zulage

übertarifliche  37, 80, 89
Zusammenarbeit

mit Arbeitgeber  218
vertrauensvolle  119, 

221–222, 225, 245, 247
Zustimmungserklärung  293, 

296
Zwangsgeld  90
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