
Stichwortverzeichnis

#  380
#BEZUG!  381, 389
#CALC!  380
#DIV/0!  354, 380, 387
#FIELD!  380
#NAME?  380, 389
#NULL!  380
#NV  380, 389
#REF!  270
#SPILL!  381
#ÜBERLAUF!  375
#UNBEKANNT!  375
#WERT!  375
#ZAHL!  375
Σ-Symbol  340
%  120
&  344, 473, 479
,,  344
.csv  86, 159
.ods  158
.pdf  158
.txt  158
.xls  84, 158, 160
.xlsm  158
.xlsx  84, 158, 160
.xlt  112
.xltx  114, 158
.xml  158
:  344
@  118
^  344, 440
<>  344
=  118
1900  121
1904  121
1904-Datumswerte verwen-

den  94, 121
3D-Modelle  588, 590, 594
97-2003-Arbeitsmappe  158

A
Abfrage  631
Abfrageeinstellungen  663
Abfrageoptionen  652

Ablaufdiagramme  588
ABS  441
Abschreibung  427

degressive  427
lineare  427

Achse  547, 569
formatieren  571
Werte in umgekehrter Rei-

henfolge  570
Achsenposition  571
Achsentyp  571
Addieren  252
Add-Ins  50
Additionsoperator  338, 344
ADRESSE  466
Aktivieren  284
Akzent  262
Alle Blätter auswählen  290
Alle ersetzen  260
Alle löschen  233
Alle suchen  257
Als bevorzugt festlegen  87
Als Kopie öffnen  229
Alt-Text  532
Ameisenstraße  247
AMORDEGRK  430
AMORLINEARK  430
Ampersand  345, 479
Analyse-Funktionen  103
Ansicht  50

benutzerdefinierte 
speichern  243

große Symbole  227
hinzufügen  244

Anzahl  342, 713
ANZAHL  447
ANZAHL2  447, 449
ANZAHLLEEREZELLEN  448
Anzeige  90
Anzeigen der Konvertierung 

in Datentypen bei der  
Eingabe  75

Anzeigeoptionen  92
für dieses Arbeitsblatt  90

Anzeigesprachen  87
Priorität  87

Arbeitsbereich  43
Arbeitsblatt  40

aktivieren  60
bearbeiten  223
einfügen  76, 287
entfernen  288
erstellen  107
kopieren  289
neu anordnen  289
Organisation  268
schützen  489, 491

Arbeitsblattbereich  56
Arbeitsblattregister  284
Arbeitsmappe  40

ausblenden  290
Entwurf  505
erstellen  40
finden  228
grafische Darstellung  83
leere  41
mit Makros  158
neu erstellen  114
öffnen  41, 108, 116, 224
Optionen  90
persönliche einblenden   

754
schließen  116
schützen  45, 501
speichern  83
überprüfen  504
Version  229
verwalten  45, 505

Arbeitsmappenstatistik  294
ARBEITSTAG  415
Array-Formel  358
Auf Probleme überprüfen   

45
AUFGELZINS  430
AUFGELZINSF  430
Ausblenden  176, 490
Ausdrucken

Fehler  404
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Ausfüllen  133, 196
Schaltfläche  137

Ausrichtung  199
Ausschneiden  89, 247
Ausschneiden/kopieren/ein-

fügen  247
Auswahl  40

erweitern  167
Maus  165
nicht zusammenhängende  

164
vergrößern  240

AUSZAHLUNG  431
AutoAnpassen  174
AutoAusfüllen  133

Touch  136
AutoAuswählen  168
AutoFilter  179, 492, 622, 632
AutoFormat während der 

Eingabe  83
AutoGliederung  275
AutoKorrektur  130, 260, 261

Optionen  130
AutoKorrektur-Optionen   

82
Automatische Blitzvorschau  

130, 142
Automatisches Speichern  43, 

54, 70, 155
Autoren  157
AutoSumme  441
AutoVervollständigen  129

deaktivieren  130
für Formeln  79

AutoWiederherstellen  45, 
83–85, 161
Intervall ändern  161

B
Backstage-Ansicht  40, 44, 

306
Balkendiagramm  549
Banner  595
Barrierefreiheit  88, 530

Alternativtext  532
überprüfen  88, 504, 533

Barwert  420, 432
Bearbeitung 

aktivieren  229
zulassen  494

Bearbeitungsoptionen   
89, 91

Bedingte Formatierung  213, 
220, 252

Befehlsschaltflächen  48
Benutzerdefiniert  190
Benutzerdefinierte Ansichten  

243
Benutzerdefinierte Listen   

139
bearbeiten  95

Benutzerdefinierte Office-
Vorlagen  112

Benutzerdefinierter Auto
Filter  634

Benutzerdefiniertes Sortieren  
623

Benutzerdefiniertes Wörter-
buch  262
neu  263

Benutzername  76
Benutzeroberflächenoptionen  

75
Benutzerwörterbücher  83
Berechnungen  94

automatisch  61
Genauigkeit  94
manuell  79
maximale Iterationszahl   

79
Berechnungsoptionen  78, 

375
Berechnungsparameter festle-

gen  90
Berechnungs-Schritte anzei-

gen  398
BEREICH.VERSCHIEBEN  

467
BEREICHE  466
Bereichsnamen  364
Berichtslayout  702
Berichtsverbindungen  709
Betrag  441
BI  731
Bild  588

einfügen  250, 287
Korrekturen  592
Transparenz  592

Bildgröße und -qualität  90
Bildlaufleiste  58
Bildschirmausschnitt  91
Bing Maps  575
Bing-Bildersuche  287
Blasendiagramm  550

Blatt
einfügen  287
löschen  288
umbenennen  285

Blattspalte
einfügen  270
löschen  269

Blattzeile
einfügen  270
löschen  269

Blockpfeile  595
Blocksatz  196–197
BÖRSENHISTORIE  432
Box-Whisker-Diagramm  550
Browseransichtsoptionen  45
BRTEILJAHRE  415
Bruch  190
Buchhaltungszahlenformat  185
BW  420

C
Cacheeinstellungen  83
CHIQU.TEST  445
Cloud  155
Co-Authoring  516, 518
COM Add-Ins  102
Comma Separated Values  86
Couponperiode  430
Creative Commons  589
CSV-Datei  478, 658
Cursortasten  56
custom.dic  263

D
Data Analysis Expression  725
Datei  40, 42, 44

Backstage-Ansicht  42
Datumsangaben  45
drucken  42
exportieren  42
freigeben  42
Kategorien  45
neu  42
öffnen  42
Optionen  42
schließen  42
speichern  42
speichern unter  42
Startseite  42
veröffentlichen  42
wiederherstellen  161

Dateierweiterungen  77
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Dateiformat  84
Dateiname  156
Dateityp  157
Daten  50, 80

abrufen  631
abrufen und transformieren  

651
aus Textdateien abrufen  657
extrahieren  229
importieren  652
pflegen  610
sortieren  610
speichern  155
teilen  522
verschieben  295

Datenanalyse  451 
Datenbalken  213
Datenbank  649
Datenbankfunktionen  648
Dateneingabe  123

Bindestriche  117
Buchstaben  117
Text  117
Zahlen  117

Dateneingabeformular  614
Datenfreigabe  516
Datenmarker  546
Datenmaske  614
Datenmodell  81
Datenoptionen  80
Datenquelleneinstellungen  652
Datenreihe  137

ausfüllen  135
rückwärts  136

Datensatz  610–611
Datenschnitte  708
Datenschutzeinstellungen  77
Datenspeicherort für Auto

Wiederherstellen  85
Datentabelle  667, 668

Beziehungen  651
Datenüberprüfung  143, 265
Datum  190
DATUM  409
Datum und Uhrzeit  349, 408, 

416
Format ändern  406

Datumsfilter  632, 635
Datumsfunktionen  408
Datumssystem  121
Datumswert  119, 121

Differenz  407

DATWERT  409
DAX  725
DBANZAHL  631, 649
DBANZAHL2  631, 649
DBAUSZUG  649
DBMAX  649
DBMIN  649
DBMITTELWERT  631, 649
DBPRODUKT  649
DBSTDABW  649
DBSTDABWN  649
DBSUMME  631, 648–649
DBVARIANZ  649
DBVARIANZEN  649
Debuggen  765
Definierte Namen  365
Designfarben  202
Designs  605
Dezimalkomma automatisch 

einfügen  91, 133
Dezimalstelle  133

entfernen  186
hinzufügen  186

Dezimaltrennzeichen  91
DIA  427
Diagramm  90, 545

ändern  554
benutzerdefinierte Forma

tierung entfernen  559
Daten auswählen  554
drucken  577
einfügen  548
eingebettetes  115, 548
erstellen  548
in Entwurfsqualität  

drucken  578
verschieben  548, 554
Vorlage erstellen  572
Zeile/Spalte tauschen  554

Diagrammansicht  722
Diagrammbereich  546
Diagrammblatt  115, 548
Diagrammdatenreihe   

547
Diagrammelement  559

hinzufügen  554
Diagrammentwurf  96, 556
Diagrammformat  558
Diagrammformatvorlagen  

554
Diagrammlayouts  554
Diagrammtext  547

Diagrammtools  529
Diagrammtyp  549

ändern  554
Diagrammvorlage speichern  

572
Dienst hinzufügen  47
Dieser PC  225
DISAGIO  430
Diskontsatz  430
Displays, mehrere verwenden  

75 
Dividieren  253
Division  338, 344
Division durch null  380
DM  473
Dokument

prüfen  82, 130, 262, 504
verknüpfen  148

Dokumentbereich anzeigen  
45

Dokumenterstellung
gemeinsame  518

Doppelraten-Abschreibung
degressive  427, 432

Doppelt unterstreichen  201
Doppelte Werte  219
Druckbereich  314
Drucken  46, 90, 308

Ausrichtung  314
Fehlerwerte als  322
in Entwurfsqualität  322

Drucker auswählen  308
Drucktitel  314, 319
Druckvorschau  309, 310
Duplikate entfernen  620
DURATION  431

E
EDATUM  412
EFFEKTIV  431
Eigenschaften  45

erweiterte  45
Einblenden  176
Einfügen  50, 89, 236, 247, 

249, 270, 251
Einfügeoptionen  248
Eingabemeldung  144
Einzug  196

vergrößern  184
verkleinern  184

Endmodus  58
Entwicklertools  51, 738, 752
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Ergebniszeile  180
Ersetzen  254, 258
Ersetzen durch  259
Erste Spalte fixieren  241
Erstellungssprachen und 

-Korrekturhilfen  87
ERSTERWERT  382, 386
Erweiterte Eigenschaften   

45
Euro Currency Tools  103
Euro-Zeichen  185
Excel

frühere Versionen  73
schließen  66

Excel 97-2003-Arbeitsmappe  
158, 160

Excel-Add-Ins  102
Excel-Optionen  71

allgemein  74, 90
erweitert  89

Exportieren  46
Extensible Markup Language  

158

F
FALSCH  344, 382
Farbcodes  192
Farbe

benutzerdefiniert  202
zuletzt verwendete   

203
Farbskalen  213
Farbverlauf  203, 205
Feedback  63

mit Animation  88
mit Sound  88

Fehler
Hilfe  398
ignorieren  398
ignorierte  399
ignorierte zurücksetzen   

80
kennzeichnen  80
mit Farbe kennzeichnen  399
nicht ausdrucken  404

Fehlermeldung  144
Fehlersymbol  118
Fehlerüberprüfung  392

Formeln  80
im Hintergrund aktivieren  

399
Optionen  398

Fehlerwert  380, 404
Felder  610

berechnete  714
Feldnamen  610
Fenster

anordnen  293
fixieren  240
wechseln  292

Fensterposition zurücksetzen  
293

Fett  183, 201
Filtern  631, 632

nach Farbe  638
Finanzfunktionen  420
Finanzmathematik   

349, 420
Fixierung aufheben  242
Flussdiagramm  595
Format  286

löschen  233
suchen  256
übertragen  186, 207
von Zelle wählen  256

Formatierung  249
bedingte  213
bedingte, Fehler  390
beibehalten  249
Formel  339

Formatierungsregel
anzeigen  221
bearbeiten  221
löschen  213
neue  213, 219
verwalten  220

Formatvorlage  208, 559
Name  210
neu erstellen  211
übernehmen  276
zusammenführen  212

Formeffekte  560
Formelfehler  270, 379
Formelleiste  43
Formeln  50, 90, 94, 249, 336, 

349
anzeigen  332, 392
arbeiten mit  78, 79
auswerten  393, 398
automatisch berechnen   

79
Blatt berechnen  79
Fehler prüfen  78, 80
Formatierung  339

inkonsistente  400
in Konstante konvertieren  

340
in Zellen anzeigen  93
leere Zellen  400
neu berechnen  79
numerische  123
Zellbezüge  352

Formeln & Zahlenformat   
249

Formeln (Registerkarte)   
78

FORMELTEXT  466
Formelüberprüfung  391
Formelüberwachung   

332, 392
Pfeile entfernen  392

Formelvarianten für ältere 
Excel-Versionen  80

Formen  588, 594
bearbeiten  597
einfügen  559

Formenarten  559
Formenbreite  562
Formenhöhe  562
Formformatvorlagen   

597
Formkontur  559
Fotos  588
Französische Modi  263
Freigeben  46, 516
Freihand ausblenden  514
Freihandeingabe  510
Freistellen  592
Fülleffekt  205, 559
Füllfarbe  183, 205
Füllgriff  133
Füllung  207
Funktion  347

auswählen  348
benutzerdefinierte  765
einfügen  55, 347
eingeben  347
Kategorie  348
Syntax  348, 350

Funktionsargument  349
Funktionsbibliothek  349
Funktionstaste F1  62
Fußzeile  323

gerade und ungerade Seiten 
unterschiedlich  329

fx  347
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G
GANZZAHL  438
GDA  427
GDA2  427
Gebänderte Spalten  702
Gebänderte Zeilen  702
Gehe zu  56, 147, 171
Gemeinsamer Dateizugriff   

484
GERADE  436, 439
Gesamten Zellinhalt verglei-

chen  256
Gesamtergebnisse  702
Geschützte Ansicht  229
GetPivotData-Funktionen  80
Gewinn/Verlust-Diagramm  

573
Gitternetzlinien  93, 203, 322

einblenden  93
Farbe  93

Gleichheitszeichen  118, 337, 
344

Gliederung  274
ColLevel_1  277
ColLevel_2  277
Detail anzeigen  276
Detail ausblenden  276
entfernen  283
Gliederungssymbole anzei-

gen  276
RowLevel_1  277
RowLevel_2  277
Spaltenebene  276
Zeilenebene  276

Grafikobjekte
ausrichten  585
drehen  580
Größe ändern  580
positionieren  582
verwalten  587

GROSS  473
Groß- und Kleinschreibung  

256, 257, 262
GROSS2  473
Größer als  344, 637
Größer oder gleich  344, 637
Gruppe  48, 289
Gruppierung aufheben  281, 

290
Gültigkeitskreise löschen   

266

H
Häufig verwendete Befehle  72
Hauptwörterbuch  262
HEUTE  408, 613
Hierarchiediagramm  549
Hilfe  51, 62, 63
Hintergrund  76, 287, 314

löschen  287
Hintergrundfarbe  218, 203, 

205
Hochformat  318
HSL  203
HTML  158
HTML-Datei  535, 537
Hyperlink

bearbeiten  152
QuickInfo festlegen  150

HYPERLINK  153, 466

I
IKV  432
Im Browser öffnen  229
Importieren  140
In eine Zahl umwandeln  118
INDIREKT  466
Info-Bildschirm  45

Alle Eigenschaften anzeigen  
46

Infografiken  575
Inhalte einfügen  251

Vorgang  253
Inhalte löschen  233
Inkrement  137
InputBox  759
Intelligente Suche  265
Intelligentes Nachschlagen  265
IntelliMouse  239
Internet- und Dateiadressen 

ignorieren  262
ISPMT  432
IST  472
Ist gleich  636
ISTBEZUG  473
ISTFEHL  389, 472
ISTFEHLER  389, 473
ISTFORMEL  473
ISTGERADE  473
ISTKTEXT  448, 473
ISTLEER  472
ISTLOG  473
ISTNV  473

ISTTEXT  448, 473
ISTZAHL  473
Iterative Berechnung aktivie-

ren  79, 376

J
JAHR  410
Jahresrendite  432
Jahreszahlen  122
Jahreszins, effektiver  431–432
Jahrhundert  122
JETZT  416

K
KALENDERWOCHE  414
Kapitalzahlung, kumulative  

430
Kartendiagramm  550
Keine Rahmenlinien  249
Kennwort  484

ändern  489
löschen  489
zum Ändern  484
zum Öffnen  484

KLEIN  473
Kleiner als  344, 637
Kleiner oder gleich  344, 637
Klicken und Verschieben  31
Kommentar  510, 539

anzeigen  93
bearbeiten  541
löschen  233

Kompatibilität prüfen  504
Konfidenzintervall  733
Konkatenation  345
Konsolidieren  297
Konstanten  337, 340
Konto verwalten  47
Kopfzeile  180, 323

gerade und ungerade Seiten 
unterschiedlich  329

Kopie erstellen  289, 297
Kopie speichern  46, 486
Kopieren  89, 247
Korrekturhilfen  87
Kreisdiagramm  550
Kriterien, berechnete  646
Kriterienbereich  641
KUMKAPITAL  430
KUMZINSZ  430
KURS  431
Kursdaten  432
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KURSDISAGIO  431
KURSFÄLLIG  431
Kursiv  183, 201
KÜRZEN  436, 438
Kurzwahlen  52

L
Layout  61
Leere Arbeitsmappe  108
Leerzellen überspringen  253
Legacy-Datenimport-

Assistent  81
Legenden  595

formatieren  563
LIA  427
Linealeinheiten  93
Liniendiagramm  550
Link

einfügen  148–149, 492
entfernen  152, 233

Linkbehandlung  90
LinkedIn-Funktionen  77
Linksbündig  184
Liste aus Zellen importieren  

140
Listeneinträge  139
Livevorschau aktivieren  75
Lizenz ändern  47
Logarithmische Skalierung  570
Logik  349
Lokaler Standardspeicherort 

für Datei  86, 159
Lookup-Tabelle  115, 454
Löschen  233, 269
Lotus-Kompatibilität  90

M
Macauley-Duration  431
Makro-Rekorder  737
Makros  158, 737, 744

aktivieren  749
anzeigen  739
aufzeichnen  740
bearbeiten  755
Benachrichtigung  748
Einstellungen  749
ins Menüband  745
Sicherheit  748

Math. AutoKorrektur  83
Mathematik  435
Mathematik und Trigonomet-

rie  349

Matrix transponieren  469
Matrixbereich  358
Matrixformel  358

erstellen  363
Matrixkonstante  358
Maus  165
Max  713
MAX  445
Maximale Änderung  376
Maximale Iterationszahl  376
Maximum bestimmen  342
MDURATION  431
MEDIAN  445
MEHRFACHOPERATION  671
Menüband  39, 43, 48

anpassen  95–96
anzeigen  49
automatisch ausblenden  49
automatisch reduzieren  75
expandieren  49
reduzieren  48
Registerkarten  50

Menübandbefehl
auswählen  51

Metadaten  45, 505
Microsoft Access  652
Microsoft Authenticode  748
Microsoft Edge  229
Microsoft-Konto  42
Microsoft Office-Kopie per-

sonalisieren  76, 510
Microsoft Power BI  731
Microsoft Power Pivot for  

Excel  720
Microsoft Query  652
Mikrofon  128
Min  713
MIN  445
Miniaturansicht speichern  

157, 227
Minimum bestimmen  342
Minisymbolleiste  40, 49, 75, 

186
MINUTE  418
Mit mir geteilt  224
Mittelwert  445, 713
MITTELWERT  342, 649
Modusanzeige  61
MONAT  410
MONATSENDE  413
MTRANS  467
Multiplikation  252, 338, 344

Musterfarbe  207
Musterformat  207

N
N (Funktion)  469
Nachschlagefunktionen  453
Nachschlagetabelle  453
Namen

aus Auswahl erstellen  369
definieren  365
Reihenfolge  372
übernehmen  371

Namens-Manager  366, 370
NBW  420
Negierung  344
NETTOARBEITSTAGE  413
Nettobarwert  420, 422
Neu berechnen  375
Neuer Name  365
Neuerungen  64
Neues Blatt  60, 287
Neues Fenster  292
Nicht gespeicherte Arbeits-

mappe wiederherstellen  225
Nicht im Wörterbuch  261
NOMINAL  431
Nominalzinssatz  431
Normalansicht  93
NOTIERUNGBRU  430
NOTIERUNGDEZ  430
Notiz

einblenden  511
formatieren  512
löschen  513
neue  510

O
OBERGRENZE.MATHEMA-

TIK  439
Oberste Zeile fixieren  241
Objekte

ausrichten  562
bearbeiten  493
drehen  562
gruppieren  562

Objektkatalog  767
ODBC  652
ODER (Bedingung)  644
ODF-Format  158
ODS-Datei  535, 537
Office Add-Ins  99
Office-Design  76
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Office-Hintergrund  47
Öffnen  85, 224

als Kopie  229
Dialogfeld  225
schreibgeschützt  229

Öffnen und reparieren  229
OLEDB  652
OneDrive  155, 224
Onlinebilder  588
Onlinedienst  652
Onlinehilfe  61
Onlinevorlagen suchen  108
OpenDocument-Format  158
OpenOffice  537
Operanden  337
Operatoren  338
Operatorpriorität  345
Organigramme  588
Orientierung  199

P
PDF  158, 534
PDURATION  432
People Graph  575
PERSONAL  754
PERSONAL.XLSB  738
Personen, relevante  46
PI  437
Piktogramme  588
PivotChart  550, 691, 717
PIVOTDATENZUORDNEN  

466
PivotTable  691

erstellen  692, 695
Felder  698
filtern  706
formatieren  701
Optionen  715
sortieren  706
Zeilenüberschriften  702

POISSON.VERT  445
POTENZ  440
Potenzierung  344
Power Pivot  719
Power Query-Editor  652, 662
PowerPoint  529
Produkt  713
PRODUKT  436
Prognose  670
Prognoseblatt  731
Prognoseende  732
Prognosestart  732

Programmiersprache  751
Provenue  427
Prozent  344
Prozentformat  186
Prozentzeichen  120
Punktdiagramm  550
Punktgröße  201

Q
QIKV  432
QUADRATSUMME  436
QUANTIL  445
Quelldesign  252
Querformat  318
QuickInfo  150

Format  75, 88
für Funktionen anzeigen  88
nicht anzeigen  88

R
Rahmen  203, 205, 252
Rahmenlinie  183

zeichnen  205
Recherchieren  40
Rechtsbündig  184
Rechtschreibkorrektur  262
Rechtschreibprüfung  260, 598
Rechtschreibung  263
Regel

für oberste/unterste Werte  
213, 216

löschen  213
neue  213
Typ auswählen  220
verwalten  213
zum Hervorheben von Zel-

len  213, 216
Registerkarte  43, 48

Befehle
hinzufügen  98

benutzerdefiniert  97
für Tools  96
hinzufügen  97
neue  97
zurücksetzen  97

Reihenformel  547
Relative Verweise verwenden  

739
Rendite

Schatzwechsel  432
Wertpapier  431–432

RENDITE  432

RENDITEDIS  432
RENDITEFÄLL  432
Reparieren  229
RGB  202
Ringdiagramm  550
RMZ  420, 424
RTD  467
Rückgängig  43, 54, 70, 201, 

223, 231
deaktivieren  81

RUNDEN  436

S
Säulendiagramm  549
Schattierungsmuster  203
Schatzwechsel  432
Schnellanalyse  40, 75, 181, 

215, 692
Optionen  75

Schnelldruck  308, 313
Schnellformatvorlagen  179, 

181, 560
Schnelllayout  554
Schnellzugriff  39, 43
Schreibgeschützt öffnen  229
Schreibschutz  486, 488
Schrift  202

Ausrichtung  182, 195, 197
Schriftart  182–183, 200–201
Schriftart für Textkörper  76
Schriftfarbe  184, 201
Schriftgrad  76, 88, 183, 201

vergrößern  183, 201
verkleinern  183, 201

Schriftschnitt  218
Schulung anzeigen  63
Schwarz-Weiß-Druck  322, 578
Screenshot  91
Seite einrichten  287, 314
Seitenlayout  50, 287, 309, 314
Seitenlayoutansicht  40, 76, 93
Seitenränder  314, 315
Seitenumbrüche

einblenden  93
Seitenzahl  325
SEKUNDE  418
Signatur, digitale  505, 748
SmartArt  588, 601, 604
SmartTags  516
Solver  103, 668, 680–681

Bericht  688
Sonderformat  190
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Sortieren  492, 621
benutzerdefiniert  623
nach Farbe  625

Sortieroptionen  624
Sortierreihenfolge  621
Soundschema  88
Spalte

anpassen  174
ausblenden  176
einfügen  492
fixieren  241
formatieren  492
gebändert  181
hinzufügen  270
löschen  269, 492

SPALTE  466
SPALTEN  446, 466–467
Spaltenbreite  175

automatisch anpassen  174
Spaltenformel, inkonsistente  

400
Spaltenüberschriften  702
Spanische Modi  263
Sparkline (Registerkarte)  574
Sparkline-Grafik  573
Speichern  43, 46, 54, 70, 83, 

155
automatisches  155

Speichern unter  46, 85,  
155, 484

Speicherort  159, 224
vertrauenswürdiger  749

Spezialfilter  641–642
Spill-Bereich  362
Spilling  362
Sprache  87
SQL Analysis Server  652
SQL-Server-Datenbank  652
STABW  713
Standard ändern  264
Standardabweichung  649, 713
Standardansicht für neue 

Blätter  76
Standardbreite  175
Standard-Dateiformat  158
Standardfarben  202
Standardprogramme  77
Standardschriftart  76
Standardspaltenbreite  175
Standardspeicherort  159

für persönliche Vorlagen  86, 
112

Standardvorlagen  41
Start  50
Startbildschirm  40

anzeigen  77, 88
Startoptionen  77
Statistik  294, 349, 444
Statusleiste  61
Stellenanzahl  91, 133
Sterne  595
Stift  90
Strg  248
Struktur und Fenster schüt-

zen  501
STUNDE  418
Subtraktion  252, 338, 344
Suche, intelligente  265
Suchen  61, 75, 254

Format  255
Suchen nach  255
Suchen und Auswählen   

171
Suchen und Ersetzen  255
Suchsymbol  75
Summe  137, 340

bedingte  442
laufende  342

SUMME  347, 436, 441, 713
SUMMENPRODUKT   

436
SUMMEWENN  442
SUMMEWENNS  442
Symbolleiste für den Schnell-

zugriff  39, 72
anpassen  43, 69
Trennzeichen  71

Synchrones Scrollen  292
Szenario, veränderbare Zellen  

674
Szenario-Manager   

668, 674
Szenariowerte  676

T
T (Funktion)  476
Tabelle

Entwurf  96, 179
Ergebnisspalte  180
erstellen  179
formatieren  178, 181
Größe ändern  613
Überschriften  179
umbenennen  613

Tabellenname  181
in Formeln verwenden  79

TAG  410
TAGE360, 412
Tags  45
Tastenkombinationen  57
Tausendertrennzeichen  91, 

186
TBILLÄQUIV  432
TBILLKURS  432
TBILLRENDITE  432
Teilen  271
Teilergebnis  610, 627, 702
Teilstriche  547
Text

alternativer  532
an Zellgrösse anpassen   

196
drehen  199
vertikal  197
zentrieren  196

Texteffekte  561
Textfeld  596
Textfilter  633–634
Textfüllung  560
Textfunktionen  473
Textkontur  560
Textrichtung  197
Textumbruch  184, 196
TEXTVERKETTEN  477
Thesaurus  40, 264
Titel  45
Titelleiste Muster  47
Tools  96
Top 10  637
Touch-/Mausmodus  53, 70
Touchscreen  52, 126
Transformieren  663
Transponieren  249, 253
Treemap  550
Trends  691
Trennzeichen  91
Trichter-Diagramm  551
Trigonometrie  435
Trust Center  748
TYP  472

U
Über dem Durchschnitt  637
Überprüfen  50, 88
Übersetzen  265
Uhrzeit  190
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Umbenennen  285
Umbruchvorschau  76, 93, 

330
UNC-Adresse  153
UND  382
UND (Bedingung)  644
UNGERADE  436, 439
Ungleich  344
Ungültige Daten einkreisen  

265
Universal Naming Conven-

tion  154
Universal Resource Locator  

154
UNREGER.KURS  431
UNREGER.REND  431
UNREGLE.KURS  431
UNREGLE.REND  431
Unter dem Durchschnitt  637
Unter dem Menüband anzei-

gen  54
Unterstrichen  183, 201

doppelt  201
URL-Adresse  153
Ursprüngliche Formatierung 

beibehalten  249

V
Varianz  713
VBA  737, 751
VBE  751
VDB  432
Verbinden und zentrieren  

185
Verkettungsoperator  473, 479
Verknüpfung

einfügen  249, 374
Grafik  250

Veröffentlichen  46, 503
Verschieben oder kopieren  

289
Versionen  229
VERWEIS  467
Visual Basic for Applications  

737, 751
Visual Basic-Editor  737, 751
Vorherige Versionen anzeigen  

229
Vorlage  40, 107, 110

anzeigen  40
Dateiformat  114

Vorschau  40

W
WAHR  344, 382
Wahrheitstest  383
Wahrheitswert  383
Währungsformat  120
Wasserfall-Diagramm  551
Was-wäre-wenn-Analyse   

667
Webbrowser  229
Webgrafik  287
Weboptionen  95
Webseite  158, 537
Webseitenabfrage  656
Weitersuchen  257
WENN  382
WENNFEHLER  382
WENNNV  382
WENNS  382, 384
Werkzeug, kontextabhängiges  

51
WERT  473
Werte  249

doppelte  219
einfügen  248

Wertpapiere  431
Wiederherstellen  43, 54, 70, 

161
Wiederholte Wörter kenn

zeichnen  262
Windows-Zwischenablage  

522
WOCHENTAG  386, 410
Word-Dokument verknüpfen  

527
Wörterbuch  261

Sprache  263
Wörter hinzufügen  263
Wortliste bearbeiten  264

X
x-Achse  569
XINTZINSFUSS  432
XKAPITALWERT  432
xlsm  745
XML  84
XML-Daten  158
XPS-Datei  535, 536
XVERWEIS  454

Y
y-Achse  569

Z
Z1S1-Bezugsart  79
Zahlen  119, 182, 185
Zahlenfilter  633, 636
Zahlenformat  185
ZÄHLENWENN  449
Zählfunktionen  445
Zeichenfläche  547
Zeichenkettenoperationen  

473
ZEILE  467
Zeilen

ausblenden  177
einfügen  492
formatieren  492
gebändert  180
hinzufügen  270
löschen  269, 492

ZEILEN  446, 467
Zeilen- und Spaltenüber-

schriften  322
verwenden  371

Zeilenhöhe  177
automatisch anpassen   

177
Zeilenumbruch  196
ZEIT  417
Zeitachsen 709

einfügen  710
Zeitfunktionen  416
Zeitwert  119, 121
ZEITWERT  417
Zellbereich  164–165

Ausrichtung ändern  467
in Werte konvertieren  254

Zellbezug
absoluter  355
kopieren  352
ungültig  381

Zelle
aktive  165
aktuelle  56
auswählen  166
bearbeiten  230
belegte  449
formatieren  188–189,  

202–203, 490, 492
kopieren  135
löschen  235
markieren  167
mit Nullwerten  390
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mit zweistelligen 
Jahreszahlen  400

nach rechts verschieben  
236

nicht gesperrte mit Formel  
400

sperren  490
ZELLE  469

Infotyp-Argumente  470
Zellenadressen, relative  352
Zellenausrichtung formatie-

ren  199
Zellenauswahl

kopieren  245
verschieben  245

Zellendropdown  146
Zellenformatvorlage  208

neue  210
Zellzeiger  56
Zentrieren  184, 197
Zielwertsuche  668, 669
ZINS  420
Zinsen  430, 432
Zinsfuß  432
Zinssatz  420
ZINSSATZ  431
ZINSTERMNZ  430
ZINSTERMTAGE  430
ZINSTERMTAGNZ  430
ZINSTERMTAGVA  430

ZINSTERMVZ  430
ZINSTERMZAHL  430
ZINSZ  432
Zinszahlung  432
Zirkelbezug  377, 393
Zoom  91, 237–239
ZSATZINVEST  432
Zukunftswert  420, 423
Zurücksetzen  97
ZW  420, 423
Zwischenablage  40, 247, 250, 

552
ZZR  420
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