
Tabellen für die Planung

In diesem Anhang finden Sie eine Reihe von Tabellen für Ihre Hochzeitsplanung.

Unter www.wiley-vch.de/ISBN9783527720675 finden Sie die Tabellen auch zum 
 Herunterladen.

Passen Sie zu Beginn Ihrer Planung diese Tabellen an Ihre Bedürfnisse an, da nicht für jedes 
Brautpaar die gleichen Vorbereitungszeiten und Aufgaben anfallen. Fügen Sie Bereiche ein, 
die auf Sie zutreffen, in den Listen vielleicht aber so nicht zu finden sind. Wichtig ist, dass 
Sie immer in der gleichen Tabelle arbeiten. Notieren Sie sich nicht in verschiedenen Tabel-
len verschiedene Dinge. So verlieren Sie schnell den Überblick oder wissen nicht mehr ge-
nau, welche Tabelle nun die aktuelle ist. Seien Sie außerdem nicht beunruhigt, wenn Ihnen 
bis zu Ihrer Hochzeit weniger als neun Monate Zeit zur Vorbereitung bleiben. Gehen Sie 
Schritt für Schritt die Planung durch und haken Sie die entsprechenden Punkte für sich ab.

Anhang B

Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister 
 Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Wunschtermin für Heirat 
bestimmen

Entscheiden, ob 
standesamtliche, kirchliche 
oder freie Trauung

Anzahl der Gäste festlegen:

Erwachsene

Kinder bis 6 Jahre

Kinder bis 12 Jahre

(Geh-)Behinderte Gäste

Grundsätzlichen 
finanziellen Rahmen 
festlegen/Budgetplan

Location besichtigen und 
Angebote vergleichen

Sofern entscheidend für 
Festlegung der Location: 
Probeessen, sonst später

Hochzeitssuite buchen

Tabelle B.1: Planungsschritte neun bis fünf Monate vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister 
 Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Zimmerkontingente für 
Gäste einrichten

Benötigte Anzahl der 
Doppelzimmer

Benötigte Anzahl der 
Einzelzimmer

Besonderheiten wie 
Beistellbetten abklären

Übersicht optionierte 
Hotels mit Optionsende 
Datum ______

Bestätigte Doppelzimmer

Bestätigte Einzelzimmer

Standesamt festlegen

Unterlagen zur Anmeldung 
besorgen

Zur Trauung anmelden

Stammbuch kaufen

Dekoration auf dem 
Standesamt abklären

Sektempfang beim 
Standesamt gewünscht?

Snacks gewünscht?

Equipment für Empfang 
beim Standesamt nötig?

Highlights nach oder bei 
der Trauung gewünscht?

Kirche und Uhrzeit 
festlegen (Name und 
Anschrift der Kirche – 
Name Pfarrer, Name 
Küster)

Unterlagen zur Anmeldung 
besorgen

Zur kirchlichen Trauung 
anmelden

Trauzeugen auswählen

Brautjungfern auswählen

Brautführer auswählen

Tabelle B.1: Planungsschritte neun bis fünf Monate vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister 
 Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Organist für Trauung 
organisieren, wenn nicht 
vor Ort vorhanden

Sonstige Musik in der 
Kirche gewünscht?

Highlights nach Trauung 
gewünscht?

Sektempfang nach 
der Trauung vor Ort 
gewünscht?

Equipment hierfür nötig?

Dekoration in der Kirche 
klären

Freie Trauzeremonie:

Freien Redner/Theologen 
buchen – Name des 
Redners/Theologen

Location besichtigen, 
welches Equipment für die 
Zeremonie gebraucht wird:

Altar  
(Tisch mit Tischdecke)

Stühle für Brautpaar und 
Trauzeugen

Altargesteck

Bodenbelag wie Teppich

Große Schirme als Schutz 
vor Hitze oder Regen

Kerzenständer

Rosenbögen

Stehtische

Stühle oder Bänke

Stuhlhussen

Windlichter

Zelt

Sektempfang nach der 
freien Trauung gewünscht?

Highlights nach Trauung 
gewünscht?

Tabelle B.1: Planungsschritte neun bis fünf Monate vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister 
 Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Kleidung und Reise

Brautkleid kaufen

Ringe kaufen

Flitterwochen planen

Urlaub für die 
Hochzeitsreise einreichen

Impfungen kontrollieren 
und gegebenenfalls 
auffrischen

Neuen Reisepass und 
Personalausweis mit neuem 
Namen beantragen

Unter Umständen (neues) 
Visum mit neuem Namen 
beantragen

Gedanken machen über 
Unterbringung von 
Haustieren

Gedanken machen über 
Schlüsselübergabe zur 
Wohnung

Papeterie

Gedanken über Geschenke 
machen

Endgültige Gästeliste 
erstellen

Trausprüche gemeinsam 
durchlesen, um sie 
gegebenenfalls auf 
Einladungen zu integrieren

Save-the-Date-Karten 
versenden

Gedanken zu einem 
Konzept oder roten Faden 
machen

Dienstleister buchen – und 
Genehmigungen einholen:

Auto

Ballons

Band

Cocktailmixer

Comedy-Kellner

Tabelle B.1: Planungsschritte neun bis fünf Monate vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister 
 Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

DJ

Feuerwerk

Friseur

Floristik

Fotograf

Kutsche

Kinderbetreuung 
recherchieren

Porträtzeichner

Stylistin

Tortenanbieter 
recherchieren

Tauben

Videograf

Zauberer

Mietmobiliar wie 
Loungemöbel

Stuhlhussen mit oder ohne 
Schleife

Anmeldung zum Tanzkurs

Grundsatzentscheidung 
treffen, ob ein Polterabend 
gewünscht ist

Tabelle B.1: Planungsschritte neun bis fünf Monate vor der Hochzeit

Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Ehevertrag aufsetzen

Einladungskarten 
aussuchen

Einladungskarten drucken 
lassen

Sonderbriefmarken kaufen

Karten versenden

Gästebuch aussuchen

Brautaccessoires kaufen

Anzug und Schuhe für den 
Bräutigam kaufen

Tabelle B.2: Planungsschritte fünf bis drei Monate vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Treue- oder 
Trauversprechen 
auswählen

Ablauf Zeremonie 
Standesamt

An welchen Stellen kann 
Gesang eingebunden 
werden?

Wann darf fotografiert 
werden?

Ablauf Zeremonie Kirche

An welchen Stellen kann 
Gesang eingebunden 
werden?

Wann darf fotografiert 
werden?

Termin mit dem Pfarrer 
machen

Ablauf Zeremonie freie 
Trauung

An welchen Stellen kann 
Gesang eingebunden 
werden?

Termin mit freiem Redner 
vereinbaren

Wann darf fotografiert 
werden?

Ringträger auswählen

Kerzenträger auswählen

Zeremonienmeister 
auswählen

Brautschuhe kaufen und 
einlaufen

Details zur Hochzeit 
auswählen:

Seifenblasen

Taschentücher

Roter Teppich

Ringkissen

Hochzeitskerze

Tabelle B.3: Planungsschritte drei bis einen Monat vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Dekoration endgültig mit 
dem Floristen besprechen

Gastgeschenke auswählen

Shuttleservice für Gäste 
organisieren

Termin Änderung 
Brautkleid

Termine bestätigen 
lassen

Auto

Ballons

Band

Cocktailmixer

Comedy-Kellner

DJ

Feuerwerk

Friseur

Floristik

Fotograf

Kutsche

Kinderbetreuung (wenn 
Kinderzahl feststeht)

Porträtzeichner

Stylistin

Tauben

Videograf

Zauberer

Sind alle nötigen 
Genehmigungen 
vorhanden?

Wurde alles benötigte 
Equipment gebucht?

Endgültige Menü- oder 
Buffetauswahl treffen

Sektempfang besprechen

Getränkeauswahl zur Feier 
besprechen

Tabelle B.3: Planungsschritte drei bis einen Monat vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Übrige Papeterie festlegen 
und in Auftrag geben

Gästeliste aktualisieren

Probestecken beim Friseur

Probe-Make-up bei der 
Stylistin

Ersten Sitzplan erstellen

Trauringe abholen oder 
gravieren lassen

Garderoben noch mal 
anprobieren:

Brautkleid

Kleid(er)

Anzug/Anzüge

Termine Körperpflege:

Massage

Maniküre

Pediküre

Pension für Haustiere 
buchen

Reiseunterlagen für die 
Flitterwochen prüfen

Unter Umständen für 
die Hochzeitsreise 
Fremdwährung tauschen

Einkäufe für die 
Hochzeitsreise erledigen 
(Sonnencreme, After-Sun-
Lotion ...)

Wer kümmert sich um die 
Wohnung im Urlaub?

Shuttle zum Flughafen 
geklärt?

Tabelle B.3: Planungsschritte drei bis einen Monat vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Generalprobe Kirche oder 
freie Trauzeremonie, wenn 
möglich

Trauanzeige aufgeben

Trauzeugen/Eltern

Fragen

Aufgaben

Zeiten durchgehen und 
festlegen

Brautvorbereitungen

Braut zum Friseur

Farbe auffrischen

Haare schneiden

Bräutigamvorbereitungen

Bräutigam zum Friseur

Anprobe Anzug

Location

Location die aktuelle 
Gästezahl mitteilen

Aktuellen Zeitplan an 
Location übermitteln

Sitzordnung noch mal 
prüfen

Aktuellen Sitzplan an 
Location übermitteln

Tabelle B.4: Planungsschritte zwei bis eine Woche vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

ENTSPANNEN

Eheringe bereitlegen

Dokumente zur 
Eheschließung 
bereitlegen

Garderobe und 
Accessoires bereitlegen, 
flache Schuhe einpacken, 
Blasenpflaster

Accessoires für die Haare 
bereitlegen

Handy aufladen

Handtasche packen 
(Taschentuch, 
Traubenzucker, 
Lippenstift, Make-up 
und einen Minzebonbon, 
Kopfschmerztablette)

Ausreichend Wasser 
trinken am Vorabend

Gegebenenfalls Koffer 
für Hochzeitsreise 
packen und Ausweise 
sowie ausländische 
Währung und 
Reisetickets bereitlegen

Unter Umständen 
Haustier mit Impfpass 
bereits in die Pension 
bringen

Tabelle B.5: Der Tag vor der Hochzeit
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Einzuhaltende 
Termine

Dienstleister  
Ansprechpartner

Kontaktdaten Bemerkung

Gemeinsam zur Bank 
gehen oder Namen für 
das Konto ändern lassen

Kleider reinigen lassen

Klingel- und 
Postkastenschild ändern

Neue Namen bei 
offiziellen Stellen 
bekanntgeben

Steuerklasse ändern

Danksagungskarten 
auswählen und 
versenden

Fotos nachbestellen

Offene Rechnungen 
begleichen

Doppelte Versicherungen 
kündigen

Tabelle B.6: Nach der Hochzeit
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