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A
Account siehe  

Benutzerkonten
Administratorkonto

Definition  276
Adobe Photoshop  329
Adressleiste

(Edge) 194
(Explorer) 109

AI- Explorer  36
Aktive Ansicht  159
Aktives Fenster  94
Akzentfarbe auf Start-  und 

Taskleiste  66
Amazon Music  356
Andere Taskleistensymbole  76
Andocklayouts  95
Anmeldebildschirm  40

Barrierefreiheit  41
Fingerabdrucklesegerät  45
Gesichtserkennung  45
PIN- Code  45

Anmeldung
Benutzerkonten  42
lokale Konten  46
Microsoft- Konten  45
mit Fingerabdruck  285
mit Gesichtserkennung  285

Antivirus  377
Apple Music  356
Apps  32

aktualisieren  150
anzeigen

alle installierten Apps  
48–49, 52

kürzlich installierte Apps  
49

zuletzt verwendete  70
aus dem Microsoft Store 

laden  147
beenden  52
Definition  32
deinstallieren  150, 255
dem Startmenü  

hinzufügen  54

Druckfunktionen  171
eingefroren  368
Einstellungen  43, 235, 237
im Startmenü  52
im Startmenü starten  48
im Task- Manager beenden  

368
installieren  256
kaufen im Microsoft Store  

53
laufende Apps anzeigen  

159
maximieren  50
minimieren  51
nach geöffneten suchen  159
OneDrive  124
reparieren  367
Sprunglisten  52, 57, 72
starten  139–140
Store  147
suchen  49, 162
Taskleistensymbole  50
Teams  220
Teams Chat  220
verschieben zwischen  

virtuellen Desktops  99
Wiederherstellen  50
Windows- Scanner  183
Windows- Sicherheit  224
zum Öffnen von Dateien 

festlegen  145
Arbeitsspeicher  268
Artificial Intelligence siehe 

Copilot, KI
Audio

Lautstärke anpassen  74
Musik- CDs rippen  356
Sprachchat  222
Sprache- in- Text  322
Text- in- Sprache  322

Audiorekorder, App
Definition  52

Aufgabenansicht  95, 97, 159
Ausrichtung  175
Ausschneiden  152

Elemente auswählen  
für  153

in Zwischenablage  155
Ausschneiden, Kopieren und 

Einfügen  152
Antworten von Copilot  81
Copilot- Ausgabe  180
Dateien und Ordner  118
Elemente auswählen  153
Informationen an anderer 

Stelle einfügen  156
Auswählen  153

Dateien  114
Ordner  114

Auswerfen, USB- Laufwerke  
108

Automatische Wiedergabe  261
für Wechseldatenträger  

und Speicherkarten  
konfigurieren  108

Avery  177
Design & Print  177
Etiketten  180
kostenlose Vorlagen  177

B
Backup mit OneDrive  125
Barrierefreiheit, Apps

Definition  52
Barrierefreiheit

Bildlaufleiste besser  
sichtbar  259

Bildschirmlupe  260
Designs  260
Einstellungen  258
Farbfilter  260
Hörvermögen  260
Interaktion  260
Kontrast- Designs  260
Maus  259
Sprachausgabe  260
Textcursor  259
Textgröße  259
Touchscreen  259
visuelle Effekte  259
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Bedrohung gefunden  377
Beenden

Windows  58
Benachrichtigungen  242

alle löschen  78
einblenden  76
einer App deaktivieren  78
einzelne schließen  78
Fokussitzung  78
für Apps konfigurieren  78
ignorieren  77
OneDrive  129
stummschalten  78

Benutzer wechseln  282
Benutzerfoto  42
Benutzerkonto

Administratorkonto  276
Benutzerkontensteuerung  

374
bestehendes ändern  280
Definition  275
einrichten oder ändern  276
für Familienmitglieder   

277
für Nicht- 

Familienmitglieder 
hinzufügen  279

Kennwort
Alternativen  45
einrichten/ändern  43
Kennworthinweis  44
vergessen  44
vergeben  285
wiederherstellen  367

Kinderkonto  276
Kontenname im Startmenü  

48
lokales Konto  46, 276

erstellen  279
löschen  281
umwandeln  281

Microsoft- Konto
anmelden  45
aus lokalem Konto  

erstellen  281
Datenschutz  284
hinzufügen  279, 372
Kontobild ändern  284
neu erstellen  46
online verwalten  284
Privatsphäre  284

vorhandenes verwenden  
46

vs. lokales Konto  46
Profilbild ändern  283
Standardkonto  276
Typen  276
wechseln zwischen  281
Windows Hello  286

Benutzerkontensteuerung  
223, 374

Betriebssystem  31
Bildcode für Benutzerkonto 

erstellen  44
Bilddatei  326
Bild

bearbeiten
Anmerkungen erstellen  

339
drehen  331–332
Farbton  332
Helligkeit  332
Hintergrund entfernen  

332, 341
in Designer online  331
in Windows- Fotoanzeige  

331
kombinieren  343
Kontrast  332
löschen  331–332
Markup  332
Text hinzufügen  340
überlagern  343
zuschneiden  332, 341

Bildcode  44
Bilddatei  326
Bildschirmfoto aufnehmen  

328
Copilot Fragen zu Bildern 

stellen  418
durchsuchen  325
Größe ändern  399
Hintergrund ändern  403
Hintergrund entfernen  402
in Webseiten

speichern  203
vergrößern  202

mit KI generieren  406,  
408

Objekt entfernen aus  395
Rasterbilder  326
suchen  168

umgestalten mit Microsoft 
Designer  411

Vektorbilder  326
verbessern mit Windows- 

Fotoanzeige  393
von Copilot beschreiben 

lassen  345
von Kamera oder  

Smartphone  
importieren  327

zuschneiden  397
Bildlaufleisten

besser sichtbar  259
Bildschirm

Helligkeit einstellen  74
zweiten anschließen  239

Bildschirmauflösung
ändern  238

Bildschirmfotos
aufnehmen  328
drucken  328
speichern  328
Bildschirmlupe  260
Bildschirmtastatur  252

Bing  195, 201
Bing Suchmaschine  200
Bitte nicht stören- Modus  78
Bluetooth- Gerät

anschließen  245
Pairing  245

Blu- ray  122
Browsen per Sprache  195
Browser

Links  196
Microsoft Edge  193

Browserverlauf löschen  199

C
CD  122
Chat

anmelden  220
App starten  221
Chatnachrichten senden  221
Video-  und Sprachchats  

abhalten  222
ChatGPT  79
Claude  84
Clipchamp, App  349

Auto Compose  351
Marken- Kit  355
Seitenverhältnis  352
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starten  349
Stil wählen  351
Tutorials  350, 356
Video exportieren  353
Video mit KI erstellen  351
Videobearbeitung  354

Abspielkopf  354
Audio  355
Effekte  356
ein- /ausblenden  355
Farbe für Hintergrund  

356
Farben anpassen  356
Filter  356
Geschwindigkeit  356
Glitch  356
Übergänge  355–356
Untertitel  355
Zeitlupe  356
Zoom  356

Vorlagen  355
Cloud siehe auch OneDrive

Begriff  124
Cloud- PCs  37
hochladen und  

herunterladen  125
Computer

eingefroren  368
herunterfahren  60
neu starten  60
Ruhezustand  59
sperren  59
wiederherstellen  370

Computerneustart  362
Copilot

Alternativen  84
Antwort kopieren  81
Antwort vorlesen lassen  81
Antworten kopieren  418
Anwort bewerten  81
Ausgabe drucken  180
Ausgabe in PDF- Datei  

exportieren  182
beenden  34
Beispiele für Fragen  82
Bilder

beschreiben lassen  345
Bildschirm beschreiben  

lassen  345
E- Mail- Nachricht schreiben 

lassen  214
Features  33

Fragen stellen  80, 415
Fragen zu Bildern stellen  418
in Microsoft Edge  195
Kopieren und Einfügen  

von Antworten  81
mathematische Probleme 

lösen  420
neuen Chat starten  416
PDFs zusammenfassen und 

vereinfachen  425
Programmcode schreiben 

lassen  427
Reiseplanung  422
Seite in Edge zusammenfas-

sen lassen  202
Spracheingabe  84
starten  34, 415
Symbol  34
technische Hilfe  385, 420
Texte

verbessern lassen  318
verfassen lassen  83, 315, 

423
Texte verbessern  423
Webseiten zusammenfassen  

322
Webseiten zusammenfassen 

und vereinfachen  425
Cortana  35
CPU (Central Processing 

Unit) 268

D
Datei

als E- Mail- Anlagen senden  
218

Ansicht ändern  111
auf anderem Laufwerk  

anzeigen  107
auf neuen Computer  

übertragen  382
auswählen  114
Begriff  102
Bilddateien  326
Dateinamenerweiterungen  

112
Details anzeigen  119
E- Mail- Anlagen speichern  

217
extrahieren  205
Formate  143

gelöschte werden überall 
entfernt  373

gültige Namen  113
in einem Ordner suchen  

165
komprimieren  205
kopieren  118
löschen  115
löschen ohne Papierkorb  

117
mit Dateiversionsverlauf 

wiederherstellen  117
öffnen  110
öffnen mit bestimmten 

Apps 145
öffnen von OneDrive  130
sortieren  111
speichern auf OneDrive  

130
suchen  162
umbenennen  114
verschieben  118
Vorgängerversionen  121
Vorschau  111
wiederherstellen  116, 363
ZIP- Dateien  205
Zugriffsberechtigungen  

121
Dateinamenerweiterung  111, 

146
Dateisystem  357
Dateiversionsverlauf

Daten auf neuen PC  
übertragen  384

Daten wiederherstellen  363
einschalten  263
Laufwerk auswählen  265
Ordner ausschließen  266
Zeitinvervall festlegen  266

Datensicherung
Dateiversionsverlauf  

263, 363
mit OneDrive  263
Wiederherstellungslaufwerk 

erstellen  272
Datenträger

aufräumen  268
Begriff  102
optische  122

Datum- /Uhrzeiteinstellung  
257

Simpson722631_bindex.indd   438 12/13/2024   11:25:57 AM



Stichwortverzeichnis 439

Defender siehe Microsoft 
Defender Antivirus

Deinstallieren
Apps  150
Programme  255

Designs  252
auswählen  63, 254
Desktop  63
Kontrast- Designs  260
mit hohem Kontrast  63

Desktop siehe auch  
Startmenü
Aufgabenansicht  159
Design auswählen  254
Designs  63
Farbe  66
Fenster  87
Fenster anordnen  94
Hintergrund  253

ausfüllen  254
Bild  254
Diashow  253

nach geöffneten Apps 
suchen  160

Papierkorb  116
personalisieren  61

Akzentfarben  64
Hintergrund  66

Verknüpfung zu Website 
auf Desktop erstellen  151

Verknüpfungen erstellen  
151

virtuelle Desktops  98
Apps verschieben 

zwischen  99
neuen erstellen  98

Widgets
alle entfernen  70
angeheftete  69
anpassen  70
hinzufügen  70
lösen  70

Digitale Signaturen  121
Dokument

öffnen  141
Dokumente

Begriff  141
öffnen  141, 319
speichern  143, 318

Download  205
Downloads, Ordner  203

Drag&Drop  88
Drahtlos

Internetverbindung  
herstellen  190

Druckauftrag  176
abbrechen  175

Drucken
Ausrichtung  175
Bildschirmfoto  328
Copilot- Ausgabe  180
Druckaufträge  

abbrechen  175
Drucker auswählen  172
E- Mail- Nachrichten  216
Etiketten  177
in Apps  171
in Microsoft Edge  178
in PDF- Datei  182
Kopfzeile/Fußzeile  

festlegen  175
Papier auswählen  180
Papierformat  175
Papierzufuhr  175
Ränder festlegen  175
Seiteneinrichtung  174
Umschläge  177
Webseiten  177

Drucker
Aufträge abbrechen  

175
auswählen  172
hinzufügen  247
Probleme beheben  178

Druckerspooler  176
Druckvorschau  174
Druckwarteschlange  176
DuckDuckGo  

Suchmaschine  200
Dunkles Design  63
DVDs  122
Dynamische Beleuchtung  

252

E
Edge, Browser

Adressleiste  194
Bilder vergrößern  202
Browsen mit Tabs  196
Browserverlauf löschen  

199
Copilot  195

Copilot Webseite  
zusammenfassen  
lassen  202

Downloads aus dem  
Internet  205

drucken  203
Elemente speichern

Bilder  203
Dateien komprimieren 

und extrahieren  205
Downloads  205
Texte  203

Favoriten definieren  199
Links  196
SmartScreen- Filter  228
Spracheingabe  195
starten  193
Startseite definieren  198
Suchmaschine wechseln  

200
Verknüpfung zu Website 

auf Desktop erstellen  151
Verlauf  199
Webseiten speichern  203
Webseiten zusammenfas-

sen und vereinfachen  
322

weitere Informationen  
finden  201

Werbeanzeigen  197
Zurück- Schaltfläche  196

Editor
bewegen im Text  314
Dokumente öffnen  319
Dokumente speichern  318
letzte Aktion rückgängig 

machen  312
öffnen  311
Rechtschreibung  

überprüfen  312
Spracheingabe  321
Texte auswählen  314
Texteingabe  312
Zeilenumbruch  312

Editor, App
Definition  52

Ein/Aus- Schaltfläche
Energie sparen  59
Herunterfahren  60
Neustart  60
Sperren  59
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EIN/AUS- Schaltfläche  59
Einfügen  152

Symbole im Startmenü  54
Eingefroren

Apps  368
Computer  368

Einstellungen
ändern  43
Apps/Programme  

entfernen  255
Bildschirmauflösung  

ändern  238
Bluetooth- Geräte  

anschließen  245
Datenschutz und  

Sicherheit  260
Design auswählen  254
Desktophintergrund  

ändern  253
Scanner hinzufügen  247
zweiten Bildschirm  

einrichten  239
Einstellungen (App)

Personalisierung  57
Einstellungen, App  235

Apps, Kategorie  255
App deinstallieren  255
deinstallieren  255
installieren  256

arbeiten mit  237
Automatische Wiedergabe  

261
Autostart, Kategorie  262
Barrierefreiheit  258

Bildschirmlupe  260
Farbfilter  260
Hörvermögen  260
Interaktion  260
Kontrast- Designs  260
Maus  259
Sprachausgabe  260
Textcursor  259
Textgröße  259
Touchscreen  259
visuelle Effekte  259

Bildlaufleiste  259
Bluetooth und Geräte,  

Kategorie  244
Bluetooth- Gerät  

anschließen  245
Drucker hinzufügen  247

Scanner hinzufügen  247
Smartphone verbinden  

249
Datenschutz und  

Sicherheit  260
Definition  52
Desktophintergrund  253
Einstellungen finden  236
Kategorien  237
Konten, Kategorie  257
Netzwerk und Internet  251
Personalisierung, Kategorie  

251
Problembehandlungen  362
Spiele, Kategorie  258
Suchen nach Einstellungen  

236
System, Kategorie  237, 267

Benachrichtigungen 
deaktivieren  242

Bildschirmauflösung  
ändern  238

Projektor verwenden  240
Speicherplatz  268
technische Informa-

tionen  266
Textgröße  239
zweiten Bildschirm  

anschließen  239
Windows Update,  

Kategorie  261
Zeit und Sprache, Kategorie  

257
E- Mail- Client  210
E- Mail

Anlagen  217
erhaltene speichern   

217
senden  218
Sicherheit  227

App starten  211
archivieren von  

Nachrichten  216
Copilot Nachricht  

schreiben lassen  214
Dateien

als Anlage senden  218
erhaltene Anlagen 

speichern  217
drucken von Nachrichten  

216

E- Mail- Nachricht senden  
213

für E- Mail- Konto  
konfigurieren  210

löschen von Nachrichten  
215

Nachrichten als gelesen/ 
ungelesen markieren  216

Nachrichten beantworten  
215

Nachrichten kennzeichnen  
216

Nachrichten lesen  215
Nachrichten weiterleiten  

215
neue E- Mail- Adresse  

erhalten  208
neue E- Mail- Adresse  

erstellen  208
Ordner in App  212
Phishing  217, 228
schreiben  213
senden  213
verschieben von  

Nachrichten  216
Energie sparen  59
Energiesparmodus  300
Erste Schritte, App  385

Definition  52
Etiketten

drucken  177
ExFAT  357
Explorer  101

Alle extrahieren  205
Elemente  87
Katalog  325

Explorer, App  103
Adressleiste  104, 109
Cloudsymbol  105
Dateien

Ansicht ändern  111
auf anderem Laufwerk 

anzeigen  107
auswählen  114
Details anzeigen  119
kopieren  118
löschen  115
löschen ohne Papierkorb  

117
mit Dateiversionsverlauf 

wiederherstellen  117
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öffnen  110
sortieren  111
umbenennen  114
verschieben  118
Vorschau  111
wiederherstellen  116

Dateinamenerweiterungen 
anzeigen  112

Definition  52
Dieser PC, Symbol  104
Inhaltsbereich  104
Katalog, Symbol  105
Navigationsbereich  104
Netzwerk, Symbol  105
öffnen  103
OneDrive  105
Ordner

auswählen  114
blättern in  110
erstellen  112
kopieren  118
löschen  115
löschen ohne Papierkorb  

117
umbenennen  113–114
verschieben  118

Start, Symbol  105
Symbolbereich  104
Titelleiste  104
USB- Laufwerk, Symbol  

104

F
Familienoptionen  229
Family safety  229
Farben

Desktop  66
dunkles Design  63
Fensterrändern  66
helles Design  63
Startmenü  66
Taskleiste  66
Titelleisten  66

Farbfilter  260
Favoriten, Browser

definieren  199
entfernen  199
Favoritenleise anzeigen   

199
öffnen  199

Fehlermeldungen  371
Aktion beim Anschließen 

eines Geräts  372
Änderungen speichern   

375
Anmeldung mit  

Microsoft- Konto  372
App erlauben, Änderungen 

vorzunehmen  374
Bedrohung gefunden  377
Benutzerkontensteuerung  

374
Datenschutzeinstellungen 

blockieren Zugriff auf 
Standort  378

Festlegen, was mit  
Wechseldatenträger  
geschehen soll  376

Gelöschte Dateien werden 
überall entfernt  373

keine Zugriffsberechtigung  
378

Netzwerkanmeldeinforma-
tionen eingeben  375

Fenster
aktives  94
anordnen  93–94
Bildlauf in Bereich  90
Bildlaufleiste  89
Definition  32
Drag&Drop  88
Elemente  87
Größe ändern  93
herauszoomen  91
hineinzoomen  91
maximieren  92
nach geöffneten Apps 

suchen  160
verschieben  95
Ziehen und Ablegen  88

Fenster andocken lassen  95
Fenstergröße ändern  51
Festplatten

aufräumen  268
FileHistory  

(Dateiversionsverlauf )  
266

Fingerabdruckerkennung
anmelden mit  285

Firewall  226
Fokussitzung  78

Formatieren  123
Foto siehe Bild
Freigabe

Drucker  298

G
Gemini  84
Geräte- Manager  270
Gerätetreiber  270
Geschäfts-  oder  

Schulkonto  46
Gesichtserkennung  45

anmelden mit  285
Google Gemini  84
Google Suchmaschine  200
Google Übersetzer  323
Greenscreen  402
Groove  35
Größe von Bildern ändern   

399

H
Hängt

App hängt  368
Computer hängt  368

Hardwareanforderungen für 
Widows  11 36

Helles Design  63
Herauszoomen  91
Herunterfahren  60
Herunterladen

neue Apps aus Microsoft 
Store  147

Hilfe
Copilot fragen  385
Copilot zu Windows  

befragen  420
Erste Schritte, App  385
Hilfe anfordern, App   

386
Hilfe anfordern, App  52,  

385–386
Hilferessourcen  385

Copilot  385
Erste Schritte, App  385
F1- Taste  385
Fragezeichen- Schaltfläche  

385
Hilfe anfordern, App  386
Microsoft Community 

Website  387
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Hineinzoomen  91
Hintergrund

Desktop  66
Bild  66
Diashow  67
Volltonfarbe  66
Windows- Blickpunkt  67

eines Bildes ändern  403
eines Bildes entfernen  402

Hintergrundbild
über Geräte  

synchronisieren  35
Hintergrundeinstellung

für Desktop  251
Hintergrundpinseltool  403
Hörvermögen  260
https- Protokoll  194

I
Image Creator

Paint- App  406
Webseite  408

Infobereich
Benachrichtigungen

alle löschen  78
einer App  

deaktivieren  78
für Apps konfigurieren  

78
ignorieren  77

Helligkeit einstellen  74
Kalender  76
Lautstärke anpassen  74
Standardsymbole  75
Symbole auswählen  76

Infobereich (Taskleiste) 74
InfoberereichBenachrichti-

gungen
alle löschen  78

Installieren
Apps/Programme  256

Internet
auf OneDrive- Dateien  

zugreifen  134
Chat

anmelden  220
App starten  221
Chatnachrichten  

senden  221
Video-  und Sprachchats 

abhalten  222

drahtlose Verbindung  
herstellen  190

Einstellungen  251
E- Mails

Anlagen  217
Anlagen senden  218
Anlagen speichern  217
App für E- Mail- Konto 

konfigurieren erstellen  
210

App starten  211
archivierenv von  

Nachrichten  216
Copilot Nachricht  

schreiben lassen  214
Dateianlagen speichern  

217
Dateien als Anlage  

senden  218
drucken von Nachrichten  

216
E- Mail- Nachricht senden  

213
löschen von Nachrichten  

215
Nachrichten als  

gelesen/ungelesen 
markieren  216

Nachrichten beantworten  
215

Nachrichten  
kennzeichnen  216

Nachrichten lesen  215
Nachrichten weiterleiten  

215
neue E- Mail- Adresse  

erstellen  208
Ordner in Outlook  212
Phishing  217, 228
Phishing verhindern  228
Sicherheit und Anlagen  

227
verschieben von  

Nachrichten  216
https- Protokoll  194
Links  196
Netzwerke  46

Computername  291
Computername  

ändern  292
Drucker  297
einrichten  289

kennwortgeschütztes 
Freigeben  301

mit Microsoft- Kennwort 
anmelden  299

Netzwerkerkennung  293, 
301

Ordner freigeben  294
Ruhezustand  300
Standbymodus  300
suchen nach Ressourcen  

300
Zugriff auf freigegebenen 

Drucker  303
Zugriff auf freigegebenen 

Ordner  302
Phishing verhindern  228
Provider aus wählen  190
Surfen

Adressleiste  194
Bilder speichern  203
Bilder vergrößern  202
Browser starten  193
Browserverlauf löschen  

199
Copilot  195
Copilot Webseite  

zusammenfassen  
lassen  202

Dateien komprimieren 
und extrahieren  205

Downloads aus dem  
Internet  205

drucken  203
Favoriten definieren  199
Spracheingabe  195
Startseite definieren  198
Suchmaschine wechseln  

200
Texte speichern  203
Webseiten speichern  203
weitere Informationen 

finden  201
Werbeanzeigen  197
Zurück- Schaltfläche  196

URLs  194
WLAN  191

Kennwörter  192
ungesicherte vs. gesi-

cherte Netzwerke  192
Internet Explorer  35
Internet Service Provider  189
Internetanbieter  189
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J
JavaScript  427
Junk- E- Mails  215

K
Kalender anzeigen  76
Kalender- App  208
Kamera

Aktion auswählen beim 
Verbinden  372

Bilder importieren  327
Foto für Profilbild  

aufnehmen  283
Gesichtserkennung  45
Videochat  222

Kamera, App
Definiton  52

Keine Berechtigung zum  
Zugriff  378

Kennwörter
Alternativen  45, 286
ändern  285
Auswertung  44
Bildcode  44
einrichten/ändern  43
für Benutzerkonto  

ändern  285
für Benutzerkonto  

wiederherstellen  367
für E- Mail- Konten  208
Kennworthinweis  44
vergessen  44
WLAN  192

Kennwortgeschütztes  
Freigeben  301

KI
Bilder generieren  406, 408
Bildhintergrund entfernen  

401
Fotos verbessern  393
Objekte/Personen  

entfernen aus Fotos  395
Programmieren lernen mit  

427
Text- in- Sprache  404

Kinderkonto
Definition  276

KI- PCs mit NPUs  36
Konto

Bildcode definieren  44
Kennwort einrichten  42

lokales  46
Microsoft  45
Microsoft- Konto  

anmelden  45
Microsoft- Konto  

hinzufügen  372
PIN definieren  45

Kontrast- Designs  260
Kopfzeile/Fußzeile  175
Kopieren  152

Dateien  118
Elemente auswählen für  

153
in Zwischenablage  155
Ordner  118

Kopieren und einfügen von 
Antworten  418

Künstliche Intelligenz siehe 
Copilot, KI

Kurznotizen, App
Definition  52

L
Ländereinstellung  257
Laufwerk

Festplatte  123
Laufwerke

Begriff  102
Festplatte  107
Laufwerksbuchstaben  107
optische  122
USB- Laufwerke  102

Auswerfen  108
automatische Wieder-

gabe konfigurieren  108
Festlegen, was beim 

 Anschließen passieren 
soll  107

formatieren  123
Laufwerksbuchstaben  

104
Laufwerksbuchstaben  107
Lautstärke anpassen  74
Layoutvorschläge  51
Link (Browser) 196
Lokale Konten  46, 276

erstellen  279
löschen  281

Löschen
Dateien  115
Ordner  115

Symbol aus dem  
Startmenü  55

M
Mail- App  208
Malware erkannt  377
Mauszeiger

vergrößern  259
Maximieren von Fenstern   

92
Medienwiedergabe, App

Definition  53
Ersatz für Groove  35

Microsoft Clipchamp siehe 
Clipchamp
Text- in- Sprache  404

Microsoft Clipchamp, App
Definition  53

Microsoft Community  
Website  387

Microsoft Defender Antivirus  
226, 377

Microsoft Designer  410
Microsoft Edge siehe Edge, 

Browser 
drucken in  178

Microsoft Edge, App
Definition  53

Microsoft Print to PDF   
182

Microsoft Store siehe App, 
Store
Desktop- Designs  

herunterladen  64
Microsoft Store, App

Definition  53
Microsoft Teams siehe  

Teams, App
Microsoft Teams, App

Definition  53
Microsoft To Do, App

Definition  53
Microsoft- Konto

anmelden bei  45
aus lokalem Konto erstellen  

281
Datenschutz  284
Kontobild ändern  284
neu erstellen  46
online verwalten  284
Privatsphäre  284
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Voraussetzung für  
OneDrive  124

vorhandenes verwenden  46
vs. lokales Konto  46

Musik für Wiedergabe  
im Auto  357

Musik- CDs rippen  356

N
Netzwerk

Computername  291
Computername ändern  

292
Drucker

gemeinsam nutzen  297
zugreifen auf  

freigegebene  303
einrichten  289
Einstellungen  251
kennwortgeschütztes 

Freigeben  301
Komponenten  289
mit Microsoft- Kennwort 

anmelden  299
Netzerkerkennung  293, 

301 
Ordner

freigeben  294
zugreifen auf  

freigegebene  302
Ruhezustand  300
Standbymodus  300
suchen nach Ressourcen  

300
ungesichert  192

Netzwerkanmeldeinforma-
tionen eingeben  375

Neuralprozessor  36
Neustart  60
Neustart, Computer  362
NPU, Neural Processing  

Unit  36

O
OneDrive  124, 270

als Sicherungsgerät  125
Apps für andere  

Betriebssysteme  135
Benachrichtigungen  129

Bilder mit Windows- 
Fotoanzeige bearbeiten  
331

Datei bearbeiten  130
Datei löschen  131
Datei speichern  130
Dateien auf neuen  

Computer  
übertragen  381

Dateien bei Bedarf  131
Dateien löschen  373
Dateien öffnen und 

speichern  130
Dateien speichern  130
Dateien teilen  134
Einstellungen  128
für Sicherungskopien  263
Microsoft- Konto  

erforderlich  372
persönlicher Tresor  131
Speicherplatz  127
Speicherplatz freigeben  

270
Status einer Datei  133
Symbol im Infobereich  

127, 132
vom Webbrowser aus  

zugreifen auf  134
Voraussetzungen  124

OneNote  36
Onlineessourcen

Microsoft Community 
Website  387

Onlineressourcen
Avery  177, 180
OneDrive  124

OpenAI  79
Ordner

auswählen  114
Begriff  102
blättern in  110
Details anzeigen  119
Downloads  203
erstellen  112
gültige Namen  113
kopieren  118
löschen  115
löschen ohne Papierkorb  

117
nach Dateien suchen  165
umbenennen  113–114

verschieben  118
Outlook für Windows siehe 

Outlook, App
Outlook, App

Analgen
Sicherheit  227

Anlagen  217
erhaltene speichern  217
senden  218

archivieren von  
Nachrichten  216

Copilot Nachricht  
schreiben lassen  214

Dateien
als Anlage senden  218
erhaltene Anlagen 

speichern  217
Definition  53
Drucken von Nachrichten  

216
E- Mail- Nachricht erstellen  

213
E- Mail- Nachricht senden  

213
für E- Mail- Konto  

konfigurieren  210
Löschen von Nachrichten  

215
Nachrichten als gelesen/ 

ungelesen markieren  
216

Nachrichten beantworten  
215

Nachrichten kennzeichnen  
216

Nachrichten lesen  215
Nachrichten weiterleiten  

215
neue E- Mail- Adresse  

erstellen  208
Ordner  212
Phishing  217, 228
Phishing verhindern  228
starten  211
verschieben von  

Nachrichten  216

P
Paint  3D  35
Paint, App
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Anmerkungen hinzufügen  
339

Bilder bearbeiten  338
Bilder generieren  406
Bildgröße ändern  399
Bildhintergrund ändern  

403
Bildschirmfotos drucken  

328
Bildschirmfotos speichern  

328
Definition  53
Formfarben auswählen  338
Hintergrund löschen  341
Image Creator  336
KI- Bilder erstellen  336
Leinwandgröße ändern  335
Text hinzufügen  340
Textfarben auswählen  338
Werkzeugleiste  338
zuschneiden  341

Pairing  245
Papier für Drucker auswählen  

180
Papierkorb  116

Dateien wiederherstellen  
116

Elemente im Netzwerk 
löschen  117

Inhalt sortieren  117
leeren  117
löschen ohne  117
öffnen  116
permant löschen  117

PCmover  384
PDF- Dateien

erstellen  182
PDFs zusammenfassen und 

vereinfachen  425
Personalisierung  251
Pfad

Begriff  109
Phishing  228

verhindern  228
Photopea  329
PIN für Benutzerkonto  

erstellen  45
Portable Document Format 

(PDF) 182
Privatsphäre  260
Problem beheben

Rechnerneustart  362
Problembehandlung  361

Apps
eingefroren  368
reparieren  367
zur Problembehandlung  

362
Backup zurückspielen  363
Computer eingefroren  368
Copilot um Hilfe fragen  

361
Kennwort vergessen  367
Task beenden  368
Wiederherstellungslauf-

werk verwenden  369
Problembehandlungen,  

Apps  362
Profilbild ändern  283
Programm

deinstallieren  255
installieren  256
nach geöffnetem suchen  

159–160
suchen  162
von Webseiten speichern  

205
Programmieren lernen  

mit KI  427
Projektor

als zweiten Bildschirm  
anschließen  239

Provider  189
Prozessor  268
Python  427

R
RAM  268
Rasterbilder  326
Rechner

eingefroren  368
Rechner, App

Definition  53
Rechtschreibung  

überprüfen  312
Reiseplanung mit KI  422
Remotedesktop

Authentifizierung  306
Benutzer festlegen  306
einrichten  305
Remotedesktopverbindung, 

App  307

verbinden mit  
Computer  307

Windows App  307
Router  289
Rückgängig machen  157
Ruhezustand  300

S
Scannen

Begriff  183
grundlegende Schritte  184
Microsoft Lens App  186
Windows- Scanner-  

App  183
Scanner hinzufügen  247
Schneller Benutzerwechsel  

282
Schriftarten  252
Schutzverlauf  226
Screenshots aufnehmen  328
Seiteneinrichtung  175
Senden

E- Mail- Anlagen  218
E- Mails  213

Shortcut siehe Verknüpfung
Sicherheit  224

Abfragen  224
Microsoft Defender  

Antivirus  226
Phishing verhindern  228

Sicherheitsrisiko
ungesicherte Netzwerke  

192
Sicherheitsvorkehrungen  285
Sicherung siehe  

Datensicherung
Skype  35
Smartphone

Bilder importieren  327
verbinden mit PC  249

Smartphone- Link  249
SmartScreen- Filter  228
Snipping Tool 53

Bildschirmfotos  
aufnehmen  328

Computerbildschirm 
aufzeichnen  347

Snippingmodus  328
Solitaire Collection, App  53
Speicherkarte  123

auswerfen  108
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automatische  
Wiedergabe  261

automatische Wiedergabe 
konfigurieren  108

formatieren  123
Laufwerksbuchstaben  104
Lesegerät  123

Speichern
Bildschirmfotos  328
Dokumente  143
Webseiten  203

Speicheroptimierung  268
Speicherplatz

auf Festplattte freigeben  
268

auf OneDrive  127
USB- Laufwerk  357

Speicherstick  123
Sperrbildschirm  252

anzeigen  58–59
entsperren  39

Spiele  48, 53
Spotify  356
Sprachausgabe  260
Sprachchat  222
Spracheingabe  321
Spracheinstellungen  257
Sprache- in- Text  322
Sprunglisten  52, 57

Dokument anheften  72
Optionen anzeigen  72

Standardkonto  277
Definition  276

Standbymodus  300
Standort, Datenschutzeinstel-

lungen  378
Starten

Apps im Startmenü  48
Startmenü  47

Abschnitt angeheftet  48
Abschnitt Empfohlen  

47–49
Alle Apps  48–49, 52, 54
anpassen  55
Apps  52
Apps starten  48
Benutzername  47–48
Bereich angeheftet  54
Desktoprechner  48
Desktopverknüpfungen an-

heften an  152
Ein/Aus- Schaltfläche  47–48

Einstellungen ändern  57
Live- Kacheln  35
nach Apps suchen  49
Ordner  35
Suchfeld  47–48
Symbol entfernen  55
Symbol hinzufügen/ent-

fernen  54–55
Suchen

Apps  49
Bilder  168
Einstellungen  236
im Browser per Sprache  

195
in einem Ordner  165
lokal und im Internet  162
nach Elementen  162
nach geöffneten Apps  159
nach geöffneten Pro-

grammfenstern auf dem 
Desktop  160

Suchläufe in Ordnerfen-
stern verfeinern  167

Suchmaschine (Browser) 200
Surfen

Adressleiste  194
Bilder speichern  203
Bilder vergrößern  202
Browser starten  193
Browserverlauf löschen  199
Copilot  195
Copilot Webseite  

zusammenfassen  
lassen  202

Dateien komprimieren  
und extrahieren  205

Downloads aus dem  
Internet  205

Favoriten definieren  199
Spracheingabe  195
Startseite definieren  198
Suchmaschine wechseln  200
Texte speichern  203
Webseiten speichern  203
weitere Informationen  

finden  201
Werbeanzeigen  197
Zurück- Schaltfläche  196

Symbol
im Startmenü einfügen/ 

entfernen  54–55
verschieben  56

Synchronisieren und sichern 
mit OneDrive  128

Systemsteuerung  235
Dateiversionsverlauf  263
Geräte- Manager  270

T
Tablet- Modus  35
Task beenden  368
Taskleiste  50, 67

Aufgabenansicht  159
Infobereich  74
nicht verschiebbar  35
OneDrive- Symbol im  

Infobereich  127, 132
Task- Manager

Apps beenden  368
Computer hängt  369

Tastenkombination, Format  
24

Teams, App  220
anmelden  220
Chatnachrichten senden  

221
Ersatz für Skype  35
Sprachchat  222
starten  221
Versionen  220
Video-  und Sprachchats  

abhalten  222
Videochat  222

Technische Daten  266
Text

aus Webseite kopieren   
203

Editor  311
Google Übersetzer  323
Spracheingabe  321
Sprache- in- Text  322
Textgröße auf Bildschirm 

anpassen  238, 259
Textcursor  259
übersetzen  322
verbessern lassen  318
verfassen lassen  315
vergrößern  259
von Copilot schreiben  

lassen  83, 423
von Copilot verbessern  

lassen  423
Zum Anfang einer  

Textzeile springen  90
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Zum Ende einer Textzeile 
springen  90

Text- in- Sprache  404
Text- in- Sprache-  

Technologie  322
Tipps, App

Definition  53
Treiber  270

U
Übersetzen  322
Uhr, App

Definition  54
Uhrzeit- /Datumseinstellung  

257
Umbenennen

Ordner/Dateien  114
Umschlag

drucken  177
Ungesicherte Netzwerke  

192
URL (Uniform Resource 

Locator) 194
USB- Laufwerke  102

Audio für Auto  357
auswerfen  108
automatische Wiedergabe  

261
automatische Wiedergabe 

konfigurieren  108
Festlegen, was beim  

Anschließen passieren 
soll  107

formatieren  123, 357
Laufwerksbuchstaben  104

V
Vektorbilder  326
Verbindung

drahtlose zum Internet   
190

Verknüpfung
auf dem Desktop  151
im Startmenü einfügen 152
löschen  116

Verlauf (Edge) 199
Verschieben

Dateien  118
Fenster  95
Ordner  118

Videobearbeitung  354
Abspielkopf  354

Audiolautstärke  355
Effekte  356
Ein- /Ausblenden  355
Farbe für Hintergrund  356
Farben anpassen  356
Filter  356
Geschwindigkeit  356
Übergänge  355–356
Untertitel  355

Videochat  222
Videospiele  258
Virenschutzprogramm  224
Virtueller Desktop  98

Apps verschieben  
  99

neuen erstellen  98
Von "Start" lösen  54
Vorgängerversionen  121

W
Wartungsfunktion

Dateiversionsverlauf  363
Webseite

Bilder kopieren  203
drucken  177
speichern  203
Text kopieren  203
zusammenfassen und  

vereinfachen  322, 425
Wechseldatenträger 376

automatische  
Wiedergabe  261

Wetter, App  54
Widgets

alle entfernen  70
angeheftete  69
anpassen  70
hinzufügen  70
lösen  70

Wiederherstellungslaufwerk
Computer wiederherstellen  

370
erstellen  272

Windows
beenden  58
Fehlermeldungen  371
Versionen  36

Windows  11
Definition  31

Windows  11 2024 Update  33
Windows  11 24H2

Absturz beheben  368

Barrierefreiheit,  
Einstellungen  258

Bluetooth  245
Datensicherung  263
Drucker  247
E- Mails  207
fehlende Features  34
Gerätetreiber  270
Hardwareanforderungen  

36
Hilferessourcen  385
neue Features  33
OneDrive  124
Online- Meetings  220
Outlook  207
Problembehandlung  361

Apps eingefroren  368
Apps reparieren  367
Apps zur  362
Backup zurückspielen  

363
Computer  

eingefroren  368
Computer neu starten  

362
Copilot um Hilfe  

fragen  361
Kennwort vergessen  367
Task beenden  368

Scanner  247
Speicherkapazität  268
Spracheingabe  321
Teams  220
technische  

Informationen  266
Treiber  270
Wiederherstellungslaufwerk  

272
Windows  365 37
Windows Enterprise  37
Windows Hello  40, 286
Windows Home  36
Windows- Tools  54
Windwos Pro  37

Windows  365 37
Windows Defender siehe  

Microsoft Defender  
Antivirus

Windows Hello  40, 286
Windows Update

Einstellungen  261
Treiberaktualisierung  271
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Windows- Fotoanzeige, App  
330
Anpassung  332
Bearbeiten- Modus  331
Bilder importieren  327
Bilder verbessern  393
Bilder zuschneiden  397
Bildhintergrund entfernen  

332
Definition  54
Dia- Show  331
drehen  331
drucken  331
Filter  332
Fotos zuschneiden  397
Helligkeit  332
Hintergrund entfernen  

332, 402
Kontrast  332
löschen  331
Löschen von Objekten  332
Markup  332
Objekte entfernen  332

Objekte/Personen  
entfernen aus Fotos  395

Video mit Clipchamp  
erstellen  331

zuschneiden  332
Windows- Scanner (App) 183
Windows- Sicherheit  224

Benutzerkontensteuerung  
374

Familienoptionen  229
Netzwerkanmeldeinforma-

tionen eingeben  375
Windows- Sicherheit, App

App-  und  
Browsersteuerung  226

Definition  54
Familienoptionen  226
Firewall-  und Netzwerk  

226
Geräteleistung und 

- integrität  226
Gerätesicherheit  226
Kontoschutz  226
Schutzverlauf  226

Viren-  und  
Bedrohungsschutz  225

WLAN 180 siehe auch  
Netzwerke
Kennwörter  192
Komponenten  289
ungesicherte Netzwerke  192

WLAN- Extender  289

Z
Zeilenumbruch in Editor  312
Zeit- /Datumseinstellung  257
Zeitleiste  35
Ziehen und Ablegen  88
ZIP- Datei  205
Zugriff auf Standort  378
Zugriffsberechtigung nicht 

vorhanden  378
Zuletzt verwendete Apps  70
Zuschneiden  397
Zwischenablage

ausschneiden  155
kopieren  155
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