
Stichwortverzeichnis

A
Alle Befehle  229
Als Tabelle formatieren  

109
Ampersand- Zeichen  75
Ansichten

Benutzerdefiniert  34
Normal  33, 97
Seitenlayout  33, 97
Umbruchvorschau  33

Arbeitsmappen
neu  48
öffnen  48
schließen  48
Tabellenblätter  71

Aufzählungen  53
erstellen  54

Ausfülloptionen  53
Auswahllisten erstellen  

215
Automatische Wiederher-

stellung von Dateien  28
AutoSumme  61
AutoVervollständigen  206

B
Bedingte Formatierung  

164
Abweichungen  167
Datumsangaben  164
doppelte Einträge 
 vermeiden  162
Durchschnitt  159
Farbwechsel  153
Fehler markieren  168
Maximum  159
Minimum  159
Mittelwert  159
neue Regel  159
Regeln  158
Regeln verwalten  164
Symbolart  158

Symbolsätze  158
Tabellenblätter  164
Texte einbinden  165
WENN- Funktionen  125

Befehle
alle  244
Aufzählungen  53
Optionen  244
transponieren  51

Benutzerdefinierte Listen  
55

Benutzeroberflächenopti-
onen  160

Bildschirmauflösung  39
Blattschutz  199
Blitzvorschau  55
Bruchzahlen  84

C
CSV- Datei  174

D
Dashboard  156
Dateityp 101
Datenimport  176
Datenmaske  229
Datenprüfung

benutzerdefiniert  208
doppelte Einträge ver-
meiden  209
Fehlermeldung  208
Leerzeichen verbieten  
209

Datenreihen ausfüllen  53
Datensätze

anzeigen  113
filtern  113
Textfilter  114
Top 10 114
Zahlenfilter  114

Datum
=ARBEITSTAGE()  140

=ARBEITSTAGE.
INTL()  140
=DATEDIF()  142
=KALENDERWO-
CHEN()  139
=NETTOARBEITSTA-
GE()  140
=NETTOARBEITSTA-
GE.INTL()  140
aktuell  138
bedingte Formatierung  
164
Formate  81
Gebietsschema  90
heute  138
Jahreszahlen  82
Länderauswahl  90
Nachtschichtzeiten   
141
Platzhalter  88
Schaltjahre  141
Wochentag  164
Wochentage  89
Zeitgrenzen  88

Dezimalstellen  80
Diagramme

bearbeiten  146
Bilder einfügen  149
Datenquelle auswählen  
150
einfügen  145
Farbvorlagen  148
Fehlermeldungen  150
Fülleffekt  149
Grafiken einfügen  149
KPI- Tacho  153
Lücken ausfüllen  150
Schnelldruck  147
Sparklines  145
Trendlinien  151
Word verknüpfen  147

Dialogfeld starten  39
Drucken
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Bereich  100
Druckbereich  100
Schnelldruck  99
Seitenansicht  98
Zellbereiche  100

Duplikate vermeiden  163
Dynamische Arrays  63

E
Einzahl  82
Excel beenden  48
Exponent  82
Exportieren  174

F
Fahrtenbuch  71
Fehler

=AGGREGAT()  127
=ISTFEHLER()  134, 
168
=WENNFEHLER()  127
=ZÄHLENWENN()  
134
Diagramme  150
ignorieren  203
markieren  168
Meldungen  127, 132
SPILL  63
summieren  134
zählen  134

Fenster
anordnen  32
fixieren  106
Liste fixieren  106
wechseln  32

Formate
Bearbeitungsoptionen  
81
Bedingungen aufstellen  
88
benutzerdefiniert  80
Bruchzahlen  84
Buchhaltung  79
Codes  83
Datum  81
Dezimalstellen  80
Einzahl  82
Farbcodes  90
Hochkomma  82
Jahreszahlen  82

Leerräume schließen  88
Mehrzahl  82
Minuszeichen  80
Plural  82
Prozente  79
Singular  82
Sonderformate  80
Standard  79
Tausendertrennzeichen  
80
Telefonnummer  81
Währungen  79
Warnmeldungen  90

Formeln
Aufbau  119
ausblenden  198
Funktionen  119
Syntax  119

Füllfarbe  31
Füllreihen  54
Funktionen

=ABRUNDEN()  87
=AGGREGAT()  127
=ARABISCH()  237
=ARBEITSTAGE()  139
=ARBEITSTAGE.
INTL()  139
=AUFRUNDEN()  87
=BASIS()  237
=DATEDIF()  142
=DEZIMAL()  237
=DEZINOKT()  237
=DM()  239
=ERSETZEN()  181
=FEST()  235
=GLÄTTEN()  180
=GROSS()  241
=GROSS2()  241
=HEUTE()  138
=HEXINBIN()  237
=HEXINDEZ()  237
=IDENTISCH()  233
=INDEX()  217
=INDIREKT()  233
=ISTFEHL()  209
=ISTFEHLER()  134
=JETZT()  138
=KALENDERWO-
CHEN()  139
=KLEIN()  241

=LÄNGE()  178
=LINKS()  178, 241
=MAXIMUM()  61
=MAXWENNS()  132
=MINIMUM()  61
=MINWENNS()  132
=MITTELWERT()  61, 
120
=MITTELWERT-
WENNS()  132
=N()  136
=NETTOARBEITSTA-
GE()  140
=NETTOARBEITSTA-
GE.INTL()  140
=NICHT()  209
=ODER()  134, 136
=PIVOTDATENZU-
ORDNEN()  191
=RECHTS()  178, 241
=RÖMISCH()  237
=RUNDEN()  87
=SEQUENZ()  58
=SUMMENPRO-
DUKT()  122, 162
=SUMMEWENN()  
122, 131
=SUMMEWENNS()  
131
=SVERWEIS()  128
=TEIL()  233, 241
=TEXT()  76, 138
=TEXTKETTE  76
=TEXTVERKETTEN()  
77
=UMWANDELN()  237
=UND()  134, 136
=VERKETTEN()  76
=WECHSELN  178
=WECHSELN()  180
=WENN()  122
=WENN()+WENN()  
137
=WENNFEHLER()  127
=WENNS()  137
=WIEDERHOLEN()  
77, 158
=WOCHENTAG()  
140, 165
=WVERWEIS()  128
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=XVERWEIS()  131
=ZÄHLENWENN()  
121, 134
=ZAHLENWERT()  
207
=ZUFALLSBEREICH()  
233
=ZUFALLSZAHL()  
232
Argumente  62
Assistenten starten  119
bearbeiten  121
Kategorien  120
Syntax  122

H
Hintergrundbild  30
Hochkomma  82

I
Import- Export- Assistent  

174
Inhalte einfügen  52

J
Jahreszahlen  82

K
Kalenderwochen  139
Kamera  240
KI

als Tabelle formatieren  
111
bedingte Formatierung  
168
Diagramme erstellen  
155
drucken  102
Filter einfügen  116
Kopf-  und Fußzeile  102
Listen  95
Makros erstellen  225
Nettoarbeitstage  
ermitteln  142
Pivot- Auswertungen  
195
Steuerelemente  
einfügen  219
Tabellen  95

Tabellenblätter  73
Teilergebnisse  116
Textformeln  77
Überschriften fixieren  
105
Zahlenformate  83
Zellen schützen  202

Kommentare  204
Kontenabschluss  88
KPI- Tacho  153

L
Leerzellen überspringen  

52
Liste

als Tabelle formatieren  
109
Definition  91
Filter setzen  113
fixieren  106
sortieren  91, 93

M
Makro

aufnehmen  222
Einstellungen  222
Sicherheit  223

Markieren
Zellbereiche  61

Maske  230
Maße

Einheiten  237
umwandeln  237

Matrix erstellen  127
Mehrzahl  82
Menüband

anpassen  40
Anzeigeoptionen  39
ausblenden  244
Optionen  244
reduzieren  39
zurücksetzen  42

Minuszeichen  80
Mittelwert  61

N
Nachstehendes  

Minuszeichen  177
Namenfeld  66

Namenmanager  100
Namens- Manager  68
Nullen ausblenden  90

O
Optionen

Einstellungen  28
Gitternetzlinien  30
Kategorien  28
Speichern  28
Speicherorte  30

Outlook  174

P
PDF- Datei  101
Pivot- Tabellen

=PIVOTDATENZU-
ORDNEN()  191
aktualisieren  189
Assistent  193
Berichtslayout  188
Datenmodell  184
Datenquelle ändern  
189
Datenschnitt  190
Detailangaben  191
erstellen  183
Konsolidierungsberei-
che  194
PivotTable/PivotChart- 
Assistent  194
Tabellenblätter  187
Teilergebnisse  188
Werte zusammenfassen  
186
Wertfeldeinstellungen  
187
Zeitachse  190

Plural  82
Postleitzahl  80
Power Query  181

R
R²- Wert  152
Rechenzeichen  47
Registerkarte

Daten  113
Entwicklertools  212

Schwabe723911_bindex.indd 253 Trim Size: 140 × 216 mm   27 Jun 2025 01:05:33 PM



254 Stichwortverzeichnis

Formeln  121
Seitenlayout  30, 100
Überprüfen  198

Runden  87

S
SAP 175
Schaltjahre  141
Schnellanalyse  51, 205
Schnelldruck  99
Schnellzugriff anpassen  

244
Schriftarten

Arial  28
Times New Roman  28
Wingdings  231

Schriftfarbe  31
Seitenlayout  97
Seitenränder anpassen  97
Singular  82
SmartTag  205
Smileys  231
Sortieren  94
Spalten

ausblenden  200
transponieren  51

Spaltenauswertungen  130
Sparklines  145
Speichern  48

Dateityp 101
PDF- Datei  101

Speichern unter  48, 101
Standardschrift wechseln  

28
Startbildschirm deaktivie-

ren  27
Startoptionen  28
Statusleiste

anpassen  42
Funktionen einblenden  
42

Steuerelemente  214
Summe

=SUMMEWENN()  131
Spalten  243

Summenzeichen  49
Symbolleiste für den 

Schnellzugriff  43

Symbolleiste für den 
Schnellzugriff anpassen  
244

Systemeinstellung  
verwenden  30

T
Tabelle

filtern  91
Liste  91
sortieren  91

Tabellenblätter
Anzahl  69
ausblenden  200
bedingte Formatierung  
164
Blattschutz  199
einfügen  70
farblich hervorheben  
71
kopieren  70
löschen  70
Optionen  69
rechnen  69
verschieben  70
verstecken  200

Tausendertrennzeichen  
80

Teilergebnisse  115
Telefonnummer  81
Terminpläne  54
Texte zusammenführen  

76
Textfilter  114
Textkonvertierungs- 

Assistent  176
Text- und- Formel- 

Kombination  75
Tierkreiszeichen  231
Touchmodus  36
Transponieren  51
Trendlinien  151

U
Uhrzeit

jetzt  138
Umbruchvorschau  33

V
Verknüpfungen mit 

 Dateien  173
Vollbildansicht  244

W
WENN- Funktionen

=N()  136
=ODER()  134, 136
=UND()  134, 136
=WENN()+WENN()  
137
=WENNFEHLER()  133
=WENNNV( 133
Aufbau  122
bedingte Formatierung  
125
Mittelwert  126
Nachtschichtzeiten  
berechnen  141
Notizen erstellen  134
Syntax  122

Wiederherstellung von 
Dateien  28

Wochentage anzeigen  58

Z
Zahlen

arabisch  237
Bearbeitungsoptionen  
81
Bruchzahlen  84
Farbcodes  90
Formate  79
Leerräume schließen  
88
Mischformen  79
römisch  237
sortieren  94
Systeme  237
zufällig  232

Zahlenfilter  114
Zeichen

Formate  79
Mischformen  79
Multiplikator  77
wiederholen  77
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Zeilen
ausblenden  200
fixieren  105
transponieren  51

Zeitangaben  88
Zellen

ausrichten  243
Ausrichtung  47
AutoVervollständigen  
206

Bereichsnamen  92
Farbcodes  90
fixieren  65
formatieren  80
Namenfeld  66
Namenmanager  100
Namens- Manager  68
transponieren  51
Warnmeldungen  90
zentrieren  243

zusammenführen   
76

Zellzeiger
Eingabekasten  106
Sprünge  106

Zoom
Einstellungen  37
Optionen  37

Zufallsbereich  233
Zufallszahlen  232
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